Priloha ¢. 1
k zmluve ¢é. XX/AA/RRRR

Cestné vyhlasenie
o vysporiadanych finartnych vzt’ahoch
(vzor)

TYymto ja .veeeeeeeiicieeeee, (meno a pvisko fyzickej osoby — podnikdie spolu
s obchodnym menomXestne vyhlasujem a svojim podpisom potvrdzujem, rém
vysporiadané finamé vzahy so Stathym rozgtom Slovenskej republiky, s rozgtami
vySSich tzemnych celkov v Slovenskej republike@paitami obci v Slovenskej republike.

Meno a priezvisko

fyzickej osoby -

podnikatda - prijimat&a

datum

POAPIS e ———————————



Priloha &. 2
k zmluve é. XX/AA/RRRR

Cestné vyhlasenie
0 konkurze a reStrukturalizacii
(vzor)

TYMto ja ...ooovvieciiiiiiniine, (meno aepniisko fyzickej osoby — podnikdee spolu

s obchodnym menongestne vyhlasujem a svojim podpisom potvrdzujenvaéemne nie je
vedené konkurzné konanie, nie som v konkurze, tvuleSiralizicii a nebol proti mne
zamietnuty navrh na vyhlasenie konkurzu pre netlast@ajetku tak v Slovenskej republike,
ako ani v State, v ktorom mam miesto podnikania.

Meno a priezvisko

fyzickej osoby -

podnikatda - prijimat&a

datum

POAPIS oo —————————



Priloha &. 3
k zmluve é. XX/AA/RRRR

Cestné vyhlasenie
0 vykone rozhodnutia
(vzor)

TYMto ja ...ooovvieciiiiiiniine, (meno aepniisko fyzickej osoby — podnikdee spolu

s obchodnym menongestne vyhlasujem a svojim podpisom potvrdzujenvaéemne nie je
vedeny vykon rozhodnutia tak v Slovenskej republédeo ani v State, v ktorom mam miesto
podnikania.

Meno a priezvisko

fyzickej osoby -

podnikatdéa — prijimatéa

datum

POAPIS e ————————



Priloha &. 4
k zmluve é. XX/AA/RRRR

Cestné vyhlasenie
o nelegalnej praci a nelegalnom zamestnavani
(vzor)

TYMto ja ...ooovvieciiiiiiniine, (meno aepniisko fyzickej osoby — podnikdee spolu
s obchodnym menomdestne vyhlasujem a svojim podpisom potvrdzujemsata neporusil
zékaz nelegalnej prace a nelegalneho zamestnavakia Slovenskej republike, ako ani
v State, v ktorom mam miesto podnikania.

Meno a priezvisko

fyzickej osoby —

podnikatda - prijimaté&a

datum

POAPIS e —————



Priloha é. 5
k zmluve é. XX/AA/RRRR

Cestné vyhlasenie
0 nedoplatkoch na poistnom
(vzor)

TYMto ja ...ooovvieciiiiiiniine, (meno aepniisko fyzickej osoby — podnikdee spolu

s obchodnym menom¥estne vyhlasujem a svojim podpisom potvrdzujem, neenam
v Slovenskej republike evidované nedoplatky poistndna zdravotné poistenie, socialne
poistenie a prispevkov na starobné déchodkové sgore

Meno a priezvisko

fyzickej osoby —

podnikatda - prijimaté&a

datum

POAPIS e —————



Priloha &. 6
k zmluve é. XX/AA/RRRR

Spbsob prezentacie
Uradu pre Slovakov Zijicich v zahranki
prijimate Pom

I
Oznasenie Uradu pre Slovakov Zijucich v zahgdne nasledovné:

dierno-biela verzia: farebna verzia:

Urad pre Slovakov Urad pre Slovakov
zijucich v zahranici Zijucich v zahranigi

Urad pre Slovakov Urad pre Slovakov
zijucich v zahranici zijucich v zahranici

Na pozvankach, na plagatoch, v brozirkach ainyodopnych materialoch musi by
uvedené ozrinie Uradu pre Slovakov Zijucich v zahgdnvo vyobrazeni v zmysle bodu
| tejto prilohy s nasledujucimi rozmermi:

a) pri ve’kosti Al (odporaéana va’kost: 176,6 x 48mm)

b) pri ve’kosti A2 (odporic¢ana va’kost: 124,9 x 34mm)

c) pri ve’kosti A3 (odporué¢ana va’kost’: 88,3 x 24mm)

d) pri vad’kosti A4 (odporu¢ana va’kost: 62,4 x 17mm)

e) pri ve’kosti A5 (odporuéana va’kost’: 62,4 x 17mm)

f) pri menSich vekostiach(odporué¢ana va’kost: 23 x 6,3 mm)

Na banneroch, na pédiach a inych podobnych objekiossi by uvedené ozrienie Uradu
pre Slovakov Zijucich v zahrativo vyobrazeni v zmysle bodu | tejto prilohy sladsjucimi
rozmermi:odporu¢ana vd’kost’: 200 x 55 mm



vV

(1)  V periodickych a neperiodickych publikaciachshby’ na obalke uvedené ozemie
Uradu pre Slovakov Zzijucich v zahrdahivo vyobrazeni v zmysle bodu I tejto prilohy
s nasledujicimi rozmermadporiéana va’kost’: 33 X 9 mm

(2)  VtirdZi musi by zarover uvedené, Ze dielo vy3lo s finamou podporou Uradu pre
Slovakov Zijucich v zahrad#i, v spolupraci s nim alebo pod jeho zaStitou vo
vyobrazeni v zmysle bodu IX tejto prilohy.

Vv

Na webovych strankach a portaloch must hwedeny banner s oztenim Uradu pre
Slovakov Zijucich v zahradii spolu s textom, Ze webova stranka a/alebo pbdialytvorené

s finarénou podporou Uradu pre Slovakov Zijlcich v zahfani spolupraci s nim alebo pod
jeho zastitou vo vyobrazeni v zmysle bodu IX tgjtdohy.

Vi

Pri audiovizualnych dielach musi tby Gvodnych titulkoch uvedeny Urad pre Slovékov
Zijucich v zahranii ako subjekt, ktory dielo (spolu) uvadza a v zé¥eych titulkoch text
oznamuijlci, Ze audiovizualne dielo bolo vyroberié@aninou podporou Uradu pre Slovakov
Zijucich v zahrarii, v spolupraci s nim alebo pod jeho zastitou vobrgzeni v zmysle bodu
IX tejto prilohy.

Vi

V relaciach rozhlasového a televizneho vysielanigimby’ vhodnou formou (napr. reklamny
blok) vo vysielani posluciiédm alebo divakom oznamene, Ze takéto vysielanie tiwartne
podporené Uradom pre Slovakov Zijucich v zahfiany spolupraci s nim alebo pod jeho
zastitou vo vyobrazeni v zmysle bodu IX tejto drilo

VIl

Patas kulturnych, vzdelavacich a spi#askych podujati musi Bylcastnikom podujatia
oznamené, ze Urad pre Slovakov Zzijacich v zalifajg (spolu)organizatorom podujatia
alalebo Ze podujatia sa konafaka finagnej podpore Uradu pre Slovakov Zijicich
v zahranti, v spolupréci s nim alebo pod jeho zastitou vobvgizeni v zmysle bodu IX tejto
prilohy.



IX

Vyobrazenie Uradu pre Slovakov Zijicich v zahtania &ely bodov IV ods. 2 az VIl tejto

prilohy:

dierno-biela verzia:

S finan¢nou podporou
Uradu pre Slovakov
zijucich v zahranidi

V spolupraci
s Uradom pre Slovakov
Zijucich v zahranidi

Pod zastitou
Uradu pre Slovakov
zijucich v zahranici

X.

farebné verzia:

S finan¢nou podporou

Uradu pre Slovakov
zijucich v zahranici

V spolupréaci
s Uradom pre Slovakov
zijucich v zahranici

Pod zastitou

Uradu pre Slovakov
zijucich v zahranici

Urad pre Slovéakov Zijlcich v zahranii v osobitnych podmienkach pouZitia dotacied.
IV zmluvy) ur &i, ktory z vySSie uvedenych spbésobov, resp. ktortoknbinaciu vyssie
uvedenych spbsobov svojej prezentacie zo strany pimatePa pozaduje.



(1)

Priloha &. 7
k zmluve é. XX/AA/RRRR

I
VSeobecné minimalne poziadavky na vyiiovanie dotacie

81
Zakladné pravidla

Prijimaté& je povinny vieg si (&tovnu evidenciu aspov rozsahu ustanovenom touto
prilohou. Predmetom vedeni#dtdvnej evidencie je evidencia o:

a) stave a pohybe majetku,

b) stave a pohybe zavazkov,

c) prijmoch,

d) vydavkoch,

e) vysledku hospodarenia,
(dalej len ,(Etovny pripad®).

(2) Na (&ely tejto zmluvy sa rozumie:

)
(4)

(5)
(6)

a) majetkom su tie aktiva prijim#ige ktoré su vysledkom minulych udalosti, je
takmer isté, Ze v buducnosti zvySia ekonomickékyzZgrijimatda a daju sa
spd’ahlivo ocenf pod’a § 3,

b) zavazkom existujuca povinnoprijimatd’a, ktora vznikla z minulych udalosti,
je pravdepodobné, Ze v buducnosti znizi ekonomikiky prijimatéd’a a da sa
spd’ahlivo ocenf pod’a § 3,

c) prijmom prirastok p@znych prostriedkov alebo prirastok ekvivalentov
penaznych prostriedkov prijimaite,
d) vydavkom ubytok peaznych prostriedkov alebo Ubytok ekvivalentov
penaznych prostriedkov prijimaite,
e) vysledkom hospodarenia oceneny vysledny efekiosti prijimaté&a.
Prijimaté si vedie @tovnu evidenciu v obdobi, s ktory#asovo a vecne suvisia.

Obdobim, kedy si prijimateredie &tovnu evidenciu je kalendarny rok, v ktorom bola
udelena dotécia.

Prijimaté& si vedie dtovnu evidenciu po dobu, pas ktorej podnika alebo vykonava
ind samostatnu zarobkovinnog'.

Prijimat& je povinny vies si (&tovna evidenciu ako sustavitavnych zaznamov
pod’a § 5 ods. 2. Etovnym zaznamom sa rozumie Udaj, ktory je ndeiteinformacie
tykajucej sa predmetu vedeniatavnej evidencie alebo spbsobu jej vedenia.
U¢tovnymi zaznamami st najmatavné doklady, éovné zapisy a inventtrne supisy.



(7)

(8)

(9)
(10)

(11)
(12)
(13)

(14)
(15)

(16)

(17)

(1)

Prijimatd je povinny vieg si (&tovnu evidenciu tykajucu sa dotacie v eurach. Ak
menou prijimatka nie je euro, je povinny viéssi (€tovnd evidenciu tykajucu sa
dotacie tak v cudzej mene, ako aj v eurach.

Prijimat& je povinny vies si (&tovnu evidenciu v slovenskom jazyku. Ak to nie je
objektivne moZzné, alebo ak by to pre prijinfiatepredstavovalo neumernu
administrativnu z&az, &tovnu evidenciu mozno viésaj vinom ako slovenskom
jazyku s tym, Ze prijimateje povinny na Ziadasposkytovatéa (tovnu evidenciu
vedenu v zmysle tejto prilohy prel6zna vlastné naklady do slovenskéeho jazyka,
pricom (&tovna evidencia prelozena do slovenského jazyka, ajkkazdy dGtovny
doklad takto prelozenejétovnej evidencie musi 8@t poziadavku zrozumit@osti
pod’a odseku 16 a prilohy 11.

Prijimat& moze poveti vedenim svojej ¢tovnej evidencie aj ind pravnicki osobu
alebo fyzicku osobu.

Poverenim pda odseku 9 sa prijimdt@ezbavuje zodpovednosti za vedenitunej
evidencie a za preukazétes’ vedenia tejto evidencie v rozsahu padejto prilohy.

Prijimaté je povinny dolozi G¢tovné pripady &ovnymi dokladmi (8§ 2).
Prijimaté& je povinny inventarizouamajetok a zavazky pdd § 4.

Prijimaté je povinny vies si (€tovnu evidenciu spravne, preukaZate, zrozumiténe
a spésobom zatujucim trvalog G¢tovnych zadznamov.

Vedenie ttovnej evidencie prijimata je spravne, ak si ju prijimdteedie podia tejto
prilohy.

Vedenie ttovnej evidencie prijimata je preukazateé, ak vSetky &tovné zaznamy
su preukazat@é (8 5 ods. 6 az 9) a prijiméteykonal inventarizaciu.

Vedenie &tovnej evidencie prijimata je zrozumiténé, ak umo#uje jednotlivo aj v
suvislostiach sp@ahlivo a jednoznie ukit’ obsah Gtovnych pripadov v nadvéaznosti
na pouzité formy &ovnych zaznamov (8 5 ods. 2).

Prijimat& si vedie dtovnu evidenciu spésobom za&ujicim trvalog Uctovnych
zaznamov, ak je schopny zabesipetrvalog’ po celd dobu spracovania a uschovy
pod’a § 5.

§2
Uétovny doklad
Uctovny doklad je preukazdiey itovny zaznam, ktory musi obsahéva
a) slovné &iselné oznéenie &tovného dokladu,
b) obsah &tovného pripadu a ozéenie jeho Gastnikov,
C) pe&aznu sumu alebo Udaj o cene za mernu jednotkuaangnie mnozstva,
d) datum vyhotoveniadiovného dokladu,

e) datum uskutmenia @tovného pripadu, ak nie je zhodny s datumom
vyhotovenia,

f) podpisovy zadznam osoby (8 5 ods. 8) zodpovedmejlEtovny pripad u
prijimate’a a podpisovy zaznam osoby zodpovednej za jeh&taanie, ak
nejde o ta istd osobu.



(2)

(1)

(2)

@)

(4)

(5)

(6)

(7)

(1)

Prijimaté je povinny vyhotow G¢tovny doklad bez zbytmého odkladu po zisteni
skutaznosti, ktora sa nim preukazuje, a to tak, aby lmotZno uéit obsah kazdého
jednotlivého dtovného pripadu spésobom fac 1 ods. 16.

§3
Spobsoby oc#ovania

Prijimat& je povinny oc#ova’ majetok a zavazky kund ocenenia, ato kund
uskut@nenia @tovného pripadu sposobmi giadodsekov 5 a 6. Spbsoby doeania
sa tykaju vyléne majetku, zavazkov a imZnych prostriedkov, ktoré priamo suvisia
S poskytnutou dotaciou.

Majetok a zavazky vyjadrené v cudzej mene qtiéggva prijimaté na eura
referednym vymennym kurzom tdenym a vyhlasenym Eurépskou centralnou
bankou alebo Narodnou bankou Slovenska & pleedchédzajuci il uskut@nenia
uctovného pripadu.

Pri zami#ani cudzej meny za menu euro pouzije prijifdderz, za ktory boli tieto
hodnoty nadobudnuté. Ak sa zamenenie cudzej mehytatsi za iny kurz ako
ponuka banka, polika zahraninej banky alebo zmenére kurzovom listku, pouZzije

sa kurz, ktory banka, pobka zahraninej banky alebo zmenare dex vysporiadania
obchodu ponuka za kupu alebo predaj meny v kurzolistku. Ak sa zamenenie
neuskutonuje s bankou, polittou zahraninej banky alebo so zmemiéu, pouZije sa
referetny vymenny kurz ufeny a vyhlaseny Eurépskou centralnou bankou alebo
Narodnou bankou Slovenska viideredchadzajdciiai vysporiadania obchodu.

Pri prevode p&aznych prostriedkov z¢tu zriadeného v cudzej mene ngetizriadeny
v eurach a z &iu zriadeného v eurach naet zriadeny v cudzej mene sa pouzije kurz
pod’a odseku 3 prvej vety.

Z jednotlivych zloZiek majetku a zavazkov sa&mije obstaravacou cenou:
a) hmotny majetok s vynimkou hmotného majetku viggw@&ho vlastnou
¢innog’ou,
b) zasoby s vynimkou z4sob vytvorenych vlastéionog’ou,
c) nehmotny majetok s vynimkou nehmotného majetistvoreného vlastnou
¢innog’ou,
d) zavazky priich prevzati.

Obstaravacou cenou sa rozumie cena, za kéoniegetok obstaral, a naklady suvisiace
s jeho obstaranim.

Skodou na majetku rozumie neodstrdimiéeposkodenie, z&gnie, odcudzenie alebo
strata majetku. Inventarizaciou zistené odcudzexédo zistend strata majetku je
manko.

84
Inventarizacia

Inventarizaciou prijimateoveruje,¢i stav majetku a zavazkov ¥tdvnej evidencii
zodpoveda skutmosti.



(2) Inventarizaciu majetku vykonéva prijimiteazdé dva roky a inventarizaciu zavazkov
voci poskytovat€ovi kazdy rok, a to ku koncu prislusného kalendaon®ka.

3) Skut@ny stav majetku a zavazkov satzig inventurou. Pri majetku hmotnej povahy
a nehmotnej povahy sa skéy stav ziguje fyzickou inventarou; pri zavazkoch a pri
tych druhoch majetku, pri ktorych nemozno vykorigzickd inventlru, sa skutay
stav zisuje dokladovou inventarou; ak je to mozné, pouza&ombinacia fyzickej a
dokladovej inventary.

4) Inventlrny supis je dlovny zaznam, ktory zabezpge preukazatmos’ vedenia
Gctovnej evidencie (8 1 ods. 15). Inventurny supishabsahovatieto udaje:

a) meno a priezvisko prijimd® bydlisko (registracia pobytu) a miesto
podnikania, ak sa liSi od miesta bydliska,

b) dei zaatia inventary, de ku ktorému bola inventdra vykonana, ande
skortenia inventary,

c) stav majetku s uvedenim jednotiek mnoZstva & ped’a § 3,
d) miesto ulozenia majetku,

e) meno, priezvisko a podpisovy zaznam hmotne aggtptej osoby za prislusny
druh majetku,

f) zoznam zavazkov wo poskytovatéovi a ich ocenenie pdd § 3,

g) meno, priezvisko a podpisovy zaznam osoby zoegos] za zistenie
skutatného stavu majetku a zavazkov,

h) poznamky.
(5) Inventarizany rozdiel méze madvojaky charakter, a to:

a) manko, ak zisteny skutwy stav je nizSi ako stav ¥tdvnej evidencii a ak ho
nemozno preukdrauctovnym zaznamom; pri maznych prostriedkoch a
ceninach sa ozgaje ako schodok,

b) prebytok, ak zisteny skutioy stav je vysSSi ako stav ¥tdvnej evidencii a ak
ho nemozZno preukéagactovnym zaznamom.

85
Uétovna dokumentacia

(2) Wetovn dokumentéaciu  prijimata tvori suhrn  v3etkych &ovnych zaznamov
vytvaranych poth § 1 ods. 6. Povinnosti prijiméite vo vz’ahu Kk @tovnej
dokumentacii sa tykaju takétovnych zdznamov, ktoré priamo sdvisia s poskytmuto
dotaciou, ako aj diovnych zaznamov tykajlacich sa fiarych prostriedkov, ktoré sa
prijimate’ zaviazal vynaloZi z inych zdrojov vratane vlastnych v suladéamkom I
ods. 4 zmluvy.

(2) Na (&ely tejto prilohy sa povazuje za:

a) pisomnu formu diovny zaznam vykonany rukopisom, pisacim strojom,
tlaciarenskymi alebo reprografickymi technikami, aleltaciarenskym
vystupnym zariadenim vyptovej techniky, ktorého obsah je pre fyzicku
osobuwitate’ny,



3)

(4)
(5)

(6)

(7)

(8)

9)
(10)

(11)

b) technickd formu &ovny zaznam vykonany elektronickym, optickym alebo
inym spésobom neuvedenym v pismene a), ktory tojezeho prevedenie do
pisomnej formy; prevedenie do pisomnej formy saybaguje pri podpisovom
zazname pdth odseku 8.

Prijimat& m6zZe vykoné prevod @tovného zaznamu z jednej formy do druhej formy.
V tomto pripade je povinny zabez® aby obsah d&tovného zaznamu v novej forme
bol zhodny s obsahom¢tovného zdznamu v pdvodnej forme. Tato povitinea
povazuje za splnenu, ak prijimateredlozi @tovny zaznam v pdévodnej aj novej
forme a ich obsah je zhodny alebo to preukaze ispGsobom, ktory nespochybni
Ziadna z oso6b, ktoré s prevedenym zaznamom praBujimate je povinny mé k
dispozicii &tovné zaznamy, ktorymi dokladuje formu vedenitounej evidencie.

VSetky formy @tovného zaznamu su rovnocenné; obsah vSetkyiiovriych
zadznamov ma rovnaké dosledky, ak su vykonané vodqroda odseku 2.

Ak prijimatd vedie @&tovné zaznamy v technickej forme, je povinny dispai
takymi prostriedkami, no&ni a vybavenim, ktoré uma@aju vykona prevod
uctovnych zaznamov do formy, v ktorej je ich obsab fyzick( osobwitate’'ny. Pre
potreby poskytovat@a je prijimaté& povinny na poziadanie umoZnposkytovatéovi
zoznamf sa s obsahom nimi ¢gnych @tovnych zaznamov v pisomnej forme a v
technickej forme, ak prijimafevedie @&tovné zaznamy v technickej forme. Tuto
povinno$ ma prijimaté po dobu, pdas ktorej je povinny vigsalebo uchovawa
uvedené ttovné zaznamy.

Na (ely tejto prilohy sa za preukazbktg ctovny zdznam povazuje ibatdvny
zaznam:

a) ktorého obsah priamo dokazuje skotug’,

b) ktorého obsah dokazuje sk&nos’ nepriamo obsahom inych preukaZatgeh
uctovnych zaznamov,

c) preneseny spdsobom fladbdseku 10, ak &m poziadavky pdth pismena a)
alebo pismena b).

Ak prijimaté¢ prenaSa &ovny zdznam mimo svojho priestoru prostrednictvom
informatného systému, povaZzuje s&avny zaznam za preukazbtg, ak sa prenasal
sposobom pd@ odseku 11. Etovny zaznam weny na prenasanie musi obsahova
podpisovy zaznam, ktorym moze tbyprijimatd’om vzajomne uznavany obdobny
preukazatény &tovny zéznam v technickej forme.é&tdvny zéznam musi oy
podpisany najneskor v okamihu jeho odovzdania eaqs.

Podpisovym zdznamom sa rozumigoiiny zdznam, ktorého obsahom je vlastdoju
podpis, alebo obdobny preukafamg (ctovny zaznam nahradzajuci viastnamy
podpis v technickej forme. Na obidve formy podpislow zaznamu sa pritom prihliada
rovnako a obidve sa mézu potibia mieste, kde sa vyZaduje vlastriorupodpis.

K jednému &tovnému zaznamu moZzetbgripojenych viac podpisovych zdznamov.

Prenos &ovného zaznamu musi prijimétezabezpé&t pred jeho zneuzitim,
poskodenim, zdenim, neopravnenymi zasahminda neopravnenym pristupom k
nemu.

Ak prijimaté zisti, Ze niektory &ovny zdznam v jeho dfovnej evidencii je
nepreukazatay, nespravny alebo nezrozuntitg, je povinny vykoné bez
zbytatného odkladu jeho opravu sp6sobomijzoddseku 12.



(12)

(13)

(14)

(15)

(16)

(17)

(18)

(19)

(20)

(1)

Oprava sa musi vykothtak, aby bolo mozné &ir' zodpovednu osobu, ktora vykonala
prislusnu opravu, dejej vykonania a obsah opravovanéhiouného zaznamu pred
opravou aj po oprave. Oprava V¢tevnom zazname nesmie uesk
nepreukazatmosti, nespravnosti, nezrozuniiesti alebo nepréadnosti vedenia
Uctovnej evidencie.

tovny zaznam, ktory je ®i@ate’ny alebo ho nemozno previeslo ditatenej
podoby, sa hodnoti, ako keby ho prijinfateviedol.

Prijimat& je povinny zabezp@&® ochranu Gtovne] dokumentacie proti strate,
odcudzeniu, zieniu alebo poSkodeniu. Prijiméte tieZ povinny zabezpg’ ochranu
pouzitych technickych prostriedkov, né&sv informacii a programového vybavenia
pred ich zneuzitim, poSkodenim, &mim, neopravnenymi zasahmi do nich,
neopravnenym pristupom k nim, stratou alebo odauidze

Prijimat& je povinny uchovauwa ¢tovni dokumentéciu gas doby ustanovenej v
odseku 16.

Ktovné zadznamy sa uchovavaju takto:

a) &tovneé doklady, zoznamgiselnych znakov alebo inych symbolov a skratiek
pouzitych v @tovnej evidencii a inventdrne supisy gas piatich rokov
nasledujucich po roku, ktorého sa tykaju,

b) &tovné zaznamy, ktoré su nodita informacie tykajlcej sa spésobu vedenia
uctovnej evidencie a ktorymi prijimdtedokladuje formu vedeniactovnych
dokladov (8 5 ods. 2), pas piatich rokov nasledujuacich po roku, v ktorom sa
naposledy pouZzili.

Prijimaté& je povinny pred svojim zanikom alebo pred si@rim podnikania alebo
inej zarobkoveginnosti zabezp#at uchovanie &tovnych zaznamov.

tovné zaznamy, ktoré sa tykaju spravneho konargatriého konania, étanskeho
sudneho konania alebo iného konania, ktoré sa né&skouchovava prijimaté do
konca @&tovného obdobia nasledujuceho pgio¥nom obdobi, v ktorom sa skila
lehota na ich preskimanie.

Prijimat€ moézZze ako &ovné zaznamy pouZi aj daiové doklady alebo inu
dokumentaciu. Takto pouzitd dokumentacia mushagppoziadavky kladené touto
prilohou na dtovné zdznamy. Tuto dokumentaciu uchovava prijithat@as doby
ustanovenej v odseku 16 gadtoho, aku funkciu pini pri vedendtdvnej evidencie.
Ktovné doklady a iné aiovné zéaznamy, ktoré sa tykaju z&mjch lehot a
reklama&nych konani, uchovava prijiméditgpocas doby, peas ktorej zaréné lehoty
alebo reklaméné konania trvaja; &ilovné zdznamy, ktoré sa tykaju nezinkasovanych
poladavok alebo nezaplatenych zavazkov, uchovavanatiéi do konca ttovného
obdobia nasledujuceho paitavnom obdobi, v ktorom doslo k ich inkasu alebo
zaplateniu.

86
Faktura

FaktUra musi obsahata



(2)

3)

(4)

(5)
(6)

(7)

(8)

a) meno, priezvisko a adresu miesta podnikaniginm@id’a, pripadne
prevadzkarne platita, ktory dodava tovar alebo sluzbu, a jeho idéwifié
¢islo pre da, ak mu je pridelené,

b) meno, priezvisko a adresu miesta podnikanigjin@id’a, pripadne
prevadzkarne alebo bydliska prijemcu tovaru alébbby a jeho identifikené
¢islo pre da, ak mu je pridelené,

c) poradové&islo faktury,

d) datum, ke bol tovar alebo sluzba dodana, alebo datunt, k@a platba poch
prijata, ak tento datum moZznocitr a ak sa odliSuje od datumu vyhotovenia
faktary,

e) datum vyhotovenia faktary,
f) mnoZstvo a druh dodaného tovaru alebo rozsahladbdanej sluzby,

g) zé&klad dane, jednotkovu cenu bez dankasayza rabaty, ak nie st obsiahnuté v
jednotkovej cene, resp. cenu tovaru alebo cendpgluz

Za faktaru sa povazuje aj:

a) dohoda o platbach ngjomného, ktora j€asiou najomnej zmluvy, ak
obsahuje Udaje pdid odseku 1,

b) dohoda o platbach, ktora jecag’ou zmluvy o dodani elektriny, plynu, vody,
tepla, ak dohoda o platbach pokryva obdobie najviZc kalendarnych
mesiacov (avSak len obdobie roka, v ktorom sa pogkydotacia) a ak
obsahuje udaje pdid odseku 1.

Za fakturu sa povazuje aj:

a) cestovny listok vydany prevadzkovate verejnej hromadnej dopravy 0sob,
ktory je platitdom, ak cestovny listok obsahuje jeho obchodné meatmm
vyhotovenia a cenu vratane dane,

b) podkladov&ag’ nalepky, ktorou sa preukazuje zaplatenie UhradyZzi@anie
dialnic alebo ciest pre motorové vozidla, ktora ostpriemcovi sluzby po
oddeleni nalepovacsjasti nalepky, ak podkladovéas’ nalepky obsahuje
obchodné meno dodavéitesluzby a jeho identifikamé ¢islo pre da, datum
predaja nalepky, cenu vratane dane a sumu dane.

Za faktaru sa povazuje aj doklad vyhotovenkitmickou registrénou pokladnicou,
ktory musi obsahovaldaje potia odseku 1 s vynimkou Udaja padodseku 1 pism.
b) a s vynimkou jednotkovej ceny diadodseku 1 pism. g).

Platitd mbzZe vyhotouwi za viac samostatnych dodani tovaru alebo sluzélpoaka
viac platieb prijatych pred dodanim tovaru alebdatdm sluzby suhrnna faktaru.

Vyhotovenie faktury méze platiteabezpét’ aj prostrednictvom inej osoby, fom
faktira musi by vyhotovena v mene a naai platitda, ktory dodava tovar alebo
sluzbu.

Za spravnas Udajov vo faktare a zacasnos jej vyhotovenia zodpoveda platite
ktory dodava tovar alebo sluzbu, a to aj v pripadk, je faktira vyhotovena
prostrednictvom inej osoby alebo zédkaznikom.

Ak je faktura vyhotovena alebo prijata v cudzdgaryku, je platité povinny
zabezpeéit' jej preklad do slovenského jazyka. Preklad nerhysbvereny.



(9)

(10)

(11)

(12)
(13)

(14)

Faktara mb6ze hyposlana pisomne alebo so suhlasom zdkaznika mdzpoklana
alebo spristupnena elektronicky. Vierohodhpévodu a neporusenbebsahu faktury
poslanej alebo spristupnenej elektronicky musi zariena elektronickym podpisom
alebo prostrednictvom elektronickej vymeny udajgiektronickou vymenou udajov
sa rozumie prenos Udajov elektronickou formou Zitata do pgitaca. Odkaz
elektronickej vymeny Udajov pozostava zo suborudodieryhotovenych vo formate
Citate’nom paitacom, ktoré mézu kyautomaticky a nedvojzmyselne spracované.

Kazdy doklad, ktory meni alebo db@ poévodnu faktlru a vyslovne a jednozmasa
nanu vztahuje, sa povazuje za faktaru. Tento doklad mustrokpovinnych udajov
obsahova aj poradové&islo povodnej faktdry. Dokladom, ktory meni alebopitia

povodnu faktlru, moze Byaj suhrnna faktura vystavena paddseku 5.

Platitd je povinny uchovaua kopie faktar, ktoré vyhotovil alebo ktoré boli
vyhotovené v jeho mene zakaznikom alebo inou osabaniginaly vSetkych faktar po
dobu desiatich rokov nasledujucich po roku, ktorgaaykaju.

Uchovava prijaté faktary je povinny aj prijimate ktory nie je platitéom alebo
zdaniténou osobou, po dobu desiatich rokov nasledujuoiciogu, ktorého sa tykaju.

Prijimat& je povinny pri uchovavani faktar za&td vierohodnog pdvodu,
neporusenasobsahu &itate’nog’ faktury po celd dobu Uschovy.

Faktary poslané alebo spristupnené elektrgrickdobu Uschovy musia tyitate’né
a nesmu bymenené.



(1)

(2)

3)
(4)

(5)

(6)

(7)

I
Osobitné minimalne poziadavky na vydtovanie dotacie

Finartné vyltovanie poskytnutej dotacie obsahuje:

a) pisomny prelad a citate’'né fotokdépie dokladov preukazujicich pouZzitie
dotacie, napr. dmvy doklad (faktura, pokladémy doklad), kapnu zmluvu,
zmluvu o dielo, objednavky, dodacie listy, dokladzavadeni zakupeného
majetku, vypis z &u a pod.,

b) kompletny vypis z bankovéhatin v zmysle odsekov 4 a 5 k 31. 12. 2011
c) celkova rekapitulacia vydavkov,

d) vycislenie vysky celkovej Werpanej sumy z poskytnutej dotécie,

e) rozdelenie dotacie na bezné a kapitalové vydavky

f) predlozenie pisomného potvrdenia (regpstného vyhlasenia) zodpovednej
osoby prijimatéa o formalnej a vecnej spravnosti ¥javania,

g) cestné vyhlasenie tykajuce sa uvedenia miesta, kderiginaly dokladov
suvisiace s poskytnutou dotaciou u prijinfateachadzaju.

Ak bola dotéacia poskytnuta na vydanie periodjcalebo neperiodickej publikacie,
prijimatd’ spolu s vecnym vyhodnotenim projektu zaSle posktbovi aspa 5
exemplarov takejto publikacie zdarma.

Ak bola dotacia poskytnutd na audiovizualnelodieprijimatd spolu s vecnym
vyhodnotenim projektu zaSle poskytovata aspa 2 kusy takéhoto diela zdarma.

V ramci vyitovania prijimaté zasSle poskytovalevi kompletny vypis vSetkych
bankovych dtov, na ktorych vedie dotaciu tak, aby boli zrejrietky pohyby na
takychto @toch, ako aj uroky nadfe, kurzové rozdiely, poplatky za vedeni&tui
a konegny zostatok nadie.

Ak prijimaté pred poukazanim dotacie na jehtetiuvedeny v zahlavi tejto zmluvy
uhrddzal z vlastnych prostriedkov vydavky, na ktos& vzahuje dotacia,
prostrednictvom inéhoctu, zasSle poskytovattevi v ramci vy&tovania vypis z &u
tykajuci sa aspb tych poloziek (zaznamov n&t@), ktoré sa tykaju dotacie a boli
refakturované na niektori z bankovyattav, na ktorom sa vedie dotacia.

Ku kazdej faktare prijimatepripoji prislusna objednavku alebo zmluvu, na adkl
ktorych bola faktura vystavena.

Pri 0hrade cestovného leteckou prepravou napgst elektronicka letenka ako
doklad. Prijimate predlozi rekapitulaciu, ktora zata aspdé cenu letenky, meno
a priezvisko cestujucehogél letu, potvrdenie leteckej spdétwosti o Uhrade (formou
vypisu z bankoveého dfu alebo platobnej karty). Poskytoviatbradi prijimat&ovi

letecku prepravu ekonomickou triedou, resp. vo gy8konomickej triedy na danej



(8)

(9)

(10)

(11)

(12)

(13)

(14)

(15)

(16)

letovej linke. Rovnako sa postupuje v pripade namjoprepravy, (medzi)narodnej
riecnej prepravy a (medzi)narodnej verejnej autobuspregpravy.

Pri vecnych daroch treba uviegzoznam obdarovanych osbéb a pritagiecny dar
konkrétnej osobe; dotovanie poukazok do nakupnyehtier a supermarketov sa
v principe nepodporuje (vyninine, ak k nemu doSlo pre podpisanim zmluvy).

Pri odmene alebo vyplateni honoraru treba pwtiluzavretd zmluvu (napr. zmluva
o dielo, zmluva o autorskom honoréri, prikazna zrala pod.) s uvedenim zakladnych
nalezitosti (mena alebo nazvy zmluvnych stran, datyhotovenia zmluvy, podpisy,
vykonavanacéinnog’, ¢asové obdobie, forma uUhrady, vySka odmeny, menavia s
s poskytnutou dotaciou).

Ak poskytnutie dotacie suvisi s vytvorenimoafitim literdrneho a iného umeleckého
diela a vedeckého diela, umeleckého vykonu, s wguwolh pouzitim zvukového
zdznamu, zvukovo-obrazového zaznamu, s vysielanimowzitim rozhlasového
vysielania a televizneho vysielania a v suvislestizhotovenim a pouzitim databazy,
prijimated’ predloZi doklady, ktoré preukazuju suhlas autoesp. spoluautorov na
pouzitie diela (najmé vyhotovenie rozmnozZeniny aielerejné rozsirovanie originalu
diela alebo jeho rozmnoZeniny predajom alebo inmumbu prevodu vlastnickeho
prava, nagjmom alebo vypd@anim, spracovanie, preklad a adaptacia diela, earad
diela do suborného diela, verejné vystavenie diedmgjné vykonanie diela alebo
verejny prenos diela tak, aby boli chranené pravapevnené zaujmy autora,
vykonného umelca, vyrobcu zvukového zaznamu, vyrolgukovo-obrazového
zadznamu, rozhlasového vysiel@ea televizneho vysield® a zhotovitéa databazy.
Suhlas udiuje autor predovsetkym autorskymi zmluvami (zmlavaytvoreni diela
alebo licedna zmluva, v ktorej sa uvedie spdsob pouzitia dielasah licencie¢as,
na ktory autor licenciu udliaje, alebo spdsob jehodgnia a odmenu alebo sp6sob jej
uréenia, ak sa autor s nadobudate nedohodol na bezodplatnom poskytnuti licencie
— licertna zmluva musi mgpisomnu formu).

Pri uhradach v hotovosti musiatliya doklade uvedené meno a priezvisko prijittaate
ameno a priezvisko druhej zmluvnej strany, vySkuady a del Uhrady a podpisy
oboch zmluvnych stran.

VSetky doklady je potrebnécislova’ a uvies ich do finanej rekapitulécie, je
potrebné k nim vyhotovipreklad, ktory nemusi lsyovereny. Musi obsahotgodpis
osoby, ktora zodpoveda za spravhpsekladu.

Ku kazdému dokladu, musi tbypripojeny doklad potvrdzujaci Uhradu, ak sa
prevodom uhradzali viaceré faktury suhrnne, prijghaa doklad jasne vyztatie
Ghrady, ktorych sa vytfiovanie tyka so sttinym odévodnenim.

Ku kazdej polozke vo vytovani je potrebné priradlijeho Uhradu a de Uhrady,

nepostauju platobné prikazy, je potrebné preukazze finakna ciastka (ktora sa
zhoduje so sumou na doklade, ktory sa uhradza)apaddsla Gtu odiSla na &et,

ktory je uvedeny na doklade akdefl odosielatéa platby.

Pri refakturacii je potrebné uvieslokumentaciu suvisiacu s pévodnym vykonanim
sluzby.

Na zaver vyttovania je potrebné pripdjipodpis osoby zodpovednej za vtavanie,
podpis Statutarneho organu prijini@ealebo podpis prijimata, datum vykonania
vyUctovania a datum skutoej realizacie projektu.



Priloha ¢. 8
k zmluve ¢é. XX/AA/RRRR

Vecné vyhodnotenie projektu
Ziadatel’:
Néazov projektu:
Cislo zmluvy:

Zodpovedné osoba:
(meno a priezvisko, kontakt):

Popis priebehu podujatia:
Prinos projektu pre krajanskd komunitu:

Prinos pre vzajomné spoznavanie sa
krajanskych komunit v zahraniéi:

Prinos projektu pre prezentaciu
Slovenska v zahranti prostrednictvom krajanov:

Prinos pre propagéaciu Uradu pre Slovakov Zijucich
v zahrani¢i medzi krajanmi a v zahraniéi:

(vratane priloZzenej dokumentécie preukazujlcej espi povinnosti prijimata v zmysle
zmluvy a prilohe. 6 k zmluve)

Vyhodnotenie splnenia stanovenych clev
projektu s vysledkami jeho realizacie:



Ohlasy na projekt:

(napr. recenzigilanky v novinach, prezeéna listina s popisom priebehu podujatia, zapisnice
z konferencii, seminarov, workshopov, pri kultimypodujatiach — prezeéna listina
veducich suborov)

Prilohy:
(napr. povinné exemplare v zmysle bodu Il odsekav32prilohy¢. 7 k zmluve)



Priloha ¢. 9
k zmluve ¢é. XX/AA/RRRR

Cestné vyhlasenie
o formalnej a vecnej spravnosti vydtovania
(vzor)

Tymto cestne vyhlasujem a svojim podpisom potvrdzujem, véctovanie je vecne
a formalne spravne.

Meno a priezvisko osoby,

ktord vypracovala vytiovanie

datum

POAPIS e —————raaaanns

Meno a priezvisko
fyzickej osoby -
podnikatda - prijimat&a
datum

POAPIS e ———————————



Priloha ¢. 10
k zmluve é. XX/AA/RRRR

Cestné vyhlasenie
0 mieste, kde sa nachadzaju originaly dokladov
(vzor)

Tymto ¢estne vyhlasujem a svojim podpisom potvrdzujemy&etky originaly zaslanych
kopii dokladov k vydtovaniu projektu: ..........cccceevvvvveeennns apov) sa nachadzaju na adrese:
............................. (presna adresa).

Meno a priezvisko osoby,

ktoré spravuje a uchovava doklady

datum

POAPIS e —————————————

Meno a priezvisko

fyzickej osoby -

podnikatda - prijimat&a

datum

POAPIS e ———————————



Priloha ¢. 11
k zmluve é. XX/AA/RRRR

Cestné vyhlasenie
0 obsahovej spravnosti prekladu gtovnych dokumentov
(vzor)

Tymto cestne vyhlasujem a svojim podpisom potvrdzujem, viBotovené preklady
uctovnych dokumentov su obsahovo a terminologickyaepe a obsahovo zodpovedaju
originalnym dokumentom v pévodnom jazyku, ktorym.je..........cccccvvvvvvvvnnnnnnnnn.

Meno a priezvisko osoby,

ktora vyhotovila preklad dokumentov

datum

POAPIS e ————————————

Meno a priezvisko

fyzickej osoby -

podnikatda - prijimaté&a

datum

POAPIS e —————



Priloha ¢. 12
k zmluve é. XX/AA/RRRR

Platobna inStrukcia
bankového spojenia prijemcu, adresovana platifevi
pri cezhraniénych prevodoch v prospech &tu klienta
odvod vynosov (trokov)
(vzor)

Zakladné udaje potrebné na vykonanie cezbirgo prevodu zo zahra&m prostrednictvom
siete SWIFT:

* Nazov banky: (sprostredkujuca banka):
VSeobecna Uverova banka , a.s.
Mlynské Nivy 1
829 90 Bratislava
» Swiftova adresa bank@UBASKBX

« (islo (tu prijemcu platby: 000000-7000245894/8180. ragplo (ttu klienta vo
formatelBAN: SK 5681800000007000245894

e V-symbol: 11"
+ Klient: Urad pre Slovakov Zzijucich v zahranti

« Ucel platby: odvod vynosov (trokov) z dotacie do Statneho rozptu Slovenskej
republiky

Please, pay to
VSeobecna averova banka , a.s.
Mlynské Nivy 1
829 90 Bratislava
Slovakia

« SWIFT: SUBASKBX
* F/O: Beneficiary’s account NGBAN): SK 5681800000007000245894
e V-symbol: 11"

« Beneficiary:Urad pre Slovakov Zijucich v zahranti, Bratislava, Slovakia



* Remittance informationnterests pay to the State Treasury Slovakia, Europ

Priloha ¢. 13
k zmluve ¢é. XX/AA/RRRR

Platobna inStrukcia
bankového spojenia prijemcu, adresovana platif@vi
pri cezhraniénych prevodoch v prospech &u klienta
vratenie finanénych prostriedkov (dotacie)
(vzor)

Zakladné udaje potrebné na vykonanie cezhirghio prevodu zo zahr&ma prostrednictvom
siete SWIFT.:

* Nazov banky: (sprostredkujuca banka):
VSeobecna Gverova banka , a.s.
Mlynské Nivy 1
829 90 Bratislava
* Swiftova adresa bankgUBASKBX

« (Cislo Gtu prijemcu platby: 000000-7000245894/8180. réfgho (ttu klienta vo
formatelBAN: SK 5681800000007000245894

e V-symbol: 11"
« Klient: Urad pre Slovéakov Zijucich v zahranii

« Ucel platby:vratenie dotécie do Statneho rozpéu Slovenskej republiky

Please, pay to
VSeobecna Gverova banka , a.s.
Mlynské Nivy 1
829 90 Bratislava
Slovakia

« SWIFT: SUBASKBX
* F/O: Beneficiary’s account NGBAN): SK 5681800000007000245894
e V-symbol: 11"
« Beneficiary:Urad pre Slovakov Zijicich v zahranti, Bratislava, Slovakia

* Remittance informatiometurn pay to the State Treasury Slovakia, Europe






