Smernica,

ktorou sa ustanovuje jednotny postup pri priprave,pripomienkovani,
schvad’ovani a uzatvarani zmluv a dohéd

Predseda Uradu pre Slovékov Zijlcich v zaktiamistlade lankom 11 ods. 1 pism. j)

vnutorného predpisu Uradu pre Slovakov zijucichakrangi ¢. 14/2011 (Organizay
poriadok) vydava tuto smernicu:

Clanok 1
Predmet Upravy:.

(1) Urad pre Slovakov Zzijucich v zahranidalej len ,drad“) vstupuje do obchodnych,
okcianskopravnych a obdobnych zmluvnychratzov na zaklade zmluv alebo dohéd
uzavretych so zmluvnymi stranami.

(2) Predmetom Upravy tejto smernice je zabéepe jednotného postupu orgariagch
Gtvarov Uradu pri priprave, pripomienkovani, sdlovani, uzatvarani tychto zmlav
a dohdd.

Clanok 2
Priprava zmluvy alebo dohody

Ak nie je navrh zmluvy alebo dohody vypracovany avnlou stranou a predlozeny Uradu na
vyjadrenie pripomienok a nasledné schvalenie, aviprzmluvy zabezgeje personalny,
ekonomicky a pravny odbor Uraddiglej len ,odbor PEPO uradu®).

Clanok 3
Pripomienkovanie zmluvy alebo dohody

Q) Odbor PEPO dradu vykona k navrhu zmluvy alelohodly predbeznu fingnu
kontrolu do 5 pracovnych dni od jej vypracovaniebal dorgenia zmluvnou stranou
na vyjadrenie pripomienok. Predbezna fitradn kontrola sa vykona v sulade
s osobitnym z&konoha osobitnym predpisom Gradu

(2) Odbor PEPO dradu &isne predlozi navrh zmluvy alebo dohody teritogdin,
informatnému, medialnemu, medzinarodnému a kultirnemu odbadu ¢alej len
,odbor TIMMKO dradu®) na vyjadrenie v lehote 10 pownych dni. V ramci odboru
PEPO dradu sa k navrhu zmluvy alebo dohody vyjddril0 pracovnych dni aj
zamestnanec odboru PEPO dradu povereny agendguéleeobstaravania na Urade
a zamestnanec odboru PEPO Uradu povereny praveodag na Urade.

3) Do navrhu zmluvy alebo dohody odbor PEPO Uradpracuje tie pripomienky
z predbeznej finamej kontroly, ktorymi sa navrhuje Uprava navrhu avyl alebo

1 Z&kon¢. 502/2001 Z.z. o finamej kontrole a vnatornom audite a o zmene a doplnaktorych zakonov

v zneni neskorsich predpisov.
2 Vn(Gtorny predpis Uradu pre Slovakov Zzijcich v ki ¢. 9/2011 (smernica o fingnom riadeni a finamej
kontrole) v zneni vnutorného predpisu Uradu prev&@tov Zijlcich v zahrati ¢. 32/2011.



(4)

(5)

(6)

dohody podla osobitnej pravnej Upravy.

Odbor PEPO dradu po zapracovani pripomienoK'gadisekov 2 a 3 vykona do 5
pracovnych dni opatovnu predbeznu figrain kontrolu. Rovnako postupuje v pripade,
ak nastane situacia pi@aodseku 5.

Ak odbor TIMMKO dradu vyjadri k ndvrhu zmluvyledo dohody zasadné
pripomienky atieto nie su zo strany odboru PEP@dur akceptované, vec sa
bezodkladne predloZi na rozhodnutie vedeniu GradRovnako sa postupuje aj
v pripade, ak zasadné pripomienky k zneniu navnmiuzy alebo dohody predlozi
zmluvna strana a odbor PEPO takéto pripomienky cegatlije.

Odbor PEPO Uradu zaSle bezodkladne po zapratgrgpomienok navrh zmluvy
alebo dohody na vyjadrenie zmluvnej strane, s ki@@ ma tato zmluva alebo dohoda
uzavrie’. Ak k navrhu zmluvy alebo dohody vyjadri zmluvnthiaea pripomienky,
postup v zmysle odsekov 1 az 5 sa zopakuje aZ dipvieggm obe zmluvné strany
nevyjadria suhlas s jej kofrgym znenim.

Clanok 4
Schvalenie zmluvy alebo dohody

Odbor PEPO uradu predlozi navrh zmluvy alebo dohprdgsedovi Uradu na schvalenie do 5
pracovnych dni odoréd dohody zmluvnych stran na jej kénem zneni v zmyslélanku 3
ods. 6 tejto smernice.
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(2)

®3)

(4)
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Clanok 5
Uzatvorenie zmluvy alebo dohody

Odbor PEPO uradu zasle bezodkladne navrh zméiletyo dohody po jej schvaleni
predsedom aradu druhej zmluvnej strane na podpisluva alebo dohoda sa
vyhotovuje najmenej v troch rovnopisoch, z ktorgsta rovnopisy dostane urad.

Ak bolo medzi zmluvnymi stranami dohodnuté, Z@&rh zmluvy alebo dohody
podpiSe najskor urad, predseda Uradu podpiSe zndleho dohodu siasne s jej
schvalenim pokh ¢lanku 4 tejto smernice.

V pripade dotnych zmlliv sa navrh dataej zmluvy zasiela vZzdy na podpis druhej
zmluvnej strane predtym, nez d&ta zmluvu podpiSe predseda Uradu v sulade
s osobitnym predpisom Gratlu

Po uzavreti zmluvy alebo dohody zabézpelbor TIMMKO Uradu jej zverejnenie na
webovom sidle Uradu, ak si to vyZaduje osobitnyorédklebo samotna zmluva alebo
dohoda.

Bezodkladne po podpisani zmluvy alebo dohodgnobzmluvnymi stranami a jej
dorweni Uradu, tajomnik Uradu odovzda jeden rovnopisesgnancovi odboru PEPO
Uradu poverenému pravnou agendou na Urade adrawopis odovzda
zamestnancovi odboru PEPO Uradu poverenéttavdou agendou.

3 Clanok 8 ods. 2 vnatorného predpisu Uradu pre Slovékijdcich v zahrawdi ¢. 14/2011 (Organizay
poriadok).

4 Vnuatorného predpisu Uradu pre Slovakov Zijucichatranki ¢. 50/2011 (smernica o poskytovani dotacii
v pdsobnosti Uradu pre Slovakov zijacich v zahtgni
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Tajomnik Uradu zabezgiedoruwenie prislusného gtu rovnopisov zmluvy alebo
dohody druhému zmluvnému partnerovi.

Clanok 6
Spolané, prechodné a zaverné ustanovenia

Navrhom zmluvy alebo dohody sa n#ly tejto smernice rozumie aj jej priloha alebo
dodatok k nej.

Tato smernice sa do 30. juna 2012 primeranatiyé aj na navrhy vnatornych
predpisov Uradu.

Tato smernica nadobudaninog’ 1. januara 2012.

JUDr. Milan Vetrék, PhD., v. r.

] predseda
Urad pre Slovakov Zijucich v zahrgni



