VYZVA NA PREDLOZENIE PONUKY
Zadavanie zakazky s nizkou hodnotou podl'a ustanovenia §117 zakona ¢.343/2015 Z.z. o verejnom
obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni zakona ¢. 438/2015 Z.z.

1. Identifikacia verejného obstaravatel’a

Nézov organizacie: Urad pre Slovékov Zijticich v zahrani&i
Sidlo organizacie: Palisady 29/A, 817 80 Bratislava

1CO: 30798868

Kontaktna osoba: Daniel Demjén

Tel.: 02/57200542

e-mail: daniel.demjen@uszz.gov.sk

2. Predmet cenovej ponuky a technicka Specifikacia
Predmetom cenovej ponuky je ramcova dohoda o poskytovani administrativnych sluzieb
a marketingového poradenstva:
- realizécia propagacno-medialnej stratégie a komplexného tematicko-obsahového zameru
oblasti Public Relations USZZ na obdobie rokov 2021-2025
- tvorba komunikacnej stratégie na soc. siet’ach, vyhodnocovanie realizovanych kampani a
celkovej komunikéacie USZZ

- tvorba obsahu a sprava soc. sieti USZZ: Facebookova stranka + 2 instagramové profily

- tvorba grafik, fotografii, videi a textovych materialov (prispevky, ¢lanky, tlatové spravy) a
komplexnych kampani na propagaciu USZZ

- emailova komunikéacia s krajanmi a médiami

- nastavenie cielenej komunikacie s médiami na Slovensku a krajanskymi médiami, budovanie
medialneho mailing listu pre potreby USZZ

- mediamonitoring pre potreby USZZ

- G&ast’ na pracovnych cestach USZZ: tvorba sprav a foto + video dokumentécia

- priama spolupraca a komunikacia s ostatnymi odbormi a zamestnancami USZZ

- priprava podkladov na tlacové besedy, prislusné stretnutia a konferencie

- spolupraca na organizovani podujati v gescii USZZ

Pozadovany ¢asovy rozsah prace: cca 80 hodin mesacne

3. Iné poziadavl

Platba na faktaru, 14 dnova lehota splatnosti. Dodavatel’ zabezpe¢i vypracovanie mesaéného
vypoctového listu, ktory bude neoddelitelnou sticastou faktary.

4. Predpokladana hodnota zakazky bez DPH
20.000,- EUR

S. Navrh kritéria hodnotenia
Cena
Porovnavacim kritériom na posudenie predlozenych pontk bude cena mesa¢ného pausalu
spolu s DPH v EUR, ktora musi obsahovat’ cenu za cely pozadovany predmet zédkazky. Ak
budu ceny uvedené v ponukach vycislené v inej mene ako je EUR, budu tieto ponuky z
verejného obstaravania vylucené.

6. Podmienky ucasti uchiddzacov v sulade s § 32 ods.1 pism. e) zdkona
Uchadza¢ musi byt’ schopny zabezpecovat’ vykonanie sluzby/predmetu obstaravania v plnom
rozsahu podl'a poziadaviek verejného obstaravatel’a, pricom musi mat’ opravnenie podnikat’
a preukazatel'né skusenosti v uvedenom predmete zakazky.
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V pripade nedodrzania podmienok uvedenych v bode 2., 3. a 6. bude ponuka vylucena z
vyhodnotenia cenového prieskumu
Verejny obstaravatel’ pozaduje predlozit’ cenovu ponuku v slovenskom jazyku.

7. KPiacovymi skutoénostami zadavanej zakazky
Cenova ponuka predlozend v zmysle pozadovanych Specifikacii a podmienok musi byt’
potvrdena dodavatel'om/uchadzacom.
Ak je uchadzac platcom dane z pridanej hodnoty (d’alej len ,,DPH*), navrhovant zmluvnua
cenu uvedie v zloZeni : navrhovana zmluvna cena celkom bez DPH, sadzba DPH a vyska

DPH, navrhovana zmluvna cena vratane DPH. Ak uchddzac nie je platcom DPH, uvedie
navrhovant zmluvna cenu celkom. Na skuto¢nost’, Ze nie je platcom DPH, upozorni vo svojej
ponuke. V pripade nespravneho vycislenia DPH idu vsetky zvysené naklady ako aj sankcie z
toho vyplyvajuce na vrub uchadzaca.
Navrhovana zmluvna cena je cena pevna a je stanovena ako cena v ¢ase podpisu zmluvy.
Navrhovana zmluvna cena musi byt stanovend podl'a zdkona NR SR €. 18/1996 Z. z. o
cenach v zneni neskorsich predpisov, vyhlaSky Ministerstva financii Slovenskej republiky
¢. 87/1996 Z. z., ktorou sa vykonava zakon €. 18/1996 Z. z. o cenach a v sulade so
zakonom NR SR ¢. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v zneni neskorsich predpisov
a musi zahfnat’ vSetky naklady spojené s realizaciou predmetu zakazky.
S tspesnym uchadzaCom bude spisana ramcova zmluva, priCom uspesSny uchadzac je
povinny pred jej podpisom predlozit’ aj originaly alebo notarom overené fotokdpie
origindlov nasledovnych dokladov:

- doklad o opravneni podnikat’ vydany v sulade s pravnym poriadkom krajiny povodu

uchadzaca

Verejny obstaravatel’ zasle vSetkym uchadzac¢om, ktorych ponuky sa vyhodnocovali, vysledok
vyhodnotenia ponuk.

Nevybratie uchddzaca na dodanie predmetu zakazky verejnym obstaravatelom nevytvara
narok na uplatnenie nahrady $kody zo strany uchadzaca.

8. Lehota na predkladanie ponuk
Do 31.05.2021

9. Miesto predkladania ponuk
E-mail: uszz@uszz.gov.sk Predmet: PREDLOZENIE CENOVEJ PONUKY - AS PR

10. Termin plnenia a miesto plnenia
Zmluva sa uzatvori na dobu urcitu, a to na dobu 24 mesiacov od ucinnosti alebo do

vyCerpania finan¢ného limitu, podl'a toho, ktora z uvedenych skuto¢nosti nastane skor.
Terminy plnenia podl'a zadania objednavatela.
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