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NajcCastejSie otazky a odpovede o dotaciach

b

CASTO KLADENE OTAZKY TYKAJUCE SA DOTACNEHO PROCESU

Vazeni ziadatelia,

aktivity Slovakov zijucich v zahraniéi sa z roka na rok zintenziviiuju, ¢o sa premieta do
neustale sa zvySujuceho poctu podanych ziadosti o dotaciu. Zaujem z vaSej strany nas na
jednej strane vel'mi tes$i, avSak na druhej strane kladie vysoké naroky na spracovanie a
zhodnotenie ziadosti v o najkratSom ¢asovom intervale.

Z uvedenych dévodov musia pracovnici Uradu pre Slovakov Zijucich v zahrani¢i (d’alej len
USZZ) klast’ vysoky doraz na administrativnu spravnost’ podavanych Ziadosti. Napriek tomu,
ze pracovnici odboru teritoridlneho a ekonomicko-dotacného (d’alej len TEDO) pontikaji
celoro¢ni moZnost’ konzultovat’ tieto projekty, mnohé Ziadosti stale vykazuju spominané
administrativne nedostatky. Kvoli nim, zial', musia byt’ niektoré projekty vylucené z procesu
posudzovania.

Ked’Ze sa nedostatky casto opakuji, na zéklade skusenosti z predchadzajticich rokov sme pre
vas pripravili stru¢ny zoznam najcastejSich otazok v snahe tento proces co najlepsie urychlit’
a zefektivnit'.

1. Na aké projekty je moZné Ziadat’ dotaciu?

Podavat’ ziadosti o dotaciu je mozné na projekty, ktoré si zamerané na ¢innosti v
nasledujucich oblastiach:

A) vzdelavanie, veda, vyskum,
B) kultura,

C) informacie,

D) média.

Pre rok 2022 je definovana nasledovna Struktira programov a podprogramov TU, na ktoré
moze ziadatel’ poziadat’ o dotaciu. Kazdy podprogram ma definované opravnené polozky, na



https://www.uszz.sk/wp-content/uploads/2021/09/Programy-a-podprogramy-2022.pdf

ktoré moze ziadatel’ dostat’ dotaciu. V pripade schvalenia ziadosti bud opravnené polozky
uvedené v dotac¢nej zmluve.

V pripade otazok alebo nejasnosti mate moznost’ kontaktovat’ prislusného pracovnika TEDO,
zodpovedného za vaSu krajinu. Kontakty na pracovnikov USZZ najdete na adrese
https://www.uszz.sk/kontakty/.

*k*x

2. 'V akom ¢asovom termine je mozné podavat’ Ziadosti o dotaciu?

Ziadosti o dotaciu je mozné podavat odo diia, ktory je zverejneny vo Vyzve na predkladanie
Ziadosti o dotaciu Vv prislusnom roku na internetovej stranke USZZ. Vyzva je spravidla
uverejilovand koncom septembra a vV ramci nej je uverejneny odkaz na online elektronicky
dotacny systém, prostrednictvom ktorého je mozné podavat’ ziadosti o dotaciu elektronickou
formou. Elektronicky systém je otvoreny od 1. oktébra do 30. novembra. Po tomto
datume nebude mozné podat’ Ziadost’ o dotdciu elektronicky. Nasledne je potrebné poslat’
podpisanii a opetiatkovani Ziadost’ (vratane vietkych relevantnych priloh) na adresu USZZ
aj v listinnej podobe, a to najneskdr do 1. decembra (do tohto terminu je potrebné Ziadost’
dorugit’ osobne na USZZ alebo poslat’ postou — rozhoduje postova peéiatka). Ziadosti, ktoré
nebudt najneskor 1.decembra poslané postou alebo doru¢ené osobne, budi z posudzovania
vyradené.

*kk

3. Akym spoésobom sa podava ziadost’ o dotaciu?

Kompletnu Ziadost’ o dotaciu so vSetkymi pozadovanymi prilohami je Ziadatel’

povinny podat’ elektronicky (vyplnit’ ziadost’ v online elektronickom dota¢nom systéme) aj
pisomne (Ziadost’ je potrebné vytlacit’ z elektronického dotacného systému, podpisat,
opetiatkovat’ a poslat’ na adresu USZZ), a to najneskér v posledny dei, ktory je stanoveny
vo vyzve. Ziadosti podané po tomto termine nebudi akceptované.

**k%k

4. Kedy je Ziadost’ povaZovana za kompletnu?

Vtedy, ked’ bude obsahovat’ vSetky pozadované prilohy pre dany podprogram. Vzory Ziadosti
pre jednotlivé podprogramy su uvedené v Smernici €. 24/2021 (Metodicky pokyn

0 poskytovani dotacii v posobnosti Uradu pre Slovékov Zijucich v zahraniéi). Ziadatel
zéroven musi predlozit' na USZZ povinné doklady Ziadatela podl'a Smernice &. 23/2021
(Smernica o poskytovani dotacii v posobnosti Uradu pre Slovakov Zijucich v zahrani&i) —
¢lanok 6, bod 3 a 4.

V pripade otazok alebo nejasnosti mate moznost’ kontaktovat’ prisluSného pracovnika TEDO,
zodpovedného za vasu krajinu. Kontakty na pracovnikov USZZ najdete na
adrese https://www.uszz.sk/kontakty/.

*k*k
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5. AKko sa dozvediet’, ¢i Ziadost’ obsahuje vSetky potrebné nalezitosti?

Od momentu podania ziadosti o dotaciu sa uskutociiuje oficidlna komunikacia medzi
ziadatelom a USZZ vyluéne prostrednictvom elektronickych sprav v ramci elektronického
dotacného systému (sekcia: ,,Komunikacia“). Pracovnici TEDO po ukonceni elektronicke;j
registracie vSetkych Ziadosti kontroluju administrativnu spravnost’ a kompletnost’ podanych
ziadosti. Ak bude nie¢o chybat’, prislusny pracovnik TEDO vam to oznami spravou
prostrednictvom dotacného systému a vyzve Vas k doplneniu.

Upozoriiujeme vis, 7e na komunikaciu medzi vami a USZZ bude v budiicnosti shiZit
vylu¢ne kontaktna mailova adresa, ktoru uvediete v Ziadosti. Je taktiez dolezité, aby ste
pre istotu priebezne kontrolovali aj prie¢inok nevyZiadanej posty (spam).

Ak pracovnik TEDO zisti v Ziadosti nedostatky a nezrovnalosti (napr. netplné udaje,
dokumenty, nespravne sucty v rozpocte a pod.) bude ziadatel’ prostrednictvom spravy v
elektronickom systéme vyzvany na ich odstranenie.

Ak ziadatel’ neodstrani tieto nedostatky a nezrovnalosti, bude ziadost’ o dotaciu automaticky
vyradena a zamietnuta v dosledku administrativnych nedostatkov.

*k*x

6. Ako sa dozvediet’, ¢i bola Ziadost’ o dotaciu podporena ?

Zoznam podporenych projektov bude zverejneny na webovej stranke USZZ v &asti
Dotacie/schvalené a zamietnuté Ziadosti o dotaciu. Zverejnend informacia bude obsahovat’
¢islo ziadosti, nazov Ziadatel’a, nazov projektu a sumu, ktord Vam bola schvalena. Konkrétne
schvalené ucelové polozky sa dozviete na zaklade zaslanej dotacnej zmluvy. V
odovodnenych pripadoch je mozné tato informaciu ziskat’ aj prostrednictvom mailu. Dotaciu
je mozZné Cerpat’ len na tie ucelové polozky, ktoré sii uvedené v dotacnej zmluve.

*k*x

7. Aké tikony st potrebné k poukazaniu doticie na bankovy ucet ?

Ak bola vaSa ziadost’ o dotaciu schvalenad, je potrebné pri podévani elektronickej Ziadosti
uviest’ bankové spojenie a zaroven nahrat’ do elektronického systému potvrdenie o bankovom
ucte. Toto potvrdenie musi obsahovat’ nazov majitel’a uétu, bankové spojenie, ¢islo Gctu,
IBAN a SWIFT. Na zaklade tohto potvrdenia vypracuje pracovnik TEDO dota¢nt zmluvu,
ktorti vdm nasledne zaSle mailom.

V pripade, Ze Ziadatel’ uvedie nespravne udaje, resp. podpiSe zmluvu s nespravnymi
udajmi, poplatky spojené s opakovanymi prevodmi bude znasat’ Ziadatel’. Znamena to,
Ze mu bude poukazana zniZena suma dotacie.

*k*k


http://www.uszz.sk/

8. Je nutné viest’ samostatny ucet pre ucely dotacie?

Nie, od roku 2015 pre tcely dotacie nie je potrebné¢ mat’ zriadeny samostatny ucet. Zriadenie
samostatného uétu vedeného vyluéne pre uéely dotacie je len odporaéanim aradu. Urad ma
vSak pravo vyzadovat’ zriadenie samostatného uctu v pripade pridelenia dotacie na kapu,
rekonstrukciu, vystavbu alebo pristavbu nehnutel'nosti.

V pripade fyzickych 0sob a ich sikromnych uctov je potrebné dodat’ potvrdenie o vedeni
uctu, spolu s ¢estnym prehlasenim, v ktorom je uvedené, ze dany ucet budete vyuzivat’ pre
ucely Cerpania dotacie.

*k*x

9. AKkym sposobom budu dorucené dota¢né zmluvy ?

Dota¢na zmluva bude prijimatel'ovi dotacie zaslana vo formate .pdf. e-mailom na kontaktnt
adresu, ktoru uviedol pri podévani ziadosti. Tento forméat sa zvolil z dovodu, aby v zmluve
prijimatelia nemohli vykonat’ pisomné zmeny. V pripade, Ze je potrebné v dotacnej zmluve
upravit’ nejaky udaj, prijimatel’ dotacie vyzve pisomne (sta¢i e-mailom) prislusného
pracovnika TEDO, ktory nasledne vykond opravu a opraventi zmluvu opétovne zasle
prijimatel'ovi.

*k*x

10. Kedy bude dotacia poukazana na bankovy ucet?

Po obdrzani dotacnej zmluvy je prijimatel’ povinny oboznémit’ sa s jej obsahom, skontrolovat’
vSetky tdaje (najma ¢islo uctu), nasledne ju podpisat’ (pripadne opeciatkovat’) a dorucit’ v 4
rovnakych exemplaroch na adresu USZZ. Ak prijimatelovi dotacie postacuje 1 exemplar,
moze na urad poslat’ 3 rovnaké exemplare. Po podpise dotacnej zmluvy zo strany predsedu
USZZ sa zmluva zverejni v centrdlnom registri zmluv. Defi po zverejneni, dota¢na zmluva
nadobuda Uc¢innost’ a dotacia bude uhradena do 15 pracovnych dni od zverejnenia.

*k*x

11. Dokedy je potrebné poslat’ vyictovanie a v akej forme?
Terminy vyuétovania

e vV pripade, ak USZZ uhradil dotaciu do 31.7. (vratane), je prijimatel’ dotacie povinny
prostriedky pouzit’ aj vyuctovat’ do 31.12. daného roka

e vV pripade, ak USZZ uhradil dotaciu po 1.8. (vratane), je prijimatel’ dotacie povinny
prostriedky pouzit’ aj vyuctovat’ do 31.3. nasledujuceho roka

Terminom vyuctovania sa rozumie posledny deii, kedy je mozné poslat’ vyuctovanie postou
(rozhoduje datum postovej peciatky).

Forma vytctovania
Vyuctovanie sa posiela vylucne v pisomnej podobe klasickou postou, na adresu USZZ.
Elektronicky sa vyuctovanie do systému nenahrava.



12. AKké st povinné prilohy k vytactovaniu?
Prijimatel’ dotacie vypliia formular uvedeny v prilohe &.8 k Smernici €.23/2021. Na rozdiel

od predchadzajucich rokov, podl'a aktualnej smernice sa vypiia iba jeden sihrnny
formular.

**k*k
13. Aké su poziadavky pre vyuctovanie dotacie?
Poziadavky pre vyuctovanie dotacie:

1. Vyuctovanie dotacie musi obsahovat’:

a) vecné vyhodnotenie spolu s pisomnym prehl'adom — finanénym vyhodnotenim

vydavkov hradenych z doticie a Cestnymi vyhlaseniami (v zmysle prilohy ¢. 8
k smernici — Vyuctovanie poskytnutej dotacie),

b) citate'né fotokopie dokladov preukazujucich pouzitie dotacie, napr. danovy doklad
(faktira, pokladni¢ny doklad), kipnu zmluvu, zmluvu o dielo, objednavky,

dodacie listy,

C) vypisy z banky potvrdzujice tihrady vydavkov prevodom a vyberu hotovosti za
ucelom thrady hotovosti zahrnutych do vyuctovania dotacie, vypisy potvrdzujuce
povodnu tthradu vydavku z iného ako dotacného Uctu, vypisy preukazujice
prevod z dota¢ného Uc¢tu na ucet z ktorého bol vydavok hradeny, tzv. refundacia,

d) v pripade poskytnutia dotacie na tla¢ (periodické, neperiodické, propagacné
materialy) a vydanie audio vizualneho diela obsahuje vytétovanie aj povinné
vytlatky (minimalne 1 exemplar diela) s dodrzanim prezentacie uradu pouzitim
loga uradu, pripadne uvedenim loga d’alSich slovenskych institacii uvedenych v
bode 8 ¢lanku 15 dota¢nej smernice.

2. 'V pripade pouzitia dotdcie na vydavky spojené s propagaciou projektu je povinnostou

prijimatel'a dorucit’ minimalne 1 exemplar propaga¢ného materialu (napriklad bulletin,
pozvanka, plagat) s uvedenim tradu ako podporovatel’a.

3. Ku kazdej faktare pripoji prijimatel’ prislusni objednavku alebo zmluvu, na zaklade

ktorych bola faktira vystavend, v pripade, ak nimi disponuje.

4. Pri uhrade cestovného leteckou prepravou prijimatel’ predloZi rekapituldciu, ktord zahfna

asponn cenu letenky, meno a priezvisko cestujiiceho, ucel letu, potvrdenie leteckej
spolo¢nosti 0 uhrade.

5. Pri vecnych daroch treba uviest zoznam obdarovanych osoéb a priradit’ vecny dar
konkrétnej osobe; dotovanie poukazok do nakupnych centier a supermarketov sa v principe

nepodporuje.

6. Pri odmene alebo vyplateni honoraru treba predlozit’ uzavreti zmluvu (napr. zmluva
o dielo, zmluva o autorskom honorari, prikazna zmluva a pod.) s uvedenim zakladnych
nalezitosti (mena alebo nazvy zmluvnych stran, daitum vyhotovenia zmluvy, podpisy,
vykonavana cinnost, Casové obdobie, forma uhrady, vySka odmeny, mena a stvis

s poskytnutou dotaciou).



7. Pri uhradach v hotovosti musi byt na doklade uvedené meno a priezvisko prijimatela
hotovosti a pripojeny vypis bankového Uétu o vybere hotovosti z dotacného uctu
prijimatel’a.

8. Ku kazdému dokladu musi byt pripojeny doklad potvrdzujici uhradu. Ak sa prevodom
uhradzali viaceré faktury suhrnne, prijimatel’ na doklad jasne vyznaci tie uhrady, ktorych
sa vyuctovanie tyka so stru¢nym odévodnenim. Platobny prikaz nie je postacujuci.

V zmluve nesSpecifikované vydavky, ktoré mali priamy stvis s realizaciou projektu, si
prijimatel’ dotacie moze vo vyuctovani uplatnit’ do hodnoty 10 % pridelenej dotacie, maximéalne
vSak do vysky 500 EUR v ramci jedného projektu/zameru (nespecifikované vydavky takisto
podliehaju vyuctovaniu zo strany prijimatela formou kopii uctovnych dokladov),

V pripade, ak prijimatel’ dotacie potrebuje sucinnost’ v rdmci vytictovania dotacie, je potrebné,
aby s ¢asovym predstihom kontaktoval prislugného zamestnanca USZZ, ktory mu poskytne
vSetky potrebné informacie a formular potrebny pre vytactovanie dotacie. Kontakt na tohto
pracovnika ndjdete na adrese https://www.uszz.sk/kontakty/.

*k*x

14. Ako postupovat’ v pripade, ked’ od podania Ziadosti nastala zmena (napr. nazvu
spolku, Statutara, ¢isla uc¢tu a pod.) ?

V pripade, ak pride zo strany prijimatel’a dotacie k zmene udajov, je nutné tito informéciu v
¢o najkratsom obdobi oznamit’ USZZ pisomne. Takisto je potrebné ju vydokladovat
relevantnymi dokumentmi. Podobnym spdsobom je nutné riesit’ aj zmenu banky, resp. ¢isla
uctov. V pripade otdzok alebo nejasnosti mate moznost’ kontaktovat’ prislusného pracovnika
TEDO, zodpovedného za vasu krajinu. Kontakty na pracovnikov USZZ najdete na

adrese https://www.uszz.sk/kontakty/.

*k*x

15. Je mozZné podat’ Ziadost’ o dotaciu aj mimo riadneho dota¢ného procesu?

Ano, okrem Ziadosti o podporu projektov v ramci dotaéného procesu je mozné podat’ Ziadost’
aj 0 mimoriadnu dotaciu (posiela sa iba v listinnej podobe postou, do elektronického
dotacného systému sa takato Ziadost’ nenahrava). Prostriedky na tento ucel podpory, tvoria
nerozdelené prostriedky v ramci riadneho dotaéného procesu a prostriedky z projektov,
ktorych sa Ziadatelia vzdali alebo odstapili od zmluvy. Objem prostriedkov na tento ucel je
limitovany a ur¢eny vylu¢ne na mimoriadne situicie. Z uvedené¢ho dovodu vam odporacame
zucastnit’ sa riadneho dota¢ného procesu a nespoliehat’ sa na podporu prostrednictvom
mimoriadnej dotécie.

**k*k
16. Ako postupovat’ v pripade, ak sa Ziadatel’ chce vzdat’ doticie?

USZZ poskytuje dotacie na podporu projektov, pricom o vyske rozhoduje predseda tradu na
zaklade odporucania dotacnych subkomisii a dotanej komisie. V pripade, ze schvalena suma


https://www.uszz.sk/kontakty/
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neumoznuje realizaciu projektu a ziadatel’ sa rozhodne, Ze sa vzda dotacie, oznami tto
skutocnost’ prislusnému pracovnikovi TEDO pisomne (staci mailom).

*kk
17. Aké je logo Uradu / aké logo pouZivat’ pri propagacii USZZ?

Prosime Ziadatel'ov, aby pouzivali vyluéne aktualne loga USZZ, ktoré sa nachadzaju na
webovej adrese https://www.uszz.sk/legislativa/loga-na-stiahnutie/

*k*x

18. AK4 je postova adresa USZZ na zaslanie Ziadosti o dotaciu, vyactovania poskytnutej
dotacie, a pod.?

Urad pre Slovakov Zijucich v zahrani¢i
Palisady 29/A

817 80 Bratislava 15

Slovenska republika
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