Vazeni Ziadatelia dotacii,

tento dokument je doplnkom k aktualne platnej Smernici o poskytovani dotacii v pdsobnosti
Uradu pre Slovakov zijucich v zahrani¢i zroku 2021. Ma slazit ako manuéal pre
bezproblémové vyhotovenie vyuctovania poskytnutej dotacie, ktoré ste povinni po
uskuto¢neni projektu odovzdat. Tento navod je prehladne rozdeleny do viacerych
tematickych sekcii. Podrobne sa venuje formalnej aj vecnej stranke vyuctovania, ponuika
rieSenia na Casté chyby, ktoré sa zvyknu vo Vasich vytctovaniach nachadzat’ a odpoveda na
Vase otazky, ktoré sa pri procese vyuctovania najcastejsie objavuji.

Verime, Ze Vam aj nam tato ,,prirucka* pomoze zefektivnit’ nasu spolupracu.
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1 Termin vylctovania, forma vyuctovania a predlZenie terminu
vyuctovania

1.1 Terminy vyuétovania

Terminom vyuctovania sa rozumie posledny den, kedy je mozné poslat’ vytuctovanie postou

(rozhoduje datum postovej peciatky).

1. V pripade, ak USZZ uhradil dotaciu do 31. 7. (vratane), je prijimatel’ dotacie povinny
prostriedky pouzit’ aj vyactovat’ do 31. 12. daného roka. Plati aj pre mimoriadne dotacie.

2. V pripade, ak USZZ uhradil dotaciu po 1. 8. (vratane), je prijimatel’ dotacie povinny
prostriedky pouzit’ aj vyuctovat’ do 31. 3. nasledujuceho roka. Plati aj pre mimoriadne
dotacie.

1.2 PrediZenie terminu vyiétovania

V pripade, Ze prijimatel predpokladd, ze vyuctovanie nebude schopny do stanoveného
terminu vypracovat’ a poslat, je povinny poZiadat’ o prediZenie terminu. Ziadost musi byt
zaslana najneskor 15 dni pred stanovenym terminom vyuétovania. Ziadost' sta¢i poslat’
emailom na emailova adresu: klaudia.borsova@uszz.gov.sk. Urad nie je povinny Ziadosti
vyhoviet, je vSak povinny o nej rozhodnut a rozhodnutie elektronickou postou zaslat
prijimatel'ovi.

1.3 Forma vyucétovania

Vyuétovanie sa posiela vyluéne v pisomnej podobe klasickou postou, na adresu USZZ.
Elektronicky sa vyuctovanie do systému zatial nenahrava. .Na vyuctovanie je nevyhnutné
pouzit' stanoveny formular uvedeny v prilohe ¢.8 k Smernici ¢.23/2021. Na rozdiel od
predchadzajiicich rokov, podl'a aktualnej smernice sa vypiiia iba jeden sihrnny formular,
ktory ndjdete na odkaze TU (dokument vo formate .docx).

2 Co ak nevycerpam celu dotaciu, musim nevycerpanu ¢ast’ dotacie vratit’?

ANO. V pripade, ak prijimatel’ predpoklada, Ze do konca roka, v ktorom mu dotacia bola
poskytnuta, dotaciu alebo jej Cast’ nevyuZzije, je povinny vratit’ tieto prostriedky uradu tak, aby
boli pripisané na tcet uradu najneskor do 30.novembra kalendarneho roka, v ktorom bola
dotacia poskytnutd. Prijimatel’ vrati tieto finan¢né prostriedky na ucéet uradu ¢. SK13 8180
0000 0070 0045 7352 s uvedenim variabilného symbolu zhodného s ¢islom dota¢nej zmluvy
Vv tvare ,,XXXXSSRRRR* (bez lomitok, kde X = poradové ¢islo, S = §tat, R = rok) a zaroven
bezodkladne zaSle tradu pisomné ozniamenie o platbe. V pisomnom oznameni uvedie
oznacenie prijimatela, ¢islo dota¢nej zmluvy a presntl sumu, ktorti iradu odviedol.

Prijimatel’ nie je povinny vratit’ uradu nevycerpané prostriedky z dotacie, ak ich suma
nepresiahla 5 EUR (vratane kreditnych tirokov). Urad pritom prihliada na kazdy projekt
osobitne a zohl'adiiuje tiez kurzové rozdiely, ktoré pri poskytnuti dotacie vznikli.


mailto:klaudia.borsova@uszz.gov.sk
https://www.uszz.sk/wp-content/uploads/2022/12/Priloha-c.8-k-Smernici-c.23_2021.docx

3 M6Zem pouzit’ doticiu na ¢okol’vek?

NIE, dotaciu mozno pouzit’ len na opravnené ticelové polozky projektu inak nazyvané ako
schvalené polozky, ktoré su uvedené v zmluve.

3.1 Na aky tcel nie je moZné poskytnut’ a pouZzit’ dotaciu?

Dotéaciu nemozno poskytnuat’ ani pouzit’ na:

b) thradu zavidzkov z predchadzajucich rokov,

c) refundaciu vydavkov uhradenych v predchadzajicich rokoch,

d) uhradu miezd, nahrady miezd ¢i inych foriem prijmov, obdobnych pracovnych
vztahov (sluzobnych pomerov), prijmov plyntcich z dohdéd mimo pracovného pomeru
s vynimkou platieb za odborné sluzby,

e) thradu vydavkov, ktoré nie st v dotaénej zmluve uvedené ako opravnené ucelové
polozky projektu, s vynimkou v zmluve neSpecifikovanych vydavkov, ktoré mali
priamy suvis s realizaciou projektu a ktor¢ si prijimatel’ dotacie méze vo vyuctovani
uplatnit’ do hodnoty 10% pridelenej dotacie, maximalne v§ak do vysky 500 EUR v
ramci jedného projektu/zameru (neSpecifikované vydavky takisto podliehaju
vyuctovaniu zo strany prijimatela formou kopii uctovnych dokladov),

f) whradu najomného podl'a zmluvy o najme veci s pravom kipy prenajatej veci (mozna
je uhrada najomného, s ktorym sa v budlcnosti nespaja prdvo na odklpenie
prenajimanej polozky),

g) duplicitnt uhradu tych Géelovych poloziek, ktoré boli poskytnuté alebo su uplatiiované
aj z inych zdrojov.

3.2 Opravnené polozky, schvalené poloZKy a neschvalené polozky, aky je medzi nimi
rozdiel?

Opravnené ucelové polozky sa inak nazyvaji aj ako schvalené polozky, ktoré sa
nachadzaju spravidla v ¢l.1 dotacnej zmluvy.

Neschvalené polozky st tie, ktoré ziadatel' uviedol do Zziadosti, avSak pri posudzovani
ziadosti USZZ boli zamietnuté, teda neschvalené.

3.3 Musim poskytnuti doticiu pouZit’ na vSetky opravnené ucelové polozky?

Nie, dotacia nemusi byt pouzitd na vSetky opravnené ucelové polozky. Za predpokladu
dodrzania ucelu projektu a celkovej vySky poskytnutej dotacie, o erpani dotacie na jednotlivé
opravnen¢ ucelové polozky podla dota¢nej zmluvy rozhoduje prijimater’.

3.4 Moino z objektivnych dévodov poZziadat’ USZZ o doplnenie ucelovych poloZiek?

Ano, je tu taka moznost. Dotaéni zmluvu mozno dodatkom doplnit’ iba o tie wcelové
polozky, ktoré Ziadatel’ uviedol vo svojej povodnej Ziadosti o dotaciu. Doplnenie zmluvy o
uceloveé polozky, ktoré nie si v povodnej ziadosti o dotaciu uvedené, je nepripustné.



3.5 Mé6zZem zmenit’ miesto konania projektu?

Pri kontrole vyuctovania sa moze stat, Ze sa zisti, ze prijimatel’ dotdcie uviedol miesto
konanie iné ako to, ktoré deklaroval v ziadosti. Takato zmena vSak nesmie byt svojvolna.
Takuto zmenu je potrebné nahlasit’, poslat’ Ziadost’ (sta¢i emailom) o zmene miesta konania
prislusnému teritorialistovi.

O zmene miesta alebo terminu realizacie (za predpokladu dodrzania lehoty uvedenej v ¢l. 12
bode 4) Smernice’), ak tym nedochidza k zmene alebo doplneniu dotadnej zmluvy,
rozhoduje na navrh teritorialistu riaditel’ teritoridlneho a ekonomicko-dota¢ného
odboru. Urad o tom informuje prijimatela elektronickou postou.

4 Poziadavky na vyuctovanie dotacie

Otazky, aké dokumenty je nevyhnutné k vyactovaniu prilozit’, preco nestaci len faktura alebo
len vypis z bankového uctu, preco je nutné poslat’ kurzovy listok, atd’. st vel'mi ¢asté a plyni
z nich aj mnohé problémy pri Administrativnej finan¢nej kontrole vyuctovanych dotacii.
Preto je tato ¢ast’ podrobne rozpracovana a reaguje na VasSe najcastejSie problémy a otazky.

4.1 Vecné vyhodnotenie

Vo vecnom vyhodnoteni je potrebné vyplnit' vSetky Casti a nenechat’ prazdne miesto bez informacie.
V pripade, Ze sa to Vasho projektu netykalo, uved’te informdciu, preco sa to projektu netykalo
alebo preco je to irelevantné. Vecné vyhodnotenie musi byt zrozumitelné, vystizné
a dostato¢ne podrobné.

Termin realizacie alebo obdobie uskuto¢nenia
Tu sa uvadza presné datumové rozpédtie uskuto¢nenia Vasho projektu, nie cely kalendarny

rok.

Miesto realizacie projektu
Tu sa uvadza miesto alebo miesta (ak sa projekt realizoval na viacerych miestach).

Zodpovedna osoba (meno a priezvisko, kontakt)

Tu sa uvadza osoba, ktora vytactovanie vypracovala, je zan zodpovedna a pri administrativne;
finanénej kontrole spolupracuje s USZZ pri odstraneni pripadnych nedostatkov. Je
nevyhnutné uviest’ nielen meno, ale aj kontakt - najlepSie vo forme emailovej adresy
a telefonneho cisla.

! €112, ods. 4 Smernice o poskytovani dotacii 2021 — , Spravnost’ a véasnost’ vyuétovania dotacie kontroluje
prislusny zamestnanec uradu. Vyuétovanie dotacie podla ods. 2 a ods. 3 musi byt podpisané prijimatelom. O
dodrzani terminu vytctovania rozhoduje datum posStovej peciatky, pripadne datum osobného dorucenia
vyUctovania na adresu uradu. Pri pridelovani dotacii Grad prihliada na dodrziavanie terminov vyuctovania v
uplynulych rokoch, pricom ma pravo rozhodnut’ o neprideleni dotacie ziadatel'ovi, ktory v minulosti opakovane
porusoval tito povinnost’. Urad pritom prihliada na dobu omeskania, pocet a zavaznost’ opakovanych poruseni.*



Popis priebehu podujatia/realizacie projektu
Tu sa uvadza informacia otom, ako prebichala realizacia projektu a pripadne priebeh
podujatia. Opisuju sa tu jednotlivé fazy projektu, atd’.

Prinos projektu pre krajanskid komunitu

Tu sa uvadza informacia o tom, aky mal projekt redlny prinos pre krajanskti komunitu, v ¢om
prispel K rozvoju komunity, vzajomnému poznavaniu, ¢i a do akej miery oslovil projekt
mladii generaciu, a pod. Dalej je nutné uviest, ¢i projekt konal na regionalnej, celodtatnej
alebo medzinarodnej trovni.

Prinos pre vzajomné spoznavanie sa krajanskych komunit v zahranici

Tu sa uvadza informécia otom, aky mal projekt prinos pre vzdjomné spoznavanie sa
krajanskych komunit v zahrani¢i, ako projekt komunity spojil a z ktorych krajin, ¢i ma
spajanie komunit cez dany projekt perspektivu do budicna. V pripade, Ze projekt nemal dosah
aj na iné krajanské komunity v zahrani€i, treba to uviest. V pripade, Ze sa o tom pisalo, je
vhodné pripojit’ ¢lanok, recenziu a pod. k vyuctovaniu.

Prinos projektu pre prezentaciu Slovenska v zahranici prostrednictvom krajanov

Tu sa uvadza informacia o tom, ako projekt prispel k prezentacii Slovenska v zahrani¢i a
v akom rozsahu. Je potrebné uviest’ spdsob prezentacie Slovenska v zahrani¢i (napr. ak bola
v ramci projektu prezentovana slovenska kultara, uviest’, ako konkrétne bola prezentovana).
V pripade, Ze sa otom niekde pisalo, odpori¢ame prilozit' ¢lanok/recenziu a pod.
k vyuctovaniu.

Prinos pre propagiciu Uradu pre Slovikov Zijicich v zahrani¢i medzi krajanmi a v
zahranici

(vratane prilozenej dokumentacie preukazujucej splnenie povinnosti prijimatela v zmysle
dotac¢nej zmluvy a prilohy ¢. 11 k dotacnej smernici): uviest, ¢i a ako bola podpora tGradu
prezentovana.

Tu sa uvadza informécia, ¢i bola splnend podmienka prezentovania uradu ako jedného
z podporovatel'ov projektu. Je potrebné uviest’, akou formou bola tato podmienka splnena.
Napr. ak tato informacia odznela v prihovore k otvoreniu podujatia, na ktoré bola dotacia
urcéend, treba uviest’, ze sa to uskutoc¢nilo Ustnou formou v tom a tom prihovore zo dia XY.
V pripade, Ze bolo logo turadu vyobrazené na baneroch/plagatoch/programe a pod., je
potrebné poslat’ fotografiu banera/plagatu/programu a pod., minimalne slovne popisat’ formu
prezentacie loga.

V pripade pouzitia dotdcie na vydavky spojené s propagaiciou projektu je povinnostou
prijimatela dorudit’ minimalne 1 exemplar propaga¢ného materialu (napr. bulletin,
pozvanka, plagat, program) s uvedenim uradu ako podporovaterla.

Vyhodnotenie splnenia stanovenych ciel’ov projektu s vysledkami jeho realizacie

Tu sa uvadza, ¢i a do akej miery boli ciele splnené. Ak niektory ciel’ alebo Cast’ ciel'a nebola
splnena, je potrebné uviest’ dovody preco, porovnat’ predpokladané ciele a redlne uskutonené
ciele, teda zhodnotit’ vysledky. Odpora¢ame k tomu napisat’, ako mozno do budicna splnit’



ciele na 100% (napr. vylepSenie marketingu, spdsob oslovenia mladsej generacie, zavedenie
online streamu a podobne).

Ohlasy na projekt (napr. recenzie, ¢lanky v novinach, prezen¢na listina s popisom
priebehu podujatia, zapisnice z konferencii a seminarov, pri kultirnych podujatiach —
prezencna listina vedicich siborov

Tu sa uvadzaju r6zne druhy ohlasov na projekt. Forma ohlasu méze mat’ réznu podobu, zavisi
od formy projektu.

V pripade kultarnych podujati, detskych taborov, konferencii, seminarov, workshopov,
zasadnuti rad je potrebné poslat’ prezencnt listinu zacastnenych (to isté plati aj v pripade, ak
bola dotacia poskytnutd na ucelovi opravnenti polozku strava/stravovanie/obcerstvenie
alebo na ucelovu polozku ubytovanie).

V pripade kazdého projektu je formou ohlasu aj recenzia pisanad Vv Casopisoch, zbornikoch
a pod. Ak ma prijimatel’ dotacie vedomost’, ze k danému projektu takéto ohlasy vznikli, moze
ich k vyaétovaniu prilozit.

Prilohy (napr. povinné exemplare — vytlacky knih, ¢asopisov, CD, DVD, pozvanky,
plagaty, bulletiny, letaky)
Prilohy je potrebné vzdy prilozit’ k vytctovaniu. Druh prilohy zavisi od formy projektu.

K projektom, ktorych ucelova polozka bola tla¢, predtlatova priprava (knihy, ¢asopisy,
broziry, a pod.) alebo propagacia (pozvanky, plagaty, letaky, programy podujati apod.),
je vzdy potrebné dorucit’ jeden exemplar danej tlacoviny.

K projektom, ktoré sa uskutocnili formou kultiirneho podujatia alebo formou seminérov,

sustredeni, taborov, workshopov, tvorivych dielni, konferencii, oslav vyroc¢i, galavecerov
a_pod., je vzdy potrebné dodat’ prezenc¢né listiny s menami a podpismi ucastnikov alebo
aspon menné zoznamy, a priloZit’ fotodokumentaciu.

4.2 Kurz a kurzovy listok

Velky problém predstavuje vyber kurzu a nasledne zaslanie kurzového listka, ktory prijimatel
pri prepocte na miestnu menu pouzil a uviedol v tabul’ke ,,Vytctovanie poskytnutej dotacie®.
Bez neho je do velkej miery spomaleny proces administrativnej finan¢nej kontroly. Kurzovy
listok nie je potrebné zasielat’ iba vtedy, ak sa vSetky vydavky hradené z dotacie platili
V mene euro (€).

Akceptovatelné je, ak prijimatel’ pouzije jeden z nasledujucich kurzov:
a) Kkurz zo diia prijatia dotacie,
b) kurz zo dia vymeny v zmenarni,
c) kurz zo dna thrady, resp. zo dina pred thradou.

Pri vSetkych moZnostiach je akceptovany doruceny kurzovy listok z NBS, ECB alebo
komer¢nej banky prijimatel'a dotacie. Pri vyuétovani jednotlivych poloziek si treba zvolit



vzdy jeden variant kurzu a nemieSat’ ich. Odpora¢ame pouzivat’ kurz zo dna prijatia dotacie
na dotacny ucet, ktory bude prijimatel’ pouzivat pri vSetkych platbach.

V $pecifickych pripadoch, ktoré pozname z praxe (CR, RS) je mozné uviest’ kurz zo diia
prevedenia celej sumy dotacie na icet v miestnej mene (devizovy ucet).

Vysku kurzu a datum kurzového listka prijimatel’ uvadza ku kazdej vyuctovanej polozke
v tabulke ,,Vyuctovanie poskytnutej dotacie”. Pouzity kurzovy listok (kurzové listky, ak
prijimatel’ pouzil variant c)) je prijimatel’ povinny vytla¢it’ a poslat’ spolu s vyu¢tovanim.

4.3 Vypis z bankového tctu
Prijimatel’ je povinny vo vyuctovani poslat’ niekol’ko typov vypisov z bankového uctu:

a) vypis z bankového uctu o prijati dotacie — posiela povinne kazdy prijimatel’ dotacie ku
kazdému projektu v ramci vylctovania (to znamend, Zze ak jeden ziadatel' obdrzal
dotacie na viacero projektov, je povinny dodat’ vypis vV ramci vSetkych vyuctovani
jednotlivo),

b) vypisy z banky potvrdzujuce thrady vydavkov prevodom (bezhotovostnou platbou) —
posiela povinne kazdy prijimatel’ dotacie, ktory platil za vyuétované polozky
prevodom,

C) vypis z bankového uctu o vybere v hotovosti — posiela povinne kazdy prijimatel
dotacie, ktory platil za vyaétované polozky v hotovosti,

d) vypisy potvrdzujice pévodnt thradu vydavku z iného ako dota¢ného ucétu, vypisy
preukazujice prevod z dotacného Gctu na ucet, z ktorého bol vydavok hradeny = tzv.
refundacia — posiela povinne kazdy prijimatel’ dotacie, ktory pouzil refundaciu.

Ku kazdému dokladu musi byt pripojeny doklad potvrdzujici thradu. Ak sa prevodom
uhradzali viaceré faktiry suhrnne, prijimatel’ na doklad jasne vyznaci tie thrady, ktorych sa
vyuctovanie tyka so struénym odévodnenim. Platobny prikaz nie je postacujuci.

4.4 Uhrada v hotovosti

Pri thradach v hotovosti musi byt na doklade uvedené meno a priezvisko prijimatel’a
hotovosti a pripojeny vypis bankového tétu o vybere hotovosti z dotacného Gctu prijimatela.

4.5 Doklady preukazujice pouZite doticie a doklady potvrdzujtce ich relevanciu

Prijimatel dotacie je povinny vo vyuctovani poslat’ Citatelné fotokopie dokladov
preukazujucich pouzitie dotacie a ku kazdému z nich prilozit doklad potvrdzujuci jeho
relevanciu.

Doklad preukazujuci pouZitie dotacie — je spravidla danovy doklad (t. j. faktara alebo
pokladniény doklad), d’alej zmluvy (napr. kapna zmluva, zmluva o dielo. zmluva o
autorskom honorari, prikazna zmluva a pod.), dodaci list, objednavka.

K tomuto dokladu je okrem vypisu z bankového uctu, ktory potvrdzuje tthradu vydavkov
prevodom alebo vyber hotovosti, potrebné dodat’ aj doklad potvrdzujuici jeho relevanciu. To



znamena doklad, na zaklade ¢oho bola faktara alebo pokladni¢ny doklad vystaveny. Moze ist
0 objednavku, predfaktiru, cenovu ponuku, zmluvu, dodaci list, atd’.

4.5.1 Faktura

Je druh danového dokladu, ktorému vzdy predchadza iny dokument, na zaklade ¢oho bola
faktira vystavend. K fakture treba prilozit’ jeden z nasledujucich dokumentov: objednavka,
predfaktura, dodaci list, zmluva ( kipna zmluvu, zmluva o dielo, zmluva o autorskom
honorari, prikaza zmluva a pod.). To, ktory typ dokladu je k faktire potrebné prilozit,
zavisi od sluzby/tovaru, ktoru si cez faktaru kupujete.

Priklad: Nakup knih a literatary. Pri ndkupe knih po6jde s velkou pravdepodobnostou
0 objednavku, ktorti vytvorite cez internet alebo napiSete a zaSlete do vydavatel'stva alebo
knihkupectva. Objednavka je teda relevantnym dokladom potvrdzujucim faktaru.
Knihkupectvo moze vystavit’ predfaktiru, ktora je rovnocennym dokladom ako objednavka,
ateda je relevantnym dokladom potvrdzujucim faktaru. Pri preberani zasielky/sluzby je vo
vacsine pripadov vystaveny aj dodaci list, ktory slizi rovnako ako objednavka a predfaktira
ako relevantny doklad potvrdzujiaci faktiru. Toto sa moze vztahovat na nakup rdzneho
materialu aV niektorych pripadoch aj na poskytovanie sluzby, zalezi na State a jeho
predpisoch.

Co musi obsahovat’ faktiira?
Faktura musi obsahovat’:
a) identifika¢né udaje poskytovatel’a sluzby alebo tovaru,
b) identifika¢né udaje prijimatela sluzby alebo tovaru (odberatelom = prijimatelom

sluzby alebo tovaru musi byt vzdy vyluéne prijimatel’ dotécie, ak sa prijimatel’ dotacie
nedohodol s iradom inak),

€) poradové ¢islo faktary,

d) datum dodania tovaru alebo sluzby,

e) datum vyhotovenia faktary,

f) mnozstvo a druh dodaného tovaru alebo rozsah a druh dodanej sluzby,

g) zaklad dane a celkovu cenu tovaru alebo cenu sluzby,

h) formu tGhrady.

Co sa okrem klasickej faktiry povazuje za faktiru?
Za faktru sa povazuje aj:

a) suhrnna faktara s podpisom,

b) dohoda o platbach najomného, ktora je stiCast'ou najomnej zmluvy, ak obsahuje vSetky
tidaje, ktoré ma obsahovat’ faktura (vypisané v &asti ,,Co musi obsahovat’ faktira?),

c) dohoda o platbach, ktora je stiCastou zmluvy o dodani elektriny, plynu, vody, tepla, ak
dohoda o platbach pokryva obdobie, na ktoré sa poskytuje dotacia,

d) cestovny listok verejnej hromadnej dopravy osob, ktory obsahuje obchodné meno
prevadzkovatela, datum vyhotovenia a cenu vratane dane, k cestovnému listku je
povinnost’ dorucit’” opis cesty, mena osdb vykonavajucich cestu, vychodiskovy a
cielovy bod a odovodnenie cesty. Pri uhrade cestovného leteckou prepravou prijimatel



f)

predlozi rekapitulaciu, ktora zahfna asponl cenu letenky, meno a priezvisko
cestujuceho, tcel letu, potvrdenie leteckej spolo¢nosti o thrade,

doklad o zaplateni za uzivanie dialnic, ktory obsahuje obchodné meno dodavatela
sluzby, datum predaja dokladu, cenu vratane dane a sumu dane s odovodnenim (to
znamena uviest’ cestu, vychodiskovy a cielovy bod a odovodnenie cesty),

doklad vyhotoveny elektronickou registracnou pokladnicou, ktory musi obsahovat
tidaje vypisané v Casti ,,Co musi obsahovat faktura?“ svynimkou udaju podla
pismena b).

4.5.2 Dodaci list

Je rovnocennym dokladom ako faktiura a pokladni¢ny doklad. Niekedy moze sluzit’ fakttra
aj ako dodaci list (to vS§ak musi byt’ na faktire explicitne uvedené). Doklad potvrdzujuci
jeho relevanciu je rovnaky ako pri fakture — objednavka, predfaktiara a zmluva. Dodaci list
obsahuje obdobné informécie ako faktira.

4.5.3 Pokladnicny doklad
Je druh danového dokladu, ktory mdze mat’ viacero podob:

a)

b)

moze ist’ o klasicky pokladni¢ny doklad/doklad z registra¢nej pokladne, ktory Vam
vydaju pri pokladni v obchode. V tomto pripade je nutné priloZit’ vypis z bankového
uctu.

Vydavkovy pokladni¢ny doklad — takyto druh dokladu (vzor je iba ilustra¢ny, kazdy
Stat ma svoj vlastny) cCasto uvadzaju PO, ktoré platia za opravneni polozku
v hotovosti. Casto ide 0odborné sluzby. V tomto pripade je ktomuto typu
pokladni¢ného vydavkového dokladu potrebné prilozit vypis z bankového uctu
0 vybere v hotovosti a napr. zmluvu o dielo, objednavku a pod., na zaklade ktorej bola
suma za sluzbu vyplatena.

ne VYDAVKOVY
pokladniény doklad éislo

DICAC DPH:
10 Y. P—

Pl komu
I oo DICAC DPH 2 SO

Suma v EUR bez DPH | DPH % | nepodiieha DPH | CELKOM K UHRADE EUR

) 1 ]
Spolu slovom:
(OLTOVACI PREDPIS

Utet Ma dat - otot | Suma
Vyhotowit
Schvahil L
Podpis prijemcu o =
Zatdtované v denniku pod por. & [Datm "~ Podps

Obrazok 1 - Ilustraény vzor Vydavkového pokladniéného dokladu v SR

Takyto Vydavkovy pokladni¢ny doklad ma obsahovat’:

a)

b)
c)
d)
e)

identifikaciu prijemcu platby a platitel'a v plnom rozsahu (Obchodné meno alebo
meno a priezvisko, sidlo alebo adresa, ICO, DIC, pripadne IC DPH),

datum uskutocnenia platby,

sumu a menu (v pripade platcu DPH ¢lenent na zéklad dane, DPH a sumu spolu),
ucel hotovostnej platby,

podpis prijemcu platby, zhotovitel'a dokladu.



4.5.4 Zmluva

V niektorych pripadoch je rovnocennym dokladom K faktire, pokladni¢nému dokladu
a dodaciemu listu, a to vtedy, ked’ sa za sluzbu alebo tovar nevystavuje faktura. Ak za sluzbu,
na ktort uzatvarate zmluvu (napr. rezirovanie, moderovanie, dramaturgia, preklady textov,
lektoring, vystupovanie na podujati, atd’.) platite v hotovosti, je potrebné, aby to bolo na
vydajnom pokladni¢énom bloku uvedené. Pri thradach poloziek plyntcich z takejto zmluvy v
hotovosti musi byt’ na doklade uvedené meno a priezvisko prijimatel'a hotovosti a podpis
prijimatela hotovosti.

Priklad: Rezirovanie divadelnej hry. V tomto pripade sa jedna o sluzbu, ktortt Vam niekto
poskytuje. Casto ide o fyzick( osobu, ktora faktiru nevystavuje (v pripade pravnickej osoby
sa uzatvara zmluva a vystavuje aj faktura), je preto potrebné, aby ste vzdy s danou osobou/
firmou uzavreli zmluvu. Pri odmene alebo vyplateni honoraru je potrebné predlozit’ uzavreti
zmluvu (napr. zmluvu o dielo, zmluvu o autorskom honorari, prikaznia zmluvu a pod.) s
uvedenim zakladnych nalezitosti (mena alebo nazvy zmluvnych stran, datum vyhotovenia
zmluvy, podpisy, vykonavanu ¢innost’, casové obdobie, formu thrady, vysku odmeny, menu a
suvis s poskytnutou dotaciou).

4.5.5 Musim fakturu, dodaci list, pokladnicny doklad, zmluvu prekladat’ do slovenského
jazyka?

Ak je faktira vyhotovena alebo prijata v cudzom jazyku, je platitel’ povinny zabezpecit' jej
preklad do slovenského jazyka. Preklad nemusi byt overeny. To isté plati pre dodaci list,
pokladni¢ny doklad, zmluvu.

5 Bezné vydavky vs. kapitalové vydavky a investi¢né projekty

Ak Ziadate dotaciu na obstaranie technického zabezpecenia, kiipu predmetov, rekonstrukéné
prace a podobne, je potrebné pred podpisom zmluvy riadne klasifikovat’ vydavok.

Dotacny systém sam uvadza moznost zadania klasifikacie vydavku do rozpocétu. Pri
zakupeni technického zabezpecenia, zariadenia a kupe predmetov dlhodobejSiecho
pouZitia plati:

a) Vv ramci kategorie beznych vydavkov musi byt’ obstaravacia cena hmotného majetku
(napr. ndkup technického vybavenia, nakup didaktickych pomdcok a pod.) v prepocte
na EUR za 1 ks nizSia ako 1 700 EUR (vratane DPH).

b) v ramci kategorie beznych vydavkov musi byt obstaravacia cena nehmotného
majetku (napr. softvér) v prepoéte na EUR za 1 ks niZSia ako 2 400 EUR (vratane
DPH).

C) vyS$Sie obstaravacie ceny nez su uvedené v bodoch a) ab) patria do kategérie
kapitalovych vydavkov a takéto polozky by nemohli byt vo vylGctovani dotacie
uznané.




V ramci dotacnej zmluvy nie je pripustna zmena z beznych vydavkov na kapitalové a
naopak. Zmenu nie je mozné uznat’ ani pri vyuctovani dotacie, preto je potrebné pred
uhradou mat’ vydavky Specifikované.

V ramci jednej dotaénej zmluvy je mozné uvadzat’ aj bezné, aj kapitalové vyvdavky, je
vsak potrebné ich rozélenit’ a presne uviest’ vySku, ked’ze sa hradia z inak klasifikovanych
prostriedkov rozpoctu SR.

Napriklad pri umeleckych dielach a bustach, pamétnikoch, sochach, pomnikoch, pamétnych
tabuliach a pod. ide automaticky o kapitalovy vydavok bez ohl'adu na obstaravaciu cenu.

Rekonstrukéné prace sa delia nasledovne:

a) V pripade, ze sa meni kus za kus (napriklad okno za okno) - ide o beZny vydavok,

b) v pripade, ak ide o prace ako vymena instalacie alebo toaliet bez vylepSenia alebo ich
technického zhodnotenia (vymena kéabel za kdbel) — ide o beZny vydavok,

C) V pripade, ak by sa napriklad pridal kamerovy systém a tym sa technicky zhodnoti
majetok — ide o kapitalovy vydaj,

d) v pripade, ak ide 0 prace investi¢ného charakteru (napriklad budovanie stodoly,
pristresku, pece spojenej so zemou) — ide o kapitalové vydavky.

5.1 Kapitalové vydavky investiéného charakteru

Pri kapitalovych vydavkoch investicného charakteru, ako napriklad kapa budovy alebo
rekonsStrukcia objektu, dostavba alebo vystavba, sa projekty posudzuju jednotlivo. Podla
povahy projektu sa ur¢ia dokumenty potrebné k dodaniu pri Ziadosti a podmienky
zmluvy a vyaétovania sa upravuju individualne so zretel'om na zadkonné povinnosti buduceho
prijimatela (napriklad, ¢i musi robit’ verejné obstaravanie) alebo podl'a vysky investicie.

V Ziadosti o doticiu v pripade investicii je potrebné uviest relevantné informacie a prilozit’
vietky potrebné dokumenty Vv &asti ,Specifikicia projektu pre VYSTAVBU
NEHNUTELNOSTI / PRISTAVBU K NEHNUTELNOSTI / REKONSTRUKCIU
NEHNUTEDLNOSTI / KUPU NEHNUTEDNOSTI®. Relevantné informacie a dokumenty
sa mozu pri roznych projektoch odligovat, preto pri vypiiani Ziadosti o dotaciu odporatame
poradit’ sa individualne s prislusnym teritorialistom.



