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Vnitorné predpisy USZZ k dotécidm:

SMERNICA &. 1/2024 o poskytovani dotdcii v posobnosti Uradu pre Slovékov Zijlicich v zahraniéi
Dodatok ¢. 1 k Smernici ¢.1_2024 o poskytovani dotdcii v posobnosti Uradu
Dodatok ¢. 2 k Smernici ¢.1_2024 o poskytovani dotdcii v posobnosti Gradu

Priloha €. 1 - Oblast’ statnej podpory poskytovanej Gradom - VZDELAVANIE VEDA A VYSKUM
Priloha &. 2 - Oblast’ $tdtnej podpory poskytovanej tiradom - KULTURA

Priloha €. 3 - Oblasti $tatnej podpory poskytovanej dradom - INFORMACIE A MEDIA
Priloha &. 4 - Stdtna podpora na kipu, vystavbu, pristavbu, nadstavbu, kipu

Priloha ¢. 5 - Zoznam oprdvnenych Gcéelovych poloZiek
Priloha €. 6 k smernici ¢.1 2024 - Platobnad indtrukcia ha vratenie dotdcie

Priloha &. 7 k smernici &. 1/2024 - Spésob prezentdcie Uradu pre Slovdkov Zijlcich v zahrani&i
prijimatelom dotdcie



Dotacny informacny systém - DIS

POUZIVATEL - ten, kto mé v DIS zaregistrovanid mailovi adresu

SUBJEKT - spolok, zdruzenie, Skola, fyzicka osoba a podobne
(zZiadatel’)

PROFIL SUBJEKTU - zdkladné informacie o spolku, zdruzeni,
Skole, fyzickej osobe a podobne, ktoré je potrebné vyplnit’

1 SUBJEKT = 1 PROFIL SUBJEKTU
1 SUBJEKT = VIAC POUZIVATELOV

1 POUZIVATEL = VIAC ROZNYCH SUBJEKTOV



DIS - registracia

https://dotacie.uszzl.sk/register

UVODNASTRANKA ~ PRIHLASENIE  REGISTRACIA  POMOC  KONTAKT

lvodnd strénka

Registracia nového Ziadatela
hjuocH

Prinlasenie ¥ ZAHRANICE » vytvorte si konto pouivatela v DIS

URAD
'@ PRE SLOVAKOV

kazdy pouzivatel sa do systému registruje iba raz a na svoju identifikdciu bude pouzivat emailovd adresu a heslo (ak ide o pravnicku csobu - PO, odperuéame aby ste pri registracii konta

Registrcia do dotaéného informaéného systému

Zabudnuté heslo pouzivatela nezaddvali sikromny email, ale email Vasho spolku/zdruZenia atd.)

po registracii nového pouzivatela Vam na Vami zadany e-mail pride potvidzujlca sprava o registracii. Tuto spravu prosim potvrdte, bez toho nie je ukonéena registracia pouzivatela

1 Registracia nového Ziadatela nasledne sivytvorte profil subjektu. Nevytvérajte duplicitné profily subjektu - jeden subjekt méZe spravovat viacero registrovanych pouZivatelov (viacero emailovych adries) preto nie je potrebné

M vytvarat duplicitné profily toho istého subjektu
VIEND

[1=]

jeden registrovany pouzivatel (jedna emailové adresa) méZe spravovat viacero réznych profilov subjektov
+ Vami uvedent e-mailovii adresu pri registracii a e-mailovi adresu kontakine] osoby bude USZZ pouzivat na kemunikéciu

) Vytvorenie nového subjektu ponuka dve moznosti:
Priezvisko 1. Subjekt - fyzicka osoba je povinny mat v DIS uvedzné povinné doklady Ziadatels, ktorymi si:
& kopia platného dokladu totoZnesti (napr. pas alebo ob&iansky preukaz),
¢ kopia dokladu o zriadeni Gétu Ziadatela spolu  jeho prekladom do slovenského jazyka - (potvrdenie, na ktorom sa budl nachddzat vietky platobné Gdaje ako nazov banky, nézov Uctu, &islo
E-mail (&, IBAN a Swift kod)

[1]=]

v P

¢ y profesijny pis (vo formate pdf)

2. Subjekt — pravnickd osoba je povinny mat v DIS uvedené povinné doklady Ziadatela, ktorymi si:
o kopia dokladu, ktory potvrdzuje pravnu subjektivitu Ziadatefa spolu s jeho prekladom do slovenského jazyka (potvrdenie o tom, Ze spolok/zdruZenie je registrované v prislugnom State),
ﬁ Heslo o kopia platného dokladu, ktory identifikuje Statutdmeho zdstupeu Ziadatela (predstavuje potvidenie o tom, kto je oprévneny konat a robit Ukony v mene spolku/zdruZenia , napr. na zaklade
volby, menovania, rozhodnutia...) spolu s jeho prekladom do slovenského jazyka + képia platného dokladu totoZnosti Statutameho zastupcu (napr. pas alebo obciansky preukaz),

=1

kopia stanov Ziadatela (5tatt) v platnem zneni spolu s ich prekladom do slovenskéno jazyka, alebo kdpia rovnocenného dokumentu v platnom zneni spolu s jeho prekladom do
slovenského jazyka,
képia dokladu o zriadeni Gétu Ziadatefa spolu s jeho prekladom do slovenskéno jazyka - (potvrdenie, na ktorom sa budt nachadzat vietky platobné (daje aka nazov banky, nazov Gétu,

" Eislo GEtu, IBAN a Swift kad)
ODOSLAT

Mate uZ vytvorené konto? Prihlaste sa.

) Heslo-overenie

=1




DIS - novy subjekt

Moje subjekty
Priradené subjekty Po zaregistrovani pouzivatel'a do DIS,
@ Ma tejto obrazovke ndjdete prehlad subjektoy, ktoré zastupujete. — je po_'_r‘ebné vy.l_vor‘i_l_, Si Subjek_'_

VYTVORIT NOVY SUBJEKT

fyzicka osoba = FO
VA ana K
pravnicka osoba = PO
? Pridanie subjektu

Po dokonceni vypliovania vietkych povinnych textovych poli ich prosim uloZte.
Masledne mdZete pristapit k nahravaniu priloh a k ich uloZeniu.

Vdcsina Udajov, ktoré je treba
vyplnit’ je rovnaka u FO aj PO

ﬁ () Fyzicka osoba (@) Pravnicka osoba



DIS - FO - zékladné tdaje

Meno

Priezvisko

Stdtna prislusnost’(uvddzajte nie narodnost’, ale stdtne obcianstvo)

Datum narodenia

ICO / Registrainé &islo (tfuzemské PO/FO uvadzajd ICO, zahrani¢né subjekty uvddzajd
Registraéné &islo) - FO NEUVADZA

Ndzov prdvnej formy Ziadatela - FO NEUVADZA

Krajina za ktord budem poddvat’ Ziadosti (uvdadzajte hlavnd krajinu, za ktord poddvate
Ziadosti)




DIS - FO - zdkladné uddaje

Trvaly pobyt - uvedeny v ob¢ianskom preukaze

Kontaktné ddaje

Korespondencnd adresa - nemusi sa zhodovat’ s trvalym bydliskom; adresa kam mézeme
posielat’ podpisané zmluvy

Bankové spojenie - v pripade, Ze este nemdte zalozeny dotacny bankovy Gcéet, uved'te tdto
informdciu aj s odovodnenim do Casti ..Iné spresnujlce informdcie o Ucte" a do ostatnych
riadkov napiste ,0" (nulu)

Charakteristika - Charakteristika Ziadatel'a a jeho doterajSich aktivit - uvdadzajte prioritne
aktivity sdvisiace s krajanskou tematikou




DIS - FO, PO - oblasti krajanskych aktivit

Vyberte oblast alebo viac oblasti krajanskych aktivit, ktorym sa venujete

Vzdeldvanie | | Venujem sa oblasti vzdelavanie

Kultira [ | Venujem sa oblasti kultira

Informacie [ | Venujem sa oblasti informacie

Média [ | Venujem sa oblasti média

Program, v ktorom chcete podat’ ziadost’:

vzdeldvanie, veda a vyskum

kultdra

informdcie a média

kdpa, vystavba, pristavba, nadstavba,

rekonstrukcia a udrzba nehnutel nosti

Oblast’, ktord musite mat’ vyplnend v profile
subjektu v DIS:

vzdeldvanie, veda a vyskum

kultira

informdcie alebo médida alebo obidve oblasti
vzdeldvanie, veda a vyskum alebo kultira alebo

informdcie alebo média alebo ich vzdjomné
kombindcie



DIS - FO - oblast’ vzdelavanie

Krajanské aktivity vykondvate v
mene zdruzenia/spolku, ktorého ste
¢lenom alebo s nim dzko
spolupracujete a z relevantnych
dovodov si sami hemdzu podat’
Ziadost’

Krajanské aktivity vykondvate v mene vzdeldvacieho
centra/skoly, ktorého ste ¢lenom alebo s nim Gzko
spolupracujete a z relevantnych dovodov si sami nemozu

podat’ Ziadost’

VyHerte oblast alebo viac oblasti krajanskych aktivit, ktorym sa venujete

Videldvanie Venujem sa oblasti vzdeldvanie

Krajanské aktivity vykondvate vo svojom mene ako
samostatnad osoba a nie ako sicast’ zdruzenia/spolku



DIS - FO - oblast’ vzdelavanie
- aktivity vykondvate pre vzdelavacie centrum/skolu

Ndzov vzdeldvacieho centra/Skoly - pre ktoré budete pytat’ dotdcie

Typ zariadenia - napr. vzdeldvacie centrum, vikendova skola, materskd skola a pod.

Rok zaloZenia vzdeldvacieho centra/skoly

Mesto, v ktorom prebieha vzdeldvanie




DIS - FO - oblast’ vzdeldvanie
- aktivity vykonavate pre vzdelavacie centrum/skolu

Udaje, ktoré je nutné pravidelne na zaéiatku $kolského roku aktualizovat':

Vekovad kateqgdria Ziakov/$tudentov v aktudlnom $kolskom roku

Polet Ziakov/studentov spolu v aktudlnom Skolskom roku - vsetci Ziaci navstevujldci predmetné zariadenie

bez ohl'adu na ndrodnost’ a §tatnu prislusnost’
z toho pocet Ziakov/$tudentov slovenskej ndrodnosti v aktudlnom Skolskom roku

Pocet tried a rozdelenie tried podl'a veku deti v aktudlnom Skolskom roku - napr. 1. trieda - 10 deti vo veku

7 az 9 rokov; 2. trieda - 8 deti vo veku 10 az 12 rokov a pod.

Pocet deti, ktoré sa pripravujd na rozdielové skisky zo slovenského jazyka v aktudlnom Skolskom roku

Pocet pedagogickych pracovnikov spolu - véetci pedagogicky zamestnanci pracujdci v predmetnom zariadeni

bez ohl'adu na ndrodnost’ a $tatnu prislusnost’
z toho pocet pedagogickych pracovnikov slovenskej ndrodnosti




DIS - FO - oblast’ vzdelavanie
- aktivity vykonavate pre vzdelavacie centrum/skolu

Jazyky, v ktorych prebieha vzdeldvanie - vSetky jazyky, v ktorych prebieha vyuovanie a jednym z nich by
mala byt’ slovencina

Ako Casto prebieha vzdeldvanie - napr. 1x tyzdenne 4 hod; denne; kazdy druhy vikend 3 hodiny a pod.

Garant vzdeldvania - naj¢astejsie riaditel alebo vedici vzdeldvacieho centra; musi mat’ pedagogické
vzdelanie

Kopia diplomu garanta (povinna priloha)

Iné krajanské aktivity okrem vyucovania - napr. kultdrne aktivity, vyddvanie slovenského ¢asopisu a pod.

Iné zdroje financovia pravidelnej Cinnosti - napr. skolné, sponzorské dary, prijmy zo vstupeniek a pod.

Mesacny/rocny poplatok ($kolné) za jedno diet'a - uviest’, ¢i sa jednd o mesacny alebo ro¢ny poplatok a v
akej mene

Vzdeldvanie prebieha: Vlastné priestory
Prenajaté priestory - zazmluvnené obdobie prendjmu priestorov
- ro¢ny poplatok za prendjom priestorov - uved’'te sumu aj menu




DIS - FO - oblast’ vzdeldvanie
- aktivity vykonavate pre vzdelavacie centrum/skolu

 Spoluprdca s inymi krajanskymi organizdciami - iné krajanské zdruzenia/spolky, — seeueressmimi arakimiorganiziciam

s ktorymi pravidelne spolupracujete; ndzov spolku, od ktorého roku resp. kofko @
rokov a ako spolupracujete; napr. slovensky folklérny spolok Vceli¢ky - od roku
2017 - spoluorganizacia viano¢ného vecierku

 Spoluprdca s inymi organizdciami - iné ako krajanské centrd/zdruzenia/spolky,
s ktorymi pravidelne spolupracujete; ndzov spolku, od ktorého roku resp. kol'ko
rokov a ako spolupracujete; napr. americky spolok skautov - od roku 2017 -
spoluorganizdcia cezpol'ného behu

 Spoluprdca s miestnou/regiondlnou samosprdvou - miestna/regiondina ®
samosprdva, s ktorou pravidelne spolupracujete; ndzov samosprdvy, od ktorého
roku resp. kol'ko rokov a ako spolupracujete; napr. Obecny urad Partizdnske -
2020 - d¢ast’ na miestnych trhoch




DIS - FO - oblast’ vzdelavanie
- aktivity vykondvate pre vzdelavacie centrum/skolu

Prilohy (fotky) - asponri 1 foto z vyuovacieho procesu alebo z uz uskutoénenej vzdeldvacej aktivity; aspon 1

foto priestorov vzdeldvacieho centra/skoly; aspofi 1 foto vonkajsich priestorov v pripade, Ze budova, v ktorej|
prebieha vyuéba je vo vlastnictve vzdelavacieho centra/skoly




DIS - FO - oblast’ vzdelavanie
- aktivity vykondvate pre ind organizdciu/institdciu

Ndzov zariadenia - ndzov spolu/zdruzenia pre ktoré budete pytat’ dotdcie

Typ zariadenia - napr. folklérny sdbor pri vikendovej skole, neziskova organizdcia a pod.

Rok zaloZenia spolku

Mesto posobenia spolku

Hlavné krajanské aktivity polas roka - pravidelne sa opakujice krajanské akftivity v
(spolu)organizdcii zdruzenia; pravidelne naviétevované krajanské aktivity

Iné krajanské aktivity pocas roka - nepravidelne sa opakujice krajanské aktivity v
(spolu)organizdcii zdruzenia; nepravidelne navstevované krajanské aktivity

Prilohy (fotodokumentdcia aktivit spolku) - asponri 1 foto z uz uskutoénenej/navstivenej aktivity




DIS - FO - oblast’ vzdelavanie
- aktivity vykondvate sdm/a za seba

Mesto posobenia

Hlavné krajanské aktivity podas roka - pravidelne sa opakujice krajanské aktivity vo vase;
(spolu)organizdcii; pravidelne navétevované krajanské aktivity

Iné krajanské aktivity pocas roka - nepravidelne sa opakujice krajanské aktivity vo vase;
(spolu)organizdcii; nepravidelne navstevované krajanské aktivity

Di%ka pésobenia v krajanske] oblasti




DIS - FO - oblast’ kultura

Krajanské aktivity vykondvate v mene vzdeldvacieho
centra/skoly, ktorého ste ¢lenom alebo s nim Gzko
spolupracujete a z relevantnych dovodov si sami hemo6zu

podat’ Ziadost’

Kdltura Venujem sa oblasti kultura

Krajanské aktivity vykondvate v

mene zdruzenia/spolku, ktorého ste 0]
¢lenom alebo s nim dzko

spolupracujete a z relevantnych =
dovodov si sami nemozu podat’ O]
Ziadost’ ‘

Krajanské aktivity vykondvate vo svojom mene ako
samostatnad osoba a nie ako sicast’ zdruzenia/spolku



DIS - FO - oblast’ kultdra
- aktivity vykondvate pre ind organizdciu/institdciu

Pocet ¢lenov spolku - vSetci oficidlne registrovani ¢lenovia

Z toho pocet aktivnych Elenov spolku - ¢lenovia, ktori sa pravidelne podiel'ajd na aktivitdch
spolku

z toho pocet Elenov slovenskej ndrodnosti

Z toho plateni ¢lenovia spolku + funkcia - ¢lenovia, ktori pre spolok vykondvaju nejakd
pravidelnd funkciu a sd za to finanéne odmeneni




DIS - FO - oblast’ informacie

Informacie Venujem sa oblasti informacie

Popis a historia v oblasti Informdcie - stru¢ne popisat’ Comu sa v oblasti informadcii a odkedy
venujete; napr. uz 10 rokov vydavame slovensky ¢asopis ., Tatran® a pravidelne organizujeme
skolenia pre novindrov a pod.

Mesto posobenia

Regiondlny dosah aktivit - miestny, regiondlny, celostatny, medzindrodny

Jazyk vaSich aktivit - vSetky pouzivané jazyky: jednym z nich by mala byt’ slovencina

Vasa ciel'ovd skupina - napr. vSetci krajania ¢itajlci po slovensky 18+

Sposob oslovenia ciel'ovej skupiny - napr. socidlne siete

VyuZivané platformy na sebaprezentdciu - napr. socidlne siete, youtube

Prilohy (ukdZky doterajsSej prdce, doklad o odbornosti v oblasti, ktorej sa aktivity tykaju)




DIS - FO - oblast’ media

Media Venujem sa oblasti média

Ndzov média/medidlnej aktivity - napr. rddio Vojvodina - pravidelné vysielanie ,Slovenské
popoludnie”

Rok zaloZenia

Mesto posobenia

Dosah vasdich aktivit (miestny, regiondlny, medzindrodny)

Popis a histéria medidlnej aktivity - stru¢ne popisat’ ¢omu sa v oblasti médii a odkedy venujete;
napr. uz 10 rokov vysielame slovenské spravodajstvo a pravidelne organizujeme Skolenia pre
redaktorov a pod.

Jazyk média/medidlnej aktivity - vSetky jazyky, ktoré vyuzivate; jednym by mala byt aj
slovencina




DIS - FO - oblast’ media

Media Venujem sa oblasti média

Popis vykondvanych Cinnosti, ktoré sd nutné pre vykon vasej medidlnej aktivity - uviest’ vsetky
¢innosti spojené s uskutolnenim aktivity; napr. terénny vyskum, novindrstvo, redaktor,
moderadtor, graficky technik a pod.

Pocet lenov timu a zastipené dlohy - napr. 3 kameramani, 5 novinadri, 1 moderdtor a pod.

Vasa ciel ovd skupina - napr. deti predskolského veku

Sposob oslovenia ciel'ovej skupiny - napr. radio, televizia

VyuZivané platformy na sebaprezentdciu - napr. youtube, socidlne siete

Priemerny dosah/sledovanost’/¢itanost’ za mesiac/rok na jednotlivych platformdch - ku
konkrétnym platformdm spomenutym vyssie doplnit’ Statistiky sledovanosti za mesiac alebo rok

Prilohy (ukdZky doterajsej prdce) - napr. odkaz na vysielanie




FO:

a)
b)

DIS - FO - povinné dokumenty

Doklad totoZnosti Ziadatel'a - scan platného ob¢ianskeho preukazu alebo pasu

Képia dokladu z banky o bankovom spojeni - potvrdenie z banky alebo zmluva s bankou

o zriadeni U¢tu (uvedie sa ndzov Uctu, ¢islo Uétu, IBAN, BIC/SWIFT)

Zivotopis Yiadatel'a - profesijny $truktirovany Zivotopis podl'a vzorov dostupnych na

internete v slovenskom jazyku




DIS - PO - zdkladné uddaje

Ndzov spolku - tak ako bola zaregistrovany v danej krajine

ICO / Registrainé &islo (tuzemské PO/FO uvddzaji ICO, zahraniéné subjekty uvddzajd
Registracné Cislo) - Cislo, ktoré bolo spolku pridelené statnou institdciou pri registrdcii v
danej krajine

Ndzov prdavnej formy Ziadatel'a - vybrat’ z ponikanych moznosti

Krajina za ktord budem poddvat’ Ziadosti (uvadzajte hlavnd krajinu, za ktord poddvate
Ziadosti)

Adresa sidla - adresa, na ktord je spolok/zdruzenie registrované

Kontaktné ddaje - zdkladné kontakty pristupné verejnosti




DIS - PO - zdkladné uddaje

Statutdri - osobné ddaje o $tatutdrovi; v pripade viacerych rovnocennych $tatutdrov s
podpisovym prdvom je potrebné uviest’ vsetkych

Kontaktnd osoba - kontaktné tidaje na osobu, ktord bude prednostne komunikovat’ s USZZ
ohl'adom celej agendy dotdcii; moZe ale nemusi byt statutar; uviest’ kontakty na ktorych, je
najcastejsie pristupnd, nemusia byt spolku/zdruzenia

Korespondencénd adresa - nemusi sa zhodovat’ s adresou sidla; adresa kam mézeme posielat’
podpisané zmluvy

Bankové spojenie




DIS - PO - uddaje o spolku

Ddtum zaloZenia spolku

Hlavné aktivity - pravidelne sa opakujdce krajanské aktivity v (spolu)organizdcii zdruzenia;
pravidelne navstevované krajanské akftivity

Pocet aktivnych Elenov - ¢lenovia, ktori sa pravidelne podiel'ajd na aktivitdch spolku; musi platit’
rovnost’ .,Pocet platenych clenov" + ,Pocet dobrovol'nikov" = ,,Poet aktivnych ¢lenov"

Pocet platenych ¢lenov - ¢lenovia, ktori pre spolok vykonavajd nejakd pravidelnd funkciu a sd za
to financ¢ne odmeneni

Pocet dobrovol'nikov - ¢lenovia, ktori pre spolok vykondvaju nejakd pravidelnd funkciu a nie sd za
to finan¢ne odmeneni

TaZiskové podujatia - uviest’ konkrétne podujatia, ktoré st pre vds spolok kl'G¢ové

Charakteristika Ziadatel'a a jeho doterajsich aktivit - bliZsie napisat’ kto ste a preco, s akym
ciel'om ste vznikli; aké sd vase ciele a ¢o ste uz podnikli na ich naplnenie

Mesto. v ktorom posobi spolok




DIS - PO - povinné dokumenty

PO: a) Doklad o prdvnej subjektivite - doklad potvrdzujici zriadenie subjektu v danom Stdte,
doklad, obsahujlci pridelenie &¢isla ICO (Agentira pre obchodné registre...)

b) Identifikdcia $tatutdrneho zdstupcu - doklad, ktory obsahuje informdciu o vymenovani
Statutdrneho zdstupcu (napr.: na zdklade vol' by, menovania, rozhodnutia, zdpisnice...)

Doklad totoznosti Statutdra - scan platného OP alebo platného pasu

c) Képia stanov - képia stanov (Statitu) Ziadatel'a o dotdciu v platnom znenf alebo képia
rovnocenného dokumentu v platnom zneni

d) Doklad o zriadeni U¢tu - potvrdenie z banky alebo zmluva s bankou o zriadeni ¢ tu
(uvedie sa ndzov Uctu, Cislo u¢tu, IBAN, BIC/SWIFT), potvrdenie na transfer;

v pripade, Ze je mozné UcCet zaloZit’ az po podpisani zmluvy - do Casti bankové spojenie
vpisat’ ,huly" a do riadku .Iné spresiujlce informdcie o (i¢te" napisat’ dovod, preco ho
zatial nemdte zaloZeny



DIS - FO, PO

Vsetky povinné dokumenty a prilohy je potrebné priloZit’ ako v povodnom jazyku tak
aj v preklade do slovenského jazyka - dradny, notdrsky overeny preklad nie je
potrebny, ale moze byt vyZiadany

Len sprdvne a kompletne vyplneny profil subjektu ziska po kontrole status
.skontrolovany” a méze sa uchddzat’ o pridelenie dotdcii.



URAD
PRE SLOVAKOV
‘ Z1)UCICH

V ZAHRANICI



	Snímka 1
	Snímka 2
	Snímka 3
	Snímka 4
	Snímka 5
	Snímka 6
	Snímka 7
	Snímka 8
	Snímka 9
	Snímka 10
	Snímka 11
	Snímka 12
	Snímka 13
	Snímka 14
	Snímka 15
	Snímka 16
	Snímka 17
	Snímka 18
	Snímka 19
	Snímka 20
	Snímka 21
	Snímka 22
	Snímka 23
	Snímka 24
	Snímka 25
	Snímka 26
	Snímka 27
	Snímka 28
	Snímka 29

