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PROCES CERPANIA A VYUCTOVANIA DOTACIE

Od pripisania dotacie po kontrolu

€8 2,
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UHRADA DOTACIE KONTROLA ZMLUVY OZNAMENIE O REALIZACII REALIZACIA A CERPANIE
Dotacia je pripisana Skontrolujte sumu, V DIS najneskédr 14 Platte iba schvalené vydavky
na dotacny ucet. ucelové polozky, ucet kalendarnych dni a priebezne ukladajte
a terminy. pred podujatim. doklady.

O

a4 —— o —

SPRAVA O MERATELNYCH VYUCTOVANIE V DIS KONTROLA
UKAZOVATELOCH Prilozte doklady a odoglite ho Poskytnite sacinnost
Vyplnte ju po skonceni v lehote podla zmluvy. a spristupnite originaly.

projektu a pred vyuctovanim.

@ | NEVYCERPANU DOTACIU VRATTE BEZODKLADNE.

@ | Originaly vyuc¢tovania a vietkych dokladov uchovavajte 10 rokov na adrese uvedenej vo vyuétovani.



. Cerpanie dotécie
& | peaer a

V ZAHRANICi

realizacia projektu

otazky a odpovede




Kde najdem pravidla a moje povinnosti spojené
s cerpanim a vyuctovanim dotacie?

ZMLUVA O POSKYTNUTI DOTACIE

Vas navod od schvalenia az po vyuctovanie

i} © 5

PRED CERPANIM POCAS PROJEKTU PRI VYUCTOVANI
dotacny ucet ® ako poziadat o zmenu ® Kkedy vratit nevycCerpané
vyska poskytnutej dotacie ® ako vydavky spravne peniaze
presny ucel projektu zdokladovat ® ¢o moze urad kontrolovat

hvalené : 2 polozk , :
g e ® ako informovat o podpore ® akémasiediy.ma pomusenie
bezné alebo kapitalové vydavky US77 oravidiel

termin Cerpania a vyuctovania

—— Nemate papierovy original zmluvy po ruke?
—Q\ Zverejnené znenie dotacnej zmluvy si mozete kedykolvek pozriet na www.crz.gov.sk




Kde najdem pravidla a moje povinnosti spojené
s cerpanim a vyuctovanim dotacie?

Smernica €. 1/2024 o poskytovani dotacii v posobnosti

4

USZZ v zneni jej neskorsich dodatkov
{ < Rychla mapa clankov > \

\ 4

( CERPANIE A REALIZACIA PROJEKTU ) VYUCTOVANIE A KONTROLA

Cl.4 Co mdzem a nemdzem financovat Cl.13-14 Evidencia a délezité terminy

Cl.5 Ako postupovat pri zmenach Cl.15-19 Formular, bankové vypisy a doklady

=d Cl.11 Ako spravne &éerpat dotaciu

Cl.12 Povinnosti pri realizacii projektu

@ Smernicu a jej prilohy najdete na webe:
https://www.uszz.sk/vnhutorne-predpisy-uszz-k-dotaciam/



Na co mozem dotaciu pouzit?
ZMLUVA ROZHODUIJE

Ugel, polozka aj typ vydavku musia byt v stlade s dotaénou zmluvou.

8 D
Q | ANO — OPRAVNENY VYDAVOK 6 | NIE — NEOPRAVNENY VYDAVOK
na ucel dotacie uvedeny v dotacnej 6 DalyUEel, akajedyedeny vizmikve
zmluve v bode 2.5 Q na neschvalené polozky
6 na zavazky a vydavky z predchadzajucich rokov
i SChYale,ne Ucelove polozky uvedene Q na vydavky financované aj z inych zdrojov
v dotacnej zmluve v bode 2.5
6 na splacanie uverov, poziciek a urokov
na uréeny typ vydavkov (BV/KV) 6 na nakup motorového vozidla
0 na uhradu DPH ako opravneného vydavku z dotacie
na polozky neuvedené v dotacnej zmluve u platitelov DPH
v bode 2.5, najviac do 10 % z celkovej Q na Uhradu miezd, nahrady miezd ¢i inych foriem prijmov
vysky dotacie, resp. maximalne do 500 € z obdobnych pracovnych vztahov
\ S J

\ll

RYCHLY TEST:

Je vydavok v sulade s ucelom, polozkou a typom vydavku v zmluve?




Aké zmeny podmienok dotacie existuju?

4 VYZADUJE ZMENA SUHLAS URADU? )
{ N S |

ANO — PODSTATNA ALEBO ZASADNA ZMENA NIE — NEPODSTATNA ZMENA

Poziadajte najmenej 30 kalendarnych dni : : - :
pred planovanou zmenou. ooj?:jn\:‘z:iijlrudo 10 pracovnych dni

Ziadost poslite elektronicky e-mailom
alebo prostrednictvom DIS.

é
Zmena podlieha suhlasu USZZ.

Oznamenie poslite elektronicky
e-mailom alebo prostrednictvom DIS.

PRIKLADY NEPODSTATNEJ ZMENY

PODSTATNA ZMENA ZASADNA ZMENA
@ termin realizacie projektu e termin vylétovania poskytnutej ® Statutarny zastupca prijimatela
dotacie e
i iz3Ci : ® kontaktné udaje
® miesto realizacie projektu ® meno prijimatela - fyzickej osoby J

- - . r “s s
® nazov alebo pravna forma adresa sidla prijimatela

prijimatela — pravnickej osoby

G Zasadna zmena mdze vyzadovat dodatok k dotaénej zmluve. Q Suhlas dradu ani dodatok k zmluve
Rozsirenie poloziek vyzaduje dodatok vzdy. nie su potrebne.

e \. J

C ATA | ZIADOST VOPRED = podstatna alebo zasadna zmena | OZNAMENIE NASLEDNE = nepodstatna zmena )




Nespecifikované vydavky do 10 %

Co to je, kedy a kolko na ne mézem pouzit?

CO TO JE?

Vydavky, ktoré nie su uvedené medzi schvalenymi polozkami v dotacnej zmluve.

KEDY ICH MOZEM VYUCTOVAT?
® + ©

AKY JE LIMIT?

priamo suvisia
s realizaciou projektu

nie su zakazanymi
vydavkami

viem ich riadne
zdokladovat

+ O

LIMIT = 10 % Z POSKYTNUTEJ DOTACIE, NAJVIAC VSAK 500 €

Dotacia 1 200 €
— limit 120 €

Dotacia 5 000 €
— limit 500 €

Dotacia 8 000 €
— limit stale iba 500 €

Limit plati spolu za vSetky nespecifikované vydavky v ramci jedného projektu.
CO MUSIM DOLOZIT?

B = )+(B o

Pri cudzojazycnych dokladoch prilozte aj preklad do slovenciny.

uctovny
doklad

dalsi suvisiaci
doklad

vypis z uctu
o Uhrade

—>

B4

Musia platit
vsetky tri
podmienky.

~ Vzdy sa uplatni
nizsi z tychto

- dvoch limitov

(10 % alebo 500 €).

pisomné odovodnenie
suvisu s projektom



Dotacia bola uhradena do 31. 7. vratane
Aké terminy platia?

DO 31.7. DO 16. 12. DO 31.12.

Dotacia bola uhradena Mozete poziadat o predizenie Dotaciu musite
vratane 31. jdla lehoty na pripravu vyuctovania vycerpat a vyuctovat

iba ak potrebujete viac ¢asu v tom istom roku,
na pripravu vyuctovania v ktorom bola schvalena

CERPANIE A) VYUCTOVANIE MUSIA BYT UKONCENE DO 31. 12.




Dotacia bola uhradena od 1. 8. vratane
Aké terminy platia?

OD 1. 8.

DO 16. 3. DO 31. 3.

Dotacia bola Mozete poziadat Dotaciu musite
uhradena o predlzenie lehoty vycCerpat a vyuctovat
vratane 1. augusta na pripravu vyuctovania v roku nasledujiicom po roku,
v nasledujliicom roku v ktorom bola schvalena

CERPANIE AJ VYUCTOVANIE MUSIA BYT UKONCENE DO 31. 3. NASLEDUJUCEHO ROKA.




CO MOZNO PREDLZIT?

Cerpanie dotacie a priprava vyuétovania nie su to isté.

TERMIN CERPANIA DOTACIE

W

NIE — NEMOZNO PREDLZIT

Lehotu na pouzitie financnych prostriedkov
nie je mozné predIzit.

Vydavok uskutocneny po stanovenej lehote
moze znamenat porusenie zakona

a zmluvnych podmienok.

Désledkom méze byt vratenie prislusnej casti
dotacie alebo celej dotacie.

LEHOTA NA PRIPRAVU VYUCTOVANIA

ANO — MOZNO POZIADAT

Ak termin nestihate, podajte odévodnenu
pisomnu ziadost.

AKO? e-mailom alebo spravou v DIS
KEDY? -« do 16. 12. — ak bola dotacia uhradena
do 31. 7. vratane

e do 16. 3. nasledujuceho roka — ak bola
dotacia uhradena od 1. 8. vratane

Ziadost sa tyka iba pripravy vyaétovania, nie prediZenia ¢erpania.

PENIAZE MINUT VCAS. VIAC CASU MOZNO ZIADAT IBA NA PRIPRAVU VYUCTOVANIA.



Ako zistim, kedy bola dotacia uhradena?

SKONTROLUJTE NOTIFIKACIU V DIS

=5 — —  [56

URAD ODOSLE SPRAVA V DIS DATUM UHRADY +
NOTIFIKACIU LEHOTA NA VYUCTOVANIE

Urad zasiela notifikaciu prostrednictvom DIS.
V notifikacii najdete datum uhrady dotacie aj lehotu na jej vyuctovanie.

SKONTROLUJTE A) SPAM

= ® Notifikacie a upozornenia na spravy v DIS moézu skoncit v prieCinku nevyziadanej posty.

Ak e-mail nevidite, prihlaste sa priamo do DIS a skontrolujte spravy.

ROZHODUJUCI JE DATUM UHRADY UVEDENY V NOTIFIKACII.



ROK

2026

KAPITALOVE VYDAVKY (KV)

Dokedy musim dotaciu vycerpat a vyuctovat?

2027 2028 2029

DO DO
16. 12. 2029 31.12.2029

Dotacia bola 1. rok 2. rok 3. rok
uhradena kedykolvek po rozpoctovom po rozpoctovom po rozpoctovom
od 1. 1. do 31. 12. 2026. roku roku roku

=]

Mozete poziadat
o predizenie lehoty
na pripravu
vyuctovania.

Dotaciu musite
vycCerpat
a vyuctovat.

Tato ziadost
nepredlzuje termin
cerpania.

TROJROCNA LEHOTA SA POCITA PO ROZPOCTOVOM ROKU, V KTOROM BOLA DOTACIA UHRADENA.

Priklad: uhrada v roku 2026 -» konecny termin 31. 12. 2029.



Musim nevycerpanu dotaciu vratit?

N

ANO — AK JE ZOSTATOK VYSSI AKO 5 €

Vratit musite kazdy nevycerpany zostatok od 5,01 €.

& 2, e
i = AN

<

AKO? CAKAT NA VYZVU? AK NEVRATIM?
Bezodkladne po zisteni, Bankovym prevodom N I E e sankcie
ze dotaciu alebo jej Cast podla platobnej e vymahanie
nevycerpate. inStrukcie. Urad posiela vyzvu iba @ pozastavenie vyplacania
Idealne najneskor Priloha C. 6 k Smernici P LGl P .ovmnost schvalvenyc'h vijta.C" ;
¢.1/2024 nesplnili. e nemoznost ziadat nové
do 30. 11. 2026. ' ' dotacie az na 3 roky

[ > | NEVYCERPANY ZOSTATOK NEPONECHAVAJTE NA UCTE A NECAKAJTE NA VYZVU. j




Ake typy platieb su pri cerpani akceptované?
AKCEPTOVANE SU VIACERE SPOSOBY — NAJLEPSIE SU TIE, KTORE SA DAJU JASNE PREUKAZAT.

=P pE =/

BEZHOTOVOSTNE HOTOVOSTNE SEKOM

ODPORUCANE AKCEPTOVANE, ALE AKCEPTOVANE
NEODPORUCANE

& bankovym prevodom
& kreditnou alebo debetnou kartou
& mobilom - bezkontaktne

v Sekova knizka

Hotovostna platba je menej v elektronicky sek
jednoducho preukazatelna.

Platba je dohladatelna Bezny sposob platby najma
na bankovom vypise. v USA, Kanade a Australii.

\ '

_O'_ I RYCHLY TEST: Viete platbu jednoznaéne spojit s vydavkom a dolozit jej Ghradu?

— Cim jasnejsia platobna stopa, tym jednoduchsie vyuctovanie.




Z ktorého uctu platit vydavky?

DOTACNY UCET ) )
& ODPORUCANE & SUKROM\,NY,/ o

N , NEDOTACNY UCET
MENA UCTU PODLA DOHODY S URADOM

EUR alebo miestna mena A~
len v odévodnenych pripadoch

vedeny na prijimatela dotacie

ALEBO
vyssia transparentnost 71 zlozitejsSie dokladovanie

refundacie

jednoduchsie dokladovanie finanéného toku

nizsia prehladnost
financného toku

AK POUZIVATE DVA UCTY:

devizovyuCetvEUR =»  UcCet v miestnej mene

Pri prevode dotacie dolozte aj:

pri miestnej mene treba prevod
vypis alebo doklad o kurzovej vymene

Z eurového uctu

Plati len vtedy, ak dotaciu medzi tymito uctami skuto¢ne prevadzate.

Ucet a jeho mena musia zodpovedat dohode s iradom.

'\Q'- \ Najjednoduchsie riesenie: platit priamo z dohodnutého dotacného uctu.




Ako dolozit bezhotovostnu platbu?
D vy | oo | R )

Vypis z uctu
o uhrade

DOTACNY PLATBA PREVODOM /
KARTOU / MOBILOM

Vypis zo sukromného uctu
o povodnej platbe

Sl’JK’RVOM NY PLATBA PREVODOM /
UCET KARTOU / MOBILOM

Vypis z dotacného uctu
o refundacii na sukromny ucet

[ ‘ I Pri platbe zo suikromného uctu treba preukazat oba financné pohyby. ]




Ako dolozit platbu cez PayPal, Revolut alebo virtualnu kartu?
PREUKAZTE CELY FINANCNY TOK
O e, B — -

Vypis z dotaéného uétu o dobiti o X)l;gﬁaa:ee:fy%;\t’;gﬁ'xgt ::lransakue

PRIAME STIAHNUTIE [y g QA — PAYPAL ;gggomov,
CEZ PAYPAL
) Vypis z G¢tu alebo karty, z ktorej OVERTE SKUTOCNE
bola platba stiahnut3 FoRTdeIve transoscleZ Ray Fan POU2ITY ZDROJ

~

[
N\

. SUKROMNY UCET / PENAZENKA / PLATBA
AKBOL POUZTY ->
SUKROMNY UCET
ALEBO KARTA it —— zsazzma

Vypis zo sukromného uctu + Vypis alebo potvrdenie platby Vypis z dotaéného uctu
alebo karty z platformy o refundacii

POZOR: FAKTURA ALEBO RECEIPT S TEXTOM ,,PAID VIA PAYPAL“ NESTACI ~\  PRIPREVODE MENY:

riloZte aj zaznam
Preukazuje nakup, ale nie zdroj penazi ani cely finanény tok. o f,’ kurze ajpoplatku.

Sumy, datumy, majitel uctu a oznacenie transakcii musia umoznit jednoznacné prepojenie vsetkych krokov.



Ako dolozit platbu v hotovosti?

S NEODPORUCANY
SPOSOB

pouzit iba v hotovostné platby v ramci
nevyhnutnych pripadoch jednej dotacie: najviac 5 000 €

~

y

e
ALL

VYBER HOTOVOSTI

HOTOVOSTNA PLATBA

U@ DOKLADY
>

Vypis z uctu o vybere hotovosti

- Ak bola hotovost zo sukromného uctu: AR

[Z) pokLapy [Z) DpokLapY

Vypis zo sukromného uctu Vypis z dotacného uctu

o vybere hotovosti

o refundacii na sukromny ucet

'Q | Pri hotovosti musi byt dohladatelny pévod pefiazi.




Ako dolozit platbu sekom?

Bezny sp6sob najma v Severnej a Juznej
Amerike, Australii a Oceanii

iif

g
I}

@ transparentny a dohladatelny

Fotokopia bankového seku

Vypis z uctu s Cislom vyplateného seku

Ak je sekovy ucet odlisny od dotacného uctu:
vypis z dota¢ného uctu o prevode na Sekovy ucet
alebo generalny vypis preukazujuci prepojenie uctov

Vypis z dotacnéeho uctu o refundacii na sukromny ucet

x Ly

f

\

Doklady musia
prepojit sek,
uhradu a zdroj
financii.

J




AKO SPRAVNE UROBIT REFUNDACIU?

Refundacia = preplatenie opravneného vydavku, ktory bol povodne uhradeny z iného ako dotacného uctu.

E MOZNE PRED AJ PO PRIJATI DOTACIE | @ Yiidevioiz pradetidizailicich

Vydavok vSak musi vzniknut najskér od 1. januara roka, v ktorom bola dotacia poskytnuta. rokov nemozno refundovat.

NS
Il@®

OPRAVNENY VYDAVOK _) POVODNA UHRADA REFUNDACIA DOKLADY

vypis z nedotacného uctu

Schva’|enévaée|0vé 20 sukromnc;:-hc? alepvo preY(?d z (’i?tacneho EJctu o povodnej Gihrade alebo
polozka iného nedotacneho uctu spat na Gcet, z ktorého vybere hotovost
bezhotovostne alebo bol vydavok uhradeny vypis z dota&ného Gétu
po vybere hotovosti o
o refundacii
‘ , AK SA POUZILA INA PODMIENENE
JEDNA REFUNDACIA = VIAC VYDAVKOV DfLPQBEILAMINI MENVLE )
Dolozte pouzity kurzovy listok; pri prevode dotacie medzi
Na vypise stru¢ne oznacte, ktoré vydavky uctom v EUR a u¢tom v miestnej mene aj vypis alebo doklad
a v akych sumach prevod zahrna. o kurzovej vymene.

NBS, ECB alebo komer¢na banka prijimatela

Refundacia musi prepojit povodny vydavok, jeho Ghradu a spatny prevod z dotacného uctu.




Co musi byt viditelné na vypise z Gétu?

VYPIS MUSI IDENTIFIKOVAT UCET AJ KONKRETNU PLATBU

0 MUSI ZOSTAT VIDITELNE

banka alebo poskytovatel Gc¢tu S —
majitel uctu MESACNY VYPIS

VYPIS + DETAIL PLATBY
= UPLNY DOKAZ

DETAIL PLATBY

IBAN alebo Cislo Gctu m i f
obdobie, za ktoré bol vypis vystaveny
datum, suma a mena platby

prijemca platby

referencia, poznamka alebo ID transakcie

@
@
&
&
@
2
&

)

~\

B . spel s sw
identifikuje ucet,
majitela a obdobie

5)

i i I VYPISZUCTU 8?8?2024 - 31.01. 2024

Banka / Poskytovatel
Majitel uctu
IBAN / Cislo Gétu

Datum Popis transakcie Prijemca

15.01.2024 Platba za sluzby Firma s.r.o.

identifikuje konkrétnu
transakciu a prijemcu

Ak jeden dokument neobsahuje
vSetky udaje, prilozte oba.

CO MOZNO A NEMOZNO
ZACIERNIT

MOZNO ZACIERNIT

pri sikromnom ucte zostatok a udaje
o nesuvisiacich transakciach

i ﬁ VYPIS Z UCTU

Q NEZACIERNUJTE
hlavicku, majitela uctu, Cislo ucty,

obdobie vypisu ani tdaje o relevantnej platbe

g 15.01.2024 Platbazasluzby Firma s.r.o. -50,00 EUR

3&; I OREZANY VYPIS, SAMOTNY RIADOK ALEBO DETAIL BEZ IDENTIFIKACIE UCTU NESTACI

Doklady sa musia navzajom prepojit podla uctu, datumu, sumy, meny a oznacenia transakcie.



)

MENOVE KURZY PRI VYUCTOVANI

Ako prepocitat vydavok v miestnej mene na eura

ODPORUCAME: KURZ ZO DNA PRIJATIA DOTACIE

Jeden kurz pre celé vyuctovanie = jednoduchsi a konzistentny prepocet.

AKCEPTOVATELNE SU 3 MOZNOSTI

o — kurz zo dna 9 — kurz zo dna e kurz zo dna thrady
E prijatia dotacie € vymeny v zmenarni alebo zo dna pred thradou

Zdroj kurzu: NBS « ECB « komercna banka priiimatela -

N 4

KURZ JE NA VYPISE? PRILOZTE VYPIS.

AKO PREPOCITAT

Ak plati 1 € = X jednotiek miestnej meny: PRAVIDLA POUZITIA

zvoleny sposob pouzivajte konzistentne,

v sekcii 6 uvedte sumu v miestnej mene, nazov meny, kurz a sumu v eurach,
ak je kurz uvedeny na vypise z Uuctu alebo v detaile platby,
priloZte tento doklad — samostatny kurzovy listok netreba,

kurzovy listok priloZte iba vtedy, ak pouzity kurz z bankového
dokladu nevyplyva,
pri prevode z eurového Uctu na Gcet v miestnej mene prilozte

Suma: 11 720 RSD

suma v miestnej mene + X = sumav € ATy T

[ 11 720 RSD + 117,20 = 100,00 €

] Suma v EUR: 100,00 €

L L KLL

vypis o kurzovej vymene.

0 | Kurzovy rozdiel znasa prijimatel dotacie.




MZDA NIE JE ODBORNA SLUZBA

Mzdu ani odmenu v pracovnopravnom vztahu nemozno uhradit z dotacie.

a )
MZDA / ODMENA \ s

«> ZAMESTNANCA - -

= * *
e pracovna zmluva ~ -
e dohoda mimo pracovného pomeru NEOPRAVNENY ” v _
e iné plnenie za pracu v pracovnom, ” PRISLUSNU S,UMU

sluzobnom alebo obdobnom vztahu VYDAVOK TREBA VRATlT

e zamestnavatelské dane a odvody \_ )

ODBORNA SLUZBA JE V PORIADKU IBA VTEDY, AK:
ide o konkrétnu O dodavatel kona ¥ ¥) cenaatermin — dodavatel vystavi
sluzbu a dohodnuty D samostatne m su vopred € fakturu alebo iny
vysledok dohodnuté uctovny doklad

Q SAMOSTATNY DODAVATEL + KONKRETNA SLUZBA + UCTOVNY DOKLAD = f\NO I

Q MZDA + ZAMESTNANEC + ZAMESTNAVATELSKE obvobY = NIE

515 | Rozhoduje skutoény obsah vztahu, nie nazov zmluvy.




AKE DOKLADY TREBA PRILOZIT K VYDAVKU?

Faktura nie je jediny hlavny doklad.

T PN NAAAAAAA/
— e ZMLUVA /
FAKTURA P°'I§§)‘:("L':'D"V T )
3 =] P ———
— — [l ] )
= = TITTTTITTTIITIITT ——
—— — Qo
podla povahy vydavku
A —
¥ ¥

FAKTURA ALEBO INY HLAVNY DOKLAD

POKLADNIENY DOKLAD O UHRADE | HLAVNY DOKLAD DRUHY DOKLAD DOKLAD O UHRADE
DOKLAD v

HOTOVO

objednavka e zalohova faktura « cenova ponuka
Objednavku ani druhy doklad neprikladajte. zmluva « dodaci list « e-mail s potvrdenim objednavky

platba kartou — vypis z uctu

AK DRUHY DOKLAD OBJEKTIVNE NEMATE:
platba v hotovosti — vypis o vybere hotovosti

Pisomne vo vyuctovani vysvetlite, preco ho nebolo

0 K pokladniénému dokladu sa druhy doklad nevyzaduje. ozpevyiotvibaetorieal

NEPLATI PRE
POKLADNICNY DOKLAD

@ ‘ DALSIE DOKLADY PODLA DRUHU VYDAVKU

prezencna listina ¢ vystup sluzby  fotodokumentacia ¢ dalSie pozadované prilohy

N &

b Q Doklady musia spolu preukazat vydavok, jeho ucel aj uhradu. )




M | NA KOHO 'MUSIA Bvi. JASNE PRAVIDLA
=—| VYSTAVENE DOKLADY? PRE SPRAVNE

{ Faktira, objednavka, zmluva aj dodaci list SEBEANEEAC

PRIJIMATEL DOTACIE = ODBERATEL / OBJEDNAVATEL

Fakturacné udaje musia patrit tej PO alebo FO, ktora uzatvorila dotacnt zmluvu a dotaciu dostala.

\
s

N G
& SPRAVNE € NESPRAVNE
nazov PO alebo meno FO, ktora dostala dotaciu Q ucitelka alebo ¢len spolku
identifikacné Udaje a fakturacna adresa prijimatela € statutdr uvedeny ako siikromna osoba
rovnaky prijimatel na fakttre, objednavke, €@ manZel alebo manZelka tatutdra
zmluve aj dodacom liste Q ina skola, spolok alebo osoba, ktora dotaciu nedostala
\_ p S, . J

Tovar mozno dorucit na inu korespondencnu adresu. Fakturacné ddaje vSak zostavaju na prijimatela dotacie.

0 ‘ DORUCOVACIA ADRESA MOZE BYT INA

J e Vynimka je mozna len
RYCHLY TEST Ten, kto dostal dotaciu = m [);O doh on o s UST7.
Kto je na doklade uvedeny ako odberatel alebo objednavatel? Ina osoba = m

LL
| |

Zdroj: Smernica USZZ €. 1/2024, ¢l. 19.




CO BY MALA OBSAHOVAT ZMLUVA?

1 Objednavatel

identifikacné Gdaje prijimatela dotacie

Z M LU VA 2. Dodavatel

S DODAVATELOM identifikacné Udaje poskytovatela sluzby alebo tovaru

Predmet zmluvy
druh a rozsah sluzby alebo mnozstvo a druh tovaru

OBJEDNAVATELOM

MUSI BYT
PRIJIMATEL
DOTACIE.

Odplata

dohodnuta suma

Forma thrady

%\/ 6. Platnost zmluvy

7. Datum a podpisy oboch zmluvnych stran

( @ Zo zmluvy musi byt jasné: KTO — CO — ZA KOLKO — KEDY. )




CO BY MALA OBSAHOVAT FAKTURA?

DODAVATEL

FAKTO RA == - identifikacné udaje poskytovatela sluzby alebo tovaru

ODBERATEL

identifikacné udaje prijimatela dotacie

CiSLO FAKTURY

jedinecné poradové Cislo

DATUMY

datum vyhotovenia a datum dodania

PREDMET, MNOZSTVO A CENA

¢o bolo dodané, v akom rozsahu a za aku cenu

SUMA

zaklad dane a celkova suma

FORMA UHRADY

ODBERATELOM MUSI BYT PRIJIMATEL DOTACIE.

c | Faktura musi jednoznacne prepojit dodavatela, prijimatela a konkrétny vydavok.



DODAVATEL

identifikaéné (daje dodavatela

DATUMY

vyhotovenie, dodanie a splatnost

FORMA UHRADY

platobné (daje a spdsob Uhrady

AKO VYZERA FAKTURA V PRAXI?

Fiktivny vzor uctovného dokladu s udajmi délezitymi pre vyuctovanie

FIKTIVNY VZOR - VSETKY UDAJE SU VYMYSLENE

FAKTURA

Datum vyhotovenia: 20. 6. 2026

Datum dodania: 18. 6. 2026

DODAVATEL VZOR, s. 1. 0.
éﬁh.c:lskét 12, 811 01 Bratislava
150:- 12345678

DIC: 2020123456

IC DPH: SK2020123456

Predmet fakturacie

Tlac programov A5, plnofarebne

Forma Uhrady: bankovy prevod
IBAN: SK0O 0000 0000 0000 0000
0000

Daku jeme za spolupracu.

¢. FA-2026-031

Datum splatnosti: 4. 7. 2026

PRIJIMATEL DOTACIE - VZOR, o. z.
Mladeznicka 5, 040 01 Kosice

ICO: 87654321

DIC: 2020987654

Mnozstvo Cena/ks Cena spolu

200 ks 2,20 € 440,00 €

440.00 €

DPH 20 % 88,00 €

CELKOM NA UHRADU 528,00 €

Vzor nesluzi ako uctovny ani danovy doklad.

CiSLO FAKTURY

jedineéné oznacenie dokladu

ODBERATEL

prijimatel dotacie

PREDMET, MNOZSTVO A
CENA
¢o bolo dodané a v akom rozsahu

CELKOVA SUMA

zaklad dane, DPH a suma na uhradu

° FAKTURA MUSI JASNE PREPOJIT DODAVATELA, PRIJIMATELA DOTACIE A KONKRETNY VYDAVOK.




PREDDAVKOVA FAKTURA: KEDY JE PLATBA V PORIADKU? ::::

1. PISOMNE VOPRED 2. MAXIMALNE 3 MESIACE | 3. FINANCNE VYSPORIADANIE

A byt , G
ZMLUV Preddavok musi byt 0d thrady Kone&na alebo

2 dof;odnutvy 4 plsgmnej 3 preddavku po jeho vyuctovacia faktura
e Zmluve este pre financné + doklad o dodani.
_‘ platbou. MESIACE vysporiadanie.

DOTACIA POSKYTNUTA NAJNESKOR 31.7. |  DOTACIA POSKYTNUTA [T EL A

e e Do 31. 3. nasledujuceho roka iba vtedy, ak:
Preddavok musi byt financne // @) ide o beiny transfer,

Vyspor iadany najneskﬁr do 31, 12, o prostriedky nebolo mozné pouzit do konca roka,
z' 310 3‘ 0 umoZznuje to dotacna zmluva.

31.1

O Zaroven plati lehota najviac 3 mesiace. Preddavok musi byt do 31. 3. aj financne vysporiadany.

najviac 3 mesiace alebo

Patilen kLol beznom ransier pOSkYmUtom P i ) Ul 31.12./ 31.3. podl’a rezimu dotacie ZJMLUVA  PREDDAVKOVA DOKLAD KONECNA DOKLAD
FAKTURA 0 UHRADE FAKTORA 0 DODANi

¢ POZOR: 31. MAREC NI £ VScoBeCi Lexora, JiC O UL ELE LTIy # TR CTomml S PR PR
ERENGNEE

Zakon ¢. 523/2004 Z. z. - § 8 ods. 5, § 19 ods. 3, 8 a 10




CO BY MAL OBSAHOVAT DRUHY DOKLAD?

Objednavka e zalohova faktura e cenova ponuka e dodaci list e e-mail e elektronické potvrdenie

1. DODAVATEL

identifikacné Gdaje poskytovatela

PRIKLADY DRUHEHO DOKLADU | ---e

=| objednavka

2. ODBERATEL
: > y identifikacné Udaje prijimatela dotacie
€ zalohova faktura

3. CISLO ALEBO IDENTIFIKACIA
DOKLADU

@-. ;
vz dodaci list N9 4. DATUM
datum vyhotovenia a datum dodania

cenova ponuka

e-mail s potvrdenim \
objednavky 5 5. PREDMET

NAPR. FAKTURA druh a mnozstvo tovaru alebo rozsah sluzby

elektronické potvrdenie

objednavky z e-shopu 6. CENA

cena tovaru alebo sluzby; zaklad dane,
ak je relevantny

AJ ELEKTRONICKE POTVRDENIE
OBJEDNAVKY JE RELEVANTNY

@ | ODBERATELOM MUSI BYT PRIJIMATEL DOTACIE. DRUHY DOKLAD.

7. FORMA UHRADY

ak je uvedena

Q l Druhy doklad musi potvrdit, ze konkrétny vydavok bol skutocne dohodnuty a suvisi s projektom.




AKO VYZERA DRUHY DOKLAD V PRAXI?

Elektronické potvrdenie objednavky a cenova ponuka

FIKTIVNY VZOR - VSETKY UDAJE SU VYMYSLENE FIKTIVNY VZOR - VSETKY UDAJE SU VYMYSLENE

W <K - CENOVA PONUKA ¢&. CP-2026-008
POTVRDENIE OBJEDNAVKY Datum vystavenia: 10. 6. 2026

3 Dorucené Platnost ponuky: do 20. 6. 2026 1 W Dodavatel
(3 Dodavatel Od: objednavky@dodavatel-vzor.sk )
Odoslané Dodavatel: Odberatel:

PR Prijimatet Komu:  projekt@prijimatel-vzor.sk DODAVATEL VZOR, s. 1. o. PRIJIMATEL DOTACIE - VZOR, o. z. y ) Prijimatel

ako odberatel Koncepty Predmet: Potvrdenie objednavky ¢. OBJ-2026-014 Ulica 123/45 Namestie 1 ako odberatel
Datum: 14. 6. 2026 821 01 Bratislava 811 01 Bratislava
3 Identifikicia Archiv ICO: 12345678 ICO: 87654321

Identifikacia
. . : DIC: 2020123456 DIC: 2020987654 3. AT
a datum Dobry def, a datu

Kos

Vasa objednavka bola prijata.

P.¢. Popis Mnozstvo Jed::;l;ova Cena spolu

Dodévatet: DODAVATEL VZOR, s. . 0. /'8 Predmet

/.l Predmet Odberatet: PRIIMATEL DOTACIE - VZOR. o. 2. Tla¢ programov AS, 200 ks 1,20 EUR 240,00 EUR vydavku
vydavku ' . plnofarebne

Predmet objednavky: tlac 200 ks programov A5 5

3 Cena Cena spolu: 240,00 EUR Cena spolu: 240,00 EUR
Termin dodania: 25. 6. 2026

= Cena

Predpokladané dodanie: 25. 6. 2026 6. I

6. BOLLENTE
Dakujeme za prejavenui déveru. Tato cenova ponuka je vypracovana na zaklade Vasej poziadavky

Tim DODAVATEL VZOR s. r. o. a ma informativny charakter.

ELEKTRONICKE POTVRDENIE OBJEDNAVKY JE RELEVANTNY DRUHY DOKLAD.

Doklad musi prepojitl dodavatela, prijimatela dotacie a konkrétny vydavok.




AKO VYZERAJU DALSIE DRUHE DOKLADY?

Predfaktura a dodaci list

Cena celkom:

(na predfakture)

Termin dodania: 18. 7. 2026

Dalsie udaje Variabilny symbol: 2026021

360,00 EUR
Savisiaci doklad
a potvrdenie prevzatia

Q Tovar/sluzba prevzata

6

o Cislo dokladu PREDFAKTURA DODACI LIST ¢. DL-2026-021 Cislo dokladu
a datum ¢. PF-2026-021 — e =5 a détum
e = R = ‘ FIKTIVNY VZOR - VSETKY UDAJE SU VYMYSLENE
| FIKTIVNY VZOR - VSETKY UDAJE SU VYMYSLENE —_
; : Datum vystavenia: 5. 7. 2026 St e , ,
Dodavatel . Dodavatel
Dodévatel Dodavatel:
i S DODAVATEL VZOR, s. r. o.
DODAYATEL VZOR, g S Skolska 12, 811 01 Bratislava
Skolska 12, 811 01 Bratislava ﬁ ICO: 12345678
e Odberatel ICO: 12345678 no Odberatel
(prijimatel dotacie) ST = UDAJE Odberatel: (prijimatel dotéacie)
== ‘ i L' DOTACIE - , 0. Z.
PRIJIMATEL DOTACIE - VZOR, o. z. NA OBOCH fﬂégﬁ!fa 508 e (C)'fKo;’ing 0.z
Mladeznicka 5, 040 01 KoSice DOKLADOCH ; {
ICO: 87654321 ICO: 87654321
o Predmet a o Predmet a
mnozstvo mnozstvo
o Prenajom ozvucovacej techniky 1 suprava
Prenajom ozvucovacej techniky | 1 sluzba 360,00
e Cena ‘ 1 Suvisiaci doklad: PF-2026-021

S

Podpis preberajuceho

fne

Podpis odovzdavajiceho

@ UDAJE NA DRUHOM DOKLADE MUSIA SEDIET S UCTOVNYM DOKLADOM.

VYPIS Z UCTU PREUKAZUJE
UHRADU, ALE NIE JE
DRUHYM DOKLADOM.




AKO SA MOZE V ZAHRANICI VOLAT DRUHY DOKLAD?

Juzna Amerika ¢ Srbsko a Chorvatsko ¢« Rumunsko

? | JUZNA AMERIKA 'f“| SRBSKO A CHORVATSKO

Orden de Compra / | — : _
Pedido de Compra Objednavka Predracun Predfaktdra Comanda Objednévka

Factura de Anticipo /

Nota de Anticipo = Zalohova faktura

Avansni racun Zalohova faktura Factura de avans Zalohova faktura

Factura Proforma Predfaktura

Otpremnica Dodaci list ‘ Factura proforma Predfaktira
Cotizacion /

Presupuesto / Oferta ~ Cenova ponuka

Nota de Entrega / Ponuda Cenova ponuka Oferta de pret Cenova ponuka

Guia de Remision Dodaci list

Confirmacién de Pedido / = Potvrdenie E-mail s potvrdenim = Potvrdenie E-mail s potvrdenim = Potvrdenie
Correo de Confirmacion ~ objednévky objednavky objednavky objednavky objednavky

: . x , CESTOVNY PRIKAZ NIE JE RELEVANTNY
| VYPIS Z UCTU NIE JE DRUHY DOKLAD. l o ‘ DRUHY DOKLAD; MOZE SLUZ{T LEN AKO PODKLAD.




AKO SA MOZE V ZAHRANICi VOLAT DRUHY DOKLAD?

Zapadna a severna Europa ¢ Severna Amerika ¢ Australia

lI:B):stellung l <ID Commande Tllaus >
<ID Facture d’acompte <:= Ennakkolasku
<ID Facture proforma C} Proforma-lasku
CENOVA PONUKA ‘ Quotatlon / Offer / ‘ @ Angebot l <lD Devis ‘ <:= Tarjous )

Estimate
S ”
< DODACI LIST ‘ Dellvery Note / ' @ Lieferschein | @ Bon de livraison {: Lahetysluettelo

Packing Slip

OBJEDNAVKA | gl ier

Order Confirmation

ZALOHOVA
FAKTURA ‘ ‘

Advance Invoice / ‘ @ Anzahlungsrechnung
Deposit Invoice

PREDFAKTURA ‘ ’ Proforma Invoice ' @ Proforma-Rechnung

=[x<] | AJE-MAILALEBO ELEKTRONICKE POTVRDENIE OBJEDNAVKY MOZE BYT DRUHYM DOKLADOM.



DOPRAVNA — VEREJNA 4R VLASTNE /
SPOLOCNOST ' DOPRAVA Ea SUKROMNE AUTO

-

—\ ZMLUVA PHM
| akTORA : = B
L4 fakturaalebozmluva {4 cestovny listok (4 faktiraalebo potvrdenie {4 doklad o tankovani

= , =  zaplikcie ,

£'0 doklad o dhrade {4 doklad o dhrade

) doklad o Ghrade
— £'2 doklad o Ghrade WK e iy
V. W4 Vypocet opravnenej Casti PHM baaanri

vlak « autobus « MHD - lod - lietadlo

CESTOVNY PRIKAZ # DOKLAD O VYDAVKU | ' KU KAZDEJ DOPRAVE

Je to interny podklad pouzivany pri pracovnej ceste a cestovnych nahradach. = prezencna listina alebo menny zoznam cestujucich
Mdze dolozit trasu a ucel cesty, ale sam nepreukazuje nakup ani uhradu.

Rozhoduju blocky za PHM, cestovné listky, faktury a doklady o uhrade.

meno a priezvisko + podpis  datum cesty  trasa « pocet km « ucel cesty

Len doprava 0sob stvisiaca s projektom - nie osobné cesty ani preprava tovaru.

PHM: NIE CELY BLOCEK, IBA CESTA PRE PROJEKT

najazdené km x spotreba / 100 x cena za liter mdze byt na vysSiu sumu.

Doklad o tankovani

‘ £ Uplatnite iba
OPRAVNENY VYDAVOK: vypocitand Cast.

1) 120kmx61/100=7,21 + VA 1ax1ne=nue ¥ 12,24 € \

[T DIALNICNE ZNAMKY A MYTNE POPLATKY
[ | W mozno uplatnit v plnom rozsahu, ak stvisia s projektom



DOPRAVA

PREPRAVA 0SOB

Autobus, cestovny listok, taxi
alebo opravnena Cast’ PHM.

Priklad: ucastnici cestuju na podujatie.

KRATKODOBY PRENAJOM
PRIESTOROV

MIESTO PRE AKTIVITU

Sala, ucebna alebo iny priestor
na jednorazovu aktivitu projektu.

Najviac 60 po sebe nasledujucich
kalendarnych dni.

OCENENIA

PRE LAUREATA ALEBO VYHERCU
Diplom, medaila, pohar, kniha, kytica,
plaketa alebo darcekovy poukaz.

A POZOR: Technické vybavenie ani poukazka na jeho nakup
nie st ocenenim.

Doklad: zoznam ocenenych a odovzdanych cien.

KAM PATRI VYDAVOK PRI CERPANI A VYUCTOVANI?

Rozhoduje, koho alebo Co prestivate, na co priestor sluzi a komu predmet odovzdavate

POSTOVNE A KURIERSKE SLUZBY
PREPRAVA VECI A ZASIELOK

Listy, dokumenty, baliky, znamky,
- obaly a poistenie zasielky.

Priklad: kuriér doruci knihy alebo kroje.

UBYTOVANIE

POBYT ALEBO PRENOCOVANIE LUDI

Hotel, penzion, apartman, hostel, chata,
ubytovna alebo Airbnb.

Strava je samostatna polozka.

PROPAGACIA A REPREZENTACNE NAKLADY
NA ZVIDITELNENIE ALEBO REPREZENTACIU

Propagacia: predmety s logom alebo nazvom subjektu.

Reprezentacia: pohostenie alebo dar pre partnera
& Civyznamnu navstevu.

LUDIA = PODUIATIE= W G e Rozhoduje skutoény
RYCH I_Y DOPRAVA KRATKODOBY PRENAJOM iy P i i
X 1] e

[ ucel a prijemca,
TE ST ZASELKY= 'og POBYT A NOCLAH = ,'.‘\ ”::g::g:i’a i nie nazov predmetu.
P[RR it % NAVSTEVA = REPREZENTACIA Zdroj: Priloha €. 5 k Smernici USZZ €. 1/2024.




il
A

9y » KTORELOGO USZZMAM POUZIT?

‘ A‘ Pri dotacii je zaklad vzdy ,,S financnhou podporou® - d'alSie oznac¢enie moze pribudnut

K

agsa

POVINNE PRI KAZDEJ DOTACIH
o S FINANCNOU DOTACIA

v A PODPOROU

PRE SLOVAKOV | . , w
ZIJUCICH Ak bol projekt financovany S FINANCNOU
V ZAHRANICi z dotacie USZZ, toto oznacenie PODPOROU

pouzite vzdy.

. ZAROVEN MOZE PLATIT AJ:
Pipalipics V SPOLUPRACI S - POD ZASTITOU

URADOM i i g URADU by , |
' PRE SLOVAKOV Pridajte, ak projekt zaroven ‘ PRE SLOVAKOV Pridajte, ak urad projektu

Z1)UCICH vznika v dohodnutej spolupraci Z1JUCICH alebo podujatiu oficialne
V ZAHRANICI s Uradom. V ZAHRANICI udelil zastitu.

),V SPOLUPRACI S“ ANI,,POD ZASTITOU“ NENAHRADZAJU POVINNE OZNACENIE FINANCNEJ PODPORY. PRILOHA C. 7




9y » _ KDEMABYTLOGOUSZZ?

‘A‘ Oznacenie podpory patri na propagaciu aj na podporeny vystup

PROPAGACIA PROJEKTU

| ‘.\\ ’\’I.
c . | Y
———
===

POZVANKA PLAGAT BROZURA BANNER WEB

Logo uvedte najma:

na pozvankach, plagatoch, brozurach
a banneroch,

na webovych strankach a portaloch —
formou osobitného bannera,

pri prezentactii projektu a pocas
verejnych podujati.

S finan¢nou podporou

| URADU
PRE SLOVAKOV
ZIJUCICH

‘ V ZAHRANICI

PODPORENE DIELA

&,

TLACENY VYTLACOK POSLITE SPOLU S PODPiISANYM FORMULAROM VYUCTOVANIA V JEDNEJ OBALKE.

PUBLIKACIA

Logo musi byt na obalke
a oznacenie aj v tirazi.

AUDIOVIZUALNE DIELO

Oznacenie uvedte
v titulkoch aj v zaverecnych
titulkoch.

CD, DVD A INY NOSIC

Oznacenie musi byt
sucastou vystupu podla
jeho formy.

TLACENA PUBLIKACIA

Jeden vytlacok kazdého Cisla
alebo jeden exemplar knihy.

ELEKTRONICKA PUBLIKACIA

Elektronicku verziu alebo
odkaz na jej zverejnenie.

INE DIELO

Vystup odovzdajte alebo
spristupnite podla jeho formy
a dotacnej zmluvy.




KOPIE DO DIS. ORIGINALY ZOSTAVAJU U VAS.

Doklady evidujte priebezne a majte ich pripravené na kontrolu.

i3
=

v papierovej pOdobe. DO DIS vyuctovania a vSetkych dokladov ICH PREDLOZITE

CO S1 UCHOVAT |
faktury, zmluvy, } bankové vypisy druhé doklady kurzové listky,
objednavky a doklady a preklady fotografie
a pokladniéné doklady o refundacii @ do slovenciny a dalSie podklady

| Originaly uchovavajte ~ Originaly musia O Pri kontrole na mieste
| | v I
v

J

u seba na uplnej adrese, preukazovat pravost, ich musite spristupnit
ktoru ste uviedli vo vytjétovani uplnost a pouzitie dotacie. CQ uradu.

EXTERNE UCTOVNICTVO # PRENESENIE ZODPOVEDNOSTI

Za vecnu a formalnu spravnost vyuctovania vzdy zodpoveda prijimatel dotacie.



URAD
&) I %4 Oznam

V ZAHRANICi

o realizacii projektu




9y , OZNAMENIE O REALIZACII
/ PROJEKTU

<
‘A‘ 5 krokov, aby ste na nic nezabudli

KDE HO NAJDEM? JE POVINNE? KEDY HO POSLAT? CO UVIEST? CO PRILOZIT?

V DIS pri konkrétnej Ano - pri kazdom projekte Najneskor 14 dni pred Datum alebo obdobie, Pozvéanku, plagat
Siadosti. s charakterom ¢asovo uskutocnenim projektu. odkedy dokedy sa alebo program.

obmedzeného podujatia. projekt bude konat. PDF » JPG » PNG

napr. konferencia, skolenie,

POVINNY MODUL tabor alebo kulturne podujatie

‘ Najdite Ziadost = @ vypliite ozndmenie = ’ prilozte dokument = ‘ odoslite




OZNAMENIE O REALIZACII PROJEKTU

Skutocny formular v DIS
N

NAJNESKOR I e

14 KALENDARNYCH DNi et
PRED PODUJATIM ) Oznamene o realizécii projektu

VaZeny prijimatel dotacie

prosim zvolte datumoveé rozpatie od kedy do kedy sa uskutocni Vas projekt (uvadzajte datum kedy presne sa uskutocni festival, beseda, tvoriva dielfia, tabor

konferencia atd.)

r
NAZOV PROJEKTU/PODUJATIA V pripade, Ze sa projekt uskutoéni v jeden den, tak bude détum od a do rovnaky. Po vyplneni informécii a vioZeni povinnych priloh nezabudnite stiacit tlacidlo “ulozif™

) ’ ’ a aj tlacidlo "odoslat oznamenie”
uvedte presny nazov . Z

V pripade, Ze bola dotacia poskytnuta na realizaciu viacerych “zlocenych” projektov, tak cez znak tlacidlo ~ ulozif a pridat dalsie oznamenie” pridate moznost uviest

informaécie k viacerym projektom

J
, . )
PRESNY TERMIN OD - DO

pri jednodnovom podujati uvedte
rovnaky datum zaciatku aj ukoncenia

Y
A B
POVINNA PRILOHA - o
pozvanka, program, plagat alebo e
harmonogram; idealne PDF
4
\

m ULOZIT A PRIDAT DALSIE OZNAMENIE

Projekt uskutocneny pred vyplatenim dotacie:

oznamenie vyplnte do 14 kalendarnych dni e et ,
po podpise dotaénej zmluvy. . 0 ‘ Ak ide o viac prepojenych podujati, pouzite moznost ,ULOZIT A PRIDAT DALSIE OZNAMENIE".




V ZAHRANICi

URAD ”
S Sprava

o meratihych
ukazovateloch




sPRAVAo MERATELNYCH _ =
o UKAZOVATELOCH .o, L=

5 krokov, aby ste na ni¢ nezabudli af@n | y

ks
v
v

KDE JU NAJDEM? JE POVINNA? KEDY JU POSLAT? CO UVIEST? AKE JE PORADIE?

Co najskdr po uskuto&neni Vecne, pravdive Najprv vypliite a odoslite

projektu. a konkrétne informacie spravu, az potom
0O dOSiahnut)'/Ch Vyuétovanie.

vysledkoch projektu. ,

MOZE BYF Udaje zo spravy sa
POVINNY MODUL V BUDUCNOSTI VEREJNE alomatickyprenesu
' PRiSTUPNA do VyUCtovanla.

. Ukoncite projekt —) @ vypliite spravu —) ‘ odoslite ju —) . vytvorte vyuctovanie

V DIS pri konkrétnom Ano - pre kazdy
schvalenom projekte. schvaleny a uskutoCneny
projekt.




P PRIEBEZNE ULOZENIE a =
;i ~ AFINALNE ODOSLANIE SPRAVY .o, 2

3 kroky v DIS

ULOZTE ROZPRACOVANU , .
SPRAVU ) DOPLNTE SKUTOCNE UDAJE ) FINALNE ODOSLAT

Vyplnte vSetky povinné polia Kliknite na UPRAVI
doCasnymi udajmi: | Skontrolujte vyplnené Udaje.

© ciso-o0 yeelkyagcasnciuddie o R VYUETOVANIE
nahradte relevantnymi Kliknite na ODOSLAT.

Bl a pravdivymi informaciami.
VYBER / DATUM = docasna moznost

->

ULOiI'i" ODOSLA"[' Pred .odosla:_nim'

Bez kliknutia na sprava nie je podana a udaje sa neprenesu
do modulu Vyuctovanie.




KROK 1: VYTVORTE SPRAVU

Zacnite pri konkrétnom schvalenom projekte v DIS

AKONATO

Ziadost o poskytnutie dotéacie na podporu projektu 0022/BR/2024 Otvorte konkrétny

ZIADOST KOMUNIKACIA DOKUMENTY SPRAVA O MERATELNYCH UKAZOVATELOCH VYUCTOVANIE SC h va le n y p rOJ € kt .

Sprava o meratelnych ukazovateloch

Vyberte kartu
VYTVORIT SPRAVU O MERATELNYCH UKAZOVATELOCH | Sprava o meratelnych

’
Cielom tohto dokumentu je ziskanie informacii o meratelnych ukazovateloch projektoy, ktoré boli podporené dotaciou USZZ. Meratelné ukazovatele UkazovateIOCh-

predstavuju ukazovatele uplatiované v ramci kazdého projektu. Mernou jednotkou ukazovatelov je pocet, suma €i casovy rozsah. Hodnota ukazovatela
je uvadzana k datumu ukoncenia realizacie aktivit projektu.

Kliknite na
| | Vytvorit spravu
Nézov projektu ?aaétiug:::(u realizacie Ss:;?ema realizécie 0 mer atel’n)'(ch
ukazovateloch.

UlozZené spravy o meratelnych ukazovateloch




KROK 2: DOPLNTE ZAKLADNE UDAJE

Skontrolujte udaje zo ziadosti a doplnte chybajuce informacie

A" 4 A" 4
ATl BGE 1 CO SKONTROLOVAT
Sprava o meratelnych ukazovateloch projektu Y Azov A TERMiN

Cielom tohto dokumentu je ziskanie informacii o meratelnych ukazovateloch projektov, ktoré boli podporené dotaciou ’ . h ’ v . .
USZZ. Meratelné ukazovatele predstavuju ukazovatele uplatiiované v ramci kazdého projektu. Mernou jednotkou SYStel I IC Vypl nl ZO Zla d OStl

ukazovatelov je pocet, suma ¢i Casovy rozsah. Hodnota ukazovatela je uvadzand k datumu ukoncenia realizacie aktivit 4 - -
s alebo oznamenia. Udaje
Cislo zmluvy: 0022/8/2024 skontrolujte; datumy mozete

Prijimatel: Info sro .o
upravit.

projekt PO MIESTO REALIZACIE
TérTin tealizéfiealeﬁoobdobiestutoénenia projektu: S | | Uved:te néZOV Obce alebo
04.06.2024 08.01.2024 mesta a statu.

SAMOSPRAVNA UROVEN

Vyberte jednu z ponukanych
moznosti.

Samospravna uroven projektu:

Miestna

ZAKLADNE UDAJE e




KROK 3: URCTE CIELOVU SKUPINU

Napiste, komu bol projekt urceny, a oznacte vekove kategorie

-AKONATO

SPOLOCENSKA SKUPINA

Uvedte nazvy skupin, pre
ktoré bol projekt urceny.

£ = ’ : o Napr. ucitelia, umelci, deti
Vekova kategoéria, pre ktora bol projekt uréeny: . R .
senliori alebo siroka verejnost.

VEKOVA KATEGORIA

Oznacte jednu alebo
viac moznosti.

CIELOVA SKUPINA e 3Z 1°




KROK 4: OPISTE PRIPRAVNU FAZU

Co ste pripravili, kolko ludi sa zapojilo a ako dlho priprava trvala

w A4
Sekcia 1. Popis realizacie projektu co DOPLN lT

V tejto sekcii je potrebné uviest vecné informacie o pripravnej faze projektu (akeé aktivity, akym spésobom, kolki a kedy &
ste aktivity pripravného charakteru vykonali) a o realizacnej faze projektu (aké aktivity, akym sposobom, kolki a kedy co STE UROB"J

ste aktivity v realizacnej faze projektu vykonali). Struéne a vecne opl'éte
pripravné aktivity.

Napr. oslovenie dodavatelov
alebo spoluorganizatoroy,
nacviky Ci nakup surovin.

KOLKO LUDI POMAHALO
Uvedte pocet Clenov, ktori
sa zapojili do pripravy

a organizacie.

AKO DLHO TRVALA PRIPRAVA

Vyberte datum zaciatku
a ukoncenia pripravnej fazy.

1. Pripravna faza

Uvedte casovy rozsah pripravnej fazy:

datum zaciatku pripravnej fazy

PRIPRAVNAFAZA e |




KROK 5: OPISTE REALIZACNU FAZU

Co sa dialo poéas projektu, kolko ludi sa zapojilo a kedy sa uskutoénil

\ V4 w
2. Realizacna faza co DOPLN IT

Uvedte aktivity, ktoré ste vykonali pocas realizacnej (finalnej) fazy projektu (napr. organizacia podujatia na mieste, i

privitanie hosti, moderovanie konferencie a pod.) co SA DlALo
Strucne a vecne opiste
aktivity pocas realizacnej fazy.
Napr. priebeh podujatia, vydanie
knihy alebo realizacia dielne.

KOLKO LUDI SA ZAPOJILO

Uvedte pocet Clenov, ktori
1ain€)) 1azy sa podielali na realizacii
projektu.

KEDY SA PROJEKT USKUTOCNIL

Vyberte datum zaciatku
Uved'te termin uskutocnenia realizacnej fazy (finalinej fazy): a ukoncenia realizacnej fazy.

| Ivs¢ ‘o ¢ ~lannyv \/achn ci1ihialy sartianl~Ain vt~ ~~ " 11l 1A S ennlivanmmant £
{.] v‘t\dtL‘ p(\o[ \_.{L'ﬂ\r.“\; vdasSiio i-,-!.?“oclaILI [)'./”H_"r:‘."tl( IChH Sa Nd L.-.‘KL;t(j\..!]f'f” fedl _{\3(,;'1f‘J (T1I

projektu:

Zvolte datum zaciatku realizacnej fazy Zvolte datum ukoncenia realizacnej fazy

REALIZACNA FAZA




KROK 6: OPISTE SPOLUPRACU

Kto vam pomahal s projektom a na c¢om sa podielal

. - CO DOPLNIT
3. Spolupraca s instituciami a jednotlivcami &

KTO SPOLUPRACOVAL
Uvedte nazvy institucii,
organizacii alebo mena
jednotlivcov, ktori pomahali
s projektom.

NA COM SA PODIELALI

Ku kazdému uvedte, aku
aktivitu v ramci projektu
vykonaval.

SPOLUPRACA | 1!




KROK 7: ZHODNOTTE SKUTOCNY DOSAH

Kolko ludi sa zapojilo a koho projekt realne oslovil

- w
4. Cielova skupina projektu 4 co DOPLNIT

(e KOIKO (udi Sa nakoniec n

POCET UCASTNIKOV
Uvedte Cislo - kolko [udi

sa na projekte alebo podujati
celkovo zucastnilo.

DALSIE SKUPINY

Ak projekt zasiahol aj iné
spolocenské skupiny, uvedte
ich.

VEKOVE KATEGORIE

Oznacte jednu alebo viac
moznosti podla skutocnych
ucastnikov.

Uvedte aka vekova kategoria, pre ktoru bol projekt urceny, sa nakoniec projektu aj zacastnila:

DOSAH PROJEKTU KR( & &




KROK 8: PREZENTACIA A BUDUCNOST

Ako ste informovali verejnost a ¢i ma projekt pokracovanie

¢ A\ 4 A\ 4
S — - €O DOPLNIT
. Forma prezentacie projektu |

Uvedte akou formou ste verejnost o projekte informovali (pozvanky, prispevky na soc. sietach, plagaty, prihlasky, uviest AKO STE |NFORMOVA|_|

https odkazy a pod.): v £ £

https odkazy a pod.) U\{ed,tve pozyanky, plagaty,
prihlasky, prispevky na
socialnych sietach, videa
alebo reklamu.

UZ SA PROJEKT KONAL?

Vyberte ANO alebo NIE
podla toho, Ci ide o dalsi

6. Dlhodoby charakter projektu rocnik.

Uvedte Ci ste projekt uskutocCnili aj v minulosti? BUDE POKRACOVAT?
Aino  Nie Vyberte ANO alebo NIE
podla vasich planov na

Uvedte Ci planujete projekt realizovat aj v nasledujiucom obdobi? nasledujuce obdobie.

PREZENTACIA




KROK 9: OPISTE PRINOS PROJEKTU

Comu projekt pomohol a zapojili sa aj krajania z inych statov?

Sekcia 2. Prinos projektu pre Slovakov zijucich v zahranici AKo NA I o

V tejto sekcii je potrebné uviest informacie o tom v akom smere bol projekt pre Slovakov Zijucich v zahranici prinosny,
kolko slovenskych krajanov sa projektu zacastnilo, Ci a aké zmeny projekt priniesol. OBI. AS.‘I'. PRiN OSU
Vyberte jednu alebo viac

moznosti. Pri moznosti ,,Iné*
oblast slovne doplnte.

KRAJANIA Z INYCH STATOV

Pri kazdej z troch otazok
vyberte ANO alebo NIE.
Ak systém ziada pocet,

Uvedte Ci sa projektu ako spoluorganizator zucastnili aj slovenski krajania z inych Statov: Nie doplnte ho.

Z KTORYCH STATOV

Ak sa krajania zapojili,
Uvedte ¢i sa projektu ako UGéinkujlici zGéastnili aj slovenski krajania z inych Statov: Ano N uvedte prISI usne staty.

Uvedte oblast prinosu pre krajansku komunitu v hlavnom State uskutoénenia projektu:

:‘.,"";’-", A.‘ ‘

[] Ine

At (

Uvedte Ci sa projektu sa ztcastnili aj slovenski krajania z inych Statov ako divaci:

WEeNsKI Krajania

PRINOS PROJEKTU ROK9 Z 1t

Zdroj: Urad pre Slovakov zijucich v zahraniéii - DIS, 2026
Zdroj: Urad pre Slovakov zijucich v zahranicii - DIS, 2026




KROK 10: PRINOS PRE KRAJANSKE KOMUNITY

Ako projekt podporil ich vzajomné spoznavanie

AKONATO

VYBERTE OBLAST

Oznacte jednu alebo viac
moznosti podla toho, aky
prinos projekt priniesol.

Uvedte oblast prinosu pre vzajomné spoznavanie sa krajanskych komunit v zahranici:

MOZNOST ,,INE*

Ak vhodna oblast v zozhame
nie je, vyberte ,Ine"
a slovne ju doplnte.

KRAJANSKE KOMUNITY




KROK 11: POROVNAJTE CIELEAVYSLEDKY

Co ste planovali a ¢o sa podarilo uskutocnit

CO NAPISAT

CIELE NA ZACIATKU

Uvedte stanovené ciele na zadiatku projektu: Uvedte konkrétne ciele,
| ktoré ste si pri priprave
projektu stanovili.

Sekcia 3. Vyhodnotenie splnenia stanovenych cielov projektu s vysledkami
jeho realizacie

VYSLEDOK NA KONCI

Napiste, ktoré ciele sa
podarilo uskutocnit a aky
konkrétny vysledok projekt

Uvedte uskutocneneé ciele na konci projektu: i %
priniesol.

CIELE A VYSLEDKY | |




KROK 12: VYHODNOTTE A NAPLANUJTE DALSI KROK

Nesulad, porovnanie rocnikov a zmeny do budicna

CO NAPISAT

AK CIELE A VYSLEDKY NESUHLASIA

Uvedte konkrétne dévody. Ak nesulad
nenastal, napiste ,irelevantné®.

POROVNAJTE ROCNIKY

Ak ide o dalsi ro¢nik, porovnajte
zaujem o projekt s predoslym rokom.
Ak nie, napiste ,,irelevantné”.

PLAN DO BUDUCNA

Uvedte, ¢o chcete nabuduice zmenit.
Ak dalsi rocnik neplanujete alebo sa
vas to netyka, napiste ,,irelevantné®

Uvedte dovody nesuladu cielov a vysledkov, v pripade ak nastali:

Uvedte porovnanie s predchadzajucim rocnikom, Ci sa zaujem o projekt znizil/zvysil:

Uvedte planované zmeny do buducna, na zaklade vyhodnotenia realizacie projektu:

VYHODNOTENIE * ‘




KROK 13: UVEDTE DALSIE ZDROJE A ULOZTE

Vyberte ANO/NIE, dopliite pouzitie pefnazi a formular ulozte

Sekcia 4. Spdsob financovania projektu mimo dotacie USZZ P co UROBIT -

Uvedte &i na financovanie projektu boli pouzité aj iné zdroje financovania okrem dotacii USZZ: g = : OZNAéTE ANO ALEBO NIE

Pri kazdom zdroji financovania
vyberte spravnu moznost.

Uvedte €i na financovanie projektu boli pouzité aj peniaze vyzbierané zo vstupného na DOPLNTE N A éo BOL'

podujatie - ”
" g g g O 5 PENIAZE POUZITE
Uvedte €i na financovanie projektu boli pouzité aj peniaze od inych sponzorov (iny

prispievatelia/darcovia mimo statnych a samospravnych institucii) An Ak ste Oznaéi“ aSpOh Jed no ANO,

. " e e e uvedte konkrétne aktivity.
Uvedte ¢i na financovanie projektu boli pouzité aj peniaze z inych grantov V pripade, Ze na

financovanie projektu boli pouzité financné prostriedky z inych grantovych schém SR alebo Al li Ak S,Ee Vsade OZhaC'fh“N | E’
iného $tatu zaskrtnite mozZnost ,ano™: napiste srelevantné®.

KLIKNITE NA ULOZIT

AZ po ulozeni sa udaje zachovaju
a mozete sa k nim opatovne vratit.

Uvedte €i na financovanie projektu boli pouzité aj peniaze vyzbierané z clenskych poplatkov

ULOZIT A PRIDAT DALSIU SPRAVU O MERATELNYCH UKAZOVATELOCH
FINANCOVANIE




KROK 14: ULOZENU SPRAVU ESTE ODOSLITE

Ulozenie a odoslanie su dva rozdielne ukony

— ~' POSLEDNE DVA UKONY °

OZNAMENIE O REALIZACII PROJEKTU SPRAVA O MERATEUNYCH UKAZOVATELOCH VYUCTOVANIE

Sprava o meratelnych ukazovateloch ' | N SKONTROI-UJTE ZEI-ENU HI-ASKU

Sprava o meratelnych ukazovateloch projektu bola Uuspesne uloZena. . POtV rdZUJ e, 26 Sp réva bO I.a
uspesne ulozena.

VYTVORIT SPRAVU O MERATELNYCH UKAZOVATELOCH

Cielom tohto dokumentu je ziskanie informdcii o meratelnych ukazovateloch projektov, ktoré boli podporené dotaciou USZZ. Meratelné ukazovatele predstavuju ukazovatele

-
uplatiované v ramci kazdého projektu. Memou jednotkou ukazovatelov je pocet, suma Ci ¢asovy rozsah. Hodnota ukazovatela je uvadzana k datumu ukoncenia realizacie aktivit , KLI KN ITE N A ’,o DOS L A 66

) Az tymto krokom spravu
odoslete a jej udaje sa budu
moct preniest do vyuctovania.

UloZené spravy o meratelnych ukazovateloch

10.07.2025 26.12.2025

ODOSLANIE




KROK 15: PRENESTE UDAJE DO VYUCTOVANIA

Pouzite tlacidlo pri konkrétnom projekte
- AKONATO

)
4
2IADOST KOMUNIKACIA DOKUMENTY SPRAVA O MERATELNYCH UKAZOVATEI:OC VYUCTOVANIE | " | OTVO RTE SPRAVU

Kliknite na modul ,,Sprava o
meratelnych ukazovateloch®.

_ OVERTE STAV

Ciefom tohto dokumentu je ziskanie informacii o meratelnych ukazovateloch projektov, ktoré boli podporené dotaciou USZZ. Meratelné ukazovatele predstavuju ukazovatele

uplatfiolou ukazovatiov je pocet, suma i Casovy rozsah. Hodnota ukazovatela je uvadzana k datumu ukoncéenia realicenie realizacie aktivit projektu. | : P rl p rOJ ekte musil byt Uved ene
r 4 “
,Sprava odoslana®.

Ziadost o poskytnutie dotacie na podporu projektu 0001/BR/2025

Sprava o meratelnych ukazovatefoch

UloZené spravy o meratelnych ukazovateloch

oy KLIKNITE NA ,,VYUCTOVANIE

%1 Pouzite tlacidlo v riadku
spriva odosions [l R W konkrétneho projektu. Tym sa
udaje prenesu do vyuctovania.

10.07.2025 26.12.2025

PRENOSUDAJOV e KROK15Z15




V ZAHRANICi

LIl 84 Vyuctovanie dotacie




KROK 1: UDAJE SA PRENESU AUTOMATICKY

Sekcie 1 az 4 zo Spravy najdete aj vo Vyuctovani

- CO TO ZNAMENA

- - JC NEMUSITE ICH PISAT ZNOVA
UKAZOVATELOCH VYUCTOVANIE

Ak ste dodrzali postup, udaje
70 Spravy sa prenesu do
Vyuctovania.

MOZETE ICH UPRAVIT

Prenesené udaje skontrolujte,
spresnite alebo doplnte o dalSie
iInformacie.

CITLIVEJSIE UDAJE DOPLNTEAZTU
Sprava moéze byt zverejnena.
Mena a podrobnejSie Udaje preto
uvadzajte az vo Vyuctovani.

EDITOVATELNE

PRENOS UDAJOV e




KKROK 2: DOPLNTE INE ZDROJE FINANCOVANIA

Pri odpovedi ANO uvedite aj sumy a nazvy

® @

Sekcia 4. Spésob financovania projektu mimo dotacie USZZ | co DOI LN IT

Uvedte ¢i na financovanie projektu boli pouZité aj iné zdroje financovania okrem dotécii USZZ:

: W 4
Uvedte ¢i na financovanie projektu boli pouzité aj peniaze vyzbierané z ¢lenskych poplatkov _ OZNACTE ANO ALEBO N'E

Pri kazdom zdroji vyberte
spravnu moznost.

Uvedte ¢i na financovanie projektu boli pouzité aj peniaze vyzbierané zo vstupného na podujatie

PRIANO UVEDTE SUMU

v V. s
Uvedte ¢i na financovanie projektu boli pouzité aj peniaze od inych sponzorov (iny prispievatelia/darcovia mimo statnych a ‘ Doplnte pOUthu Su m u
samospravnych institdcii) ' V eu ré.Ch

DOPLNTE NAZVY

- Pri sponzoroch a inych
Uvedte ¢i na financovanie projektu boli pouzité aj peniaze z inych grantov V pripade, Ze na financovanie projektu boli pouzité . i ' grantOCh uvedte aJ |Ch nézvy

finanéné prostriedky z inych grantovych schém SR alebo iného $tatu zaskrtnite moZnost ,ano”

NA ZAVER UVEDTE, NA AKE
AKTIVITY BOLI INE ZDROJE
POUZITE.

FINANCOVANIE

Uvedte na aké aktivity boli pouzité prostriedky z inych zdrojov financovania




KROK 3: DOLOZTE PRIJATIE DOTACIE

Nahrajte vypis z uctu, na ktory bola dotacia pripisana

oeo CO NAHRAT

Sekcia 5. Vypis z uctu o prijati dotacie WP'S 0 PRUATi DOTAC'E

V tejto sekcii je potrebné, aby ste viozili vypis z Uctu o prijati dotacie na Ucet. Nahrajte vypis Z Uétu, na ktory

V pripade, Ze si peniaze musite po pripisani dotacie na devizovy ucet (vedeny v mene €) konvertovat na miestnu menu viozte vam bola dotacia pripisana.
aj vypis/y z uctu o tejto konverzii z meny € na miestnu menu (plati hlavne pre stat Srbska republika)

Prosime aby ste tu nevkladali vypisy z uctu o uhradach, tieto vypisy budete vkladat' v inej casti formulara! PRI KONVERZII A" DRUHY WPIS

| Ak ste eura menili na miestnu
Vlozte vypis z uctu o prijati dotacie na ucet: menu, dOl.QZte a) VYpPIS
o konverzil.

NIE VYPISY O UHRADACH

Doklady o plateni vydavkov
Vlozte vypis/y z uctov o konverzii deviz ( v mene €) na miestnu menu: patrla do sekcie 6.

Vybrat subory | 01_vypis_prijatie.png + Pridat subor
(pdf)

Vybrat subory | Nie je vybraty Ziadny subor + Pridat subor
(pdf)

PRIJATIEDOTACIE e KR




KROK 4: ZAPISTE KAZDY VYDAVOK

Jeden riadok predstavuje jeden uctovny doklad

A 4
Sekcia 6. Finanéné vyhodnotenie dotacie co WPLNIT
V tejto sekcii je potrebné, aby ste postupne vlozili vSetky doklady preukazujuce pouzitie dotacie, kedy ide spravidla o uctovné doklady.

Prosime riadte sa tymito krokmi:

1. V stipci "Opravnena schvalena polozka" si vzdy zvolte polozku, ktort chcete vyGétovat (na vyber mate zo vietkych : WBERTE SCHVAI'ENU POI'OZKU

schvalenych opravnenych poloZiek uvedenych v dotacnej zmluve). : Vyberte pOlOikU Z dotécie,
2.V stipci "Druh a éislo uétovného dokladu" (médze ist o faktiru/ zmluvu/ pokladniény doklad) uvedte o aky druh dokladu ku ktorej Vyd avok patrl' :
ide a jeho Cislo. Napr. faktara ¢. DF20240115).

3. V stipci "Druhy doklad preukazujtci relevanciu Gétovného dokladu" (napr. objednavka, zalohova faktira, dodaci list, ...)

DOPLNTE DOKLADY A DODAVATELA
Uvedte hlavny doklad, druhy
doklad a nazov dodavatela.

Druh a ¢islo

rwv L4
druhe Suma Nazov
~ ihahl nikl = R Ui NaALUV
Druh a Cislo druheho dokladu Cele meno/nazov ‘ Konverzny

. " aranileasiited Spasob uhrady Datum thrady vdomace] domace) Suma v eur
schvalena poloZka uctovného dokladu = PreuKazujuci dodavatela : ' ) ' kurz

relevanciu tétovného mene  meny Doplnte spdsob a datum uhrady,
menu, kurz a sumu v eurach.
Doprava (8Y) v | | | | | | || | | |

+ Pridat polozku

Spolu

VYDAVKY o




KROK 5: PRILOZTE DOKLADY K VYDAVKOM

Ku kazdemu vydavku dolozte potrebnu zostavu priloh

| y 4
Povinné Prilohy POVIN“E PRILOHY

\ Ealbti'in/ /2 hinns/ Lia i~na AnlklaAd
Faktury/zmluvy/pokladnicne doklady

y
Vybrat subory | fakura_doprava_bus.png + Pridat stbor A OK
(pdf) : u =0 I = HL VNY D LAD

~ Faktura, zmluva alebo
Druhy doklad preukazujuci relevanciu uc¢tovného dokladu | pOkladnlcny dOklad

W | Vybrat subory | objednavka_...ava_bus.png + Pridat stbor

' 4
(napr. objednavka, zalohova faktura, dodaci list, cenova ponuka, email s potvrdenim objednavky apod. (pdf)) s DRU HY DOKLAD

| Objednavka, predfaktura,
Vypisy z (Etov | cenova ponuka, dodaci list
Vybrat stbory | vypis_doprava.png + Pridat subor alebo pOtVrdeny e-mail.

DOKLAD O UHRADE

Nahrajte vypis z UcCtu;
pri cudzej mene aj pouzity
kurzovy listok.

Kurzove listky

Vybrat stubory | Nie je vybraty Ziadny subor + Pridat stbor
(pdf)

Ostatné prilohy

| \/ybrat’ subory | Nie je vybraty ziadny subor + Pridat subor

(preklady do slovenského jazyka, (pdf, jpa, png, docx, xlsx))

POVINNE PRILOHY e KROK S




KROK 6: PRILOZTE FOTODOKUMENTACIU

Ukazte, co sa pocas projektu skutocne uskutocnilo

\ 4 A v A4 '
Sekcia 7. Fotografie ' co MOZETE PRlDAT

V tejto sekcii je potrebné, aby ste vlozili fotografie, videa alebo platny internetovy link, kde ste fotky alebo video z projektu zverejnili. Ma ist o

vecnu fotodokumentaciu, ktora zobrazuje priebeh projektu (napr. ak bolo ciefom uskuto¢nenie festivalu, tak fotky z festivalu; ak nakup knih tak : FOTOGRAFIE
fotky nakupenych knih, ak nakup krojov tak fotky nakupenych krojov a pod.)

Nahrajte vecne fotografie
z priebehu projektu.

/1, T ~t Ry 1
\-: LT f A\ }I'L -

~/

Vybrat subory | Nie je vybraty Ziadny stbor + Pridat subor | VIDEO
(pdf, jpg, png) y Prilozte video, ak dokumentuje
' realizované aktivity.

zte video ODKAZ

Vybrat stbory | Nie je vybraty iadny subor + Pridat subor MbzZete uviest aj platny

YTpEan) internetovy odkaz na zverejnené
fotografie alebo video.

FOTODOKUMENTACIA ¢ KROKGZ9




KROK 7: DOPLNTE DALSIE DOKAZY

Prilozte dokumenty podla typu projektu a vyuctovanych poloziek

CO SEM PATRI

PREZENCNE LISTINY A ZOZNAMY

" sekcia 8. Iné doklady (prezencné listiny/ rozne druhy zoznamov a iné) " Nap r'k,la,d Zoznam PcaStkaV’
W cestujucich, stravnikov alebo

V tejto sekcii je potrebné, aby ste v zavislosti na povahe projektu a vyuctovanych polozkach viozili iné potrebné doklady. To ¢i a akeé iné doklady je potrebné

vloZit je uvedeneé v dokumente Zoznam opravnenych ucelovych poloZiek, ktory najdete na stranke www.uszz.sk (napr. v pripade poloZky doprava je iny u bytOVanyCh OSOb-
doklad zoznam/prezencna listina cestujucich, v pripade poloZky strava je to zoznam/prezencna listina stravnikov, v pripade ubytovania

3 v ’ o . . - - - ' '
zoznam/prezencna listina ubytovanych osdb). ST INE PODPORNE DOKLADY
/’ -
B VioZte dokumenty: A= . 4

Prilozte doklady, ktoré preukazuju
suvis aktivity alebo vydavku
s projektom.

OVERTE POZIADAVKU

Riadte sa poziadavkami pri
konkrétnej opravnenej polozke.

Vybrat subory | Nie je vybraty Ziadny stbor / + Pridat subor
(pdf, jpg, png)

ADOVANE DOKLADY ZAVISIA
ZgS A lall) i | ( L,('f A

> \ Iv,‘x‘:". y/'] 1Ul|‘
| l‘, '

DALSIE DOKLADY e KROK7Z¢




KROK 8: POTVRDTE VYHLASENIE A ULOZTE

Pred ulozenim skontrolujte vsetky potvrdenia a doplnené udaje

. I 4 y
Sekcia 9. Cestné vyhlasenie k vyuétovaniu dotacie ; POSLEDN A KONTROLA ..

DOPLNTE MENO A UDAJE

Uvedte meno opravnenej osoby,
ako prijimatel dotacie podla dotacnej zmluvy ¢ | ‘ Cislo zm luvy’vj az_y K prekladov
Cestne vyhlasujem a svojim podpisom potvrdzujem, Ze: a adresu ulozenia orlgmalov.

vyuctovanie dotacie je vecne a formalne spravne, ' POTVRbTE VYH I_ASEN'A

vyhotovené preklady uctovnych dokumentov st obsahovo a terminologicky spravne a obsahovo zodpovedaju origindlnym y 4 Potvrd zujete Spl’éVﬂOSf

dok t ovod jazyku. Tymto jazykom je: i ‘ v ;

Sl vyuétovania, prekladov, uloZenia
dokladov a neduplicitné
financovanie.

' ] w W
vSetky originaly kopii dokladov zaslanych k vyuctovaniu tejto dotacie sa nachadzaju na adrese : ® J KL'KNITE NA ,,UI.OZIT“

Bez ulozenia sa vyuctovanie
nezachova.

uvedené vydavky zahrnuté do vyuctovania dotacie nie su duplicitne vyuctované a preplatené z inych zdrojov.

ULOZIT A PRIDAT VYUCTOVANIE K DALSEJ SPRAVE O MERATELNYCH UKAZOVATELOCH

CESTNE VYHLASENIE ® KROKSZ9




KROK 9: ODOSLITE, VYTLACTE A POSLITE

Elektronickym odoslamm sa povinnost nekonci
PRED ODOSLANIM

Vyuctovanie

ODOSLAT V DIS

Po kontrole k!iknite
na ,,ODOSLAT".

Ulozené vyuctovania

VYTLACIT FORMULAR

Po odoslanivkvliknite
na ,VYTLACIT®

Test - workshop 26

31.05.2026 06.06.2026 'm ; J»

PO ODOSLANI

Vyuctovanie

PODPISAT

Vytlaceny formular podpise
opravnena osoba.

VYTVORIT NOVE VYUETOVANIE

UloZené vyuctovania

POSLAT NA URAD

Postou poslite iba
podpisany formular.

BEZ VYTLACENIA, PODPISU A ZASLANIA FORMULARA JE VYUCTOVANIE NEPLATNE.

Prilohy zostavaju v DIS — postou ich neposielajte.

m Pri podporenej publikacii priloZzte do rovnakej obalky aj 1 exemplar. FINALNE ODOSLANIE e

Test - WOkahOp 26 31.05.2026 06.06.2026 Vyucétovanie odoslané m




PRIEBEZNE ULOZENIE VYUCTOVANIA
A JEHO FINALNE ODOSLANIE

Formular moézete priebezne ukladat a neskor znovu upravit

UPRAVTE UDAJE PRIDAJTE PRILOHY FINALNE ODOSLITE

f
Cez tla¢idlo ,,UPRAVIT
nahrad'te docasné udaje - ' Az po kontrole kliknite
spravnymi informaciami postupne. Po kazdej skupine na ,ODOSLAT*. Tym sa

a formular znovu uloZte. kliknite na ,ULOZIT* )
a pokracuijte cez ,,UPRAVITY,

PRVE ULOZENIE

0
DOPLNIT

Vyberte moznost w

Ak formular vyzaduje
vyplnenie vsetkych poli,
docasne doplnte O, slovo
,DOPLNIT* alebo vyberte e T
je zo Spravy

moznost. 6 o meratelnych ukazovateloch
sa prenesu automaticky.

Prilohy mozete vkladat

Vyuctovanie elektronicky
odosle uradu.

ULOZENIE A ODOSLANIE e POS



Ll 8 Kontrola vyuctovani

V ZAHRANICi




AKO PREBIEHA AFK / FKnM

UCEL KONTROLY

Overit, i bola dotacia pouzita na schvaleny ucel a v sulade s pravnymi predpismi,
dota¢nou zmluvou, vhutornymi predpismi a dalSimi podmienkami.

ZIADANIE DOKLADOV

‘ ‘ KONTROLA PODKLADOV ‘ NAVRH SPRAVY
chybajuce dokumenty » overenie a vyhodnotenie » priprava a odoslanie
a informacie ich relevantnosti navrhu spravy z AFK/FKnM
Q piso
‘ vyhodnotenie » — priprava a odoslanie
— pripadnych namietok :0 koneénej spravy

@ | AFK sa vykonava po doruceni vyuctovania. FKnM méze prebiehat sucasne s AFK alebo po jej skonceni.

AMIETKY

‘ SPRAVA Z KONTROLY

‘ PRIJATE OPATRENIA

povinna osoba odosle
zoznam prijatych opatreni

A ‘ Na vyzvy uradu reagujte v urcenej lehote a doructe tplné, Citatelné podklady.




TYPY FINANCNEJ KONTROLY

Kedy sa vykonavaju?

ZAKLADNA FINANCNA ADMINISTRATIVNA FINANCNA KONTROLA
KONTROLA FINANCNA KONTROLA NA MIESTE
(ZFK) (AFK) (FKnM)

— KEDY? — KEDY? — KEDY?

pred uzatvorenim dotacne; B po skonceni projektu & po skonceni AFK alebo
zmluvy a vydanim rozhodnutia a doruceni vyuctovania sucasne s AFK

@ VYSTUP Vykondva sa pri kazdom Moze sa vy’kongt' pri kazdom
kontrolny list a likvida¢ny list vylctovani bez vynimky. vyuctovani; najma pri investicnych

dotaciach.

513 I Vietky tri typy kontroly vykonava USZZ podla zakona €. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite.
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